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Procedura wyboru i oceny operacji grantowych w ramach LSR
nr 07/2015

Niniejsza procedura okre$la zasady podejmowania decyzji w sprawie wyboru operacji
grantowych w ramach poddziatania 19.2 ,,Wdrazanie operacji w ramach strategii rozwoju
lokalnego kierowanego przez spoteczno$¢” objetego Programem Rozwoju Obszarow
Wiejskich na lata 2014 — 2020.

Procedura jest jawna i powszechnie dostepna. Publikowana bedzie wraz z wzorami
zalacznik6w w sposob ciagly na stronie internetowej LGD ,Solna Dolina”

www.solnadolina.eu w zakladce ,,Procedury” oraz kazdorazowo dolaczana bedzie do

dokumentéow konkursowych w ramach ogloszonego naboru wnioskow o powierzenie
grantow na stronie internetowej LGD. Procedura udost¢pniana bedzie takze do wgladu
w biurze LGD, w godzinach pracy biura.
I. Informacje ogdlne
1. W terminie 5 dni od uplywu terminu na sktadanie wnioskdw o powierzenie grantow,
pracownik biura odpowiedzialny za nabor wnioskow przeprowadza formalna oceng
wniosku.

2. Ocena zgodnosci operacji z Lokalng Strategia Rozwoju odbywa si¢ podczas posiedzenia
Rady — organu decyzyjnego Stowarzyszenia ,,Solna Dolina”. Przez operacj¢ zgodna
z LSR rozumie si¢ operacje, ktora zakltada realizacje celow glownych i szczegotowych
LSR, przez osiaganie zaplanowanych w LSR wskaznikéw i jest zgodna z programem,
w ramach ktorego jest planowana realizacja tej operacji.

3. W calym procesie wyboru w ramach danego naboru stosowane beda te same
kryteria.

4. W skiadzie Rady wtadze publiczne, ani zadna pojedyncza grupa interesu nie moga mieé
wigcej niz 49 % praw glosu w podejmowaniu decyzji przez Radg. Parytet ten musi by¢
zachowany kazdorazowo na etapie oceny poszczegélnych operacji.

5. W poszczegbdlnych glosowaniach co najmniej 50% glosow w decyzjach dotyczacych
wyboru pochodzi od partneréw niebedacych instytucjami publicznymi.

6. Parytety, o ktorych mowa w pkt. 4 1 5 niniejszej procedury weryfikowane bgda na etapie

oceny poszczegélnych operacji przy zastosowaniu rejestrow interesu czlonkéw
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pozwalajacego na identyfikacj¢ charakteru powiazan cztonka rady z wnioskodawcami —
wzor rejestru interesOw cztonkow stanowi zalacznik nr 1 do Regulaminu Rady.
W kazdym posiedzeniu Rady uczestniczyt bedzie pracownik biura, ktory odpowiedzialny
bedzie za techniczna obstuge posiedzen, a takze weryfikacje powiazan cztonka Rady
z wnioskodawca za pomoca rejestru interesu.
Funkcje czlonkow Rady powinny by¢ pelnione osobiscie tj. w przypadku osob
fizycznych wybranych do rady — przez te osoby, zas w przypadku osob prawnych — przez
osoby, ktore na podstawie dokumentéw statutowych lub uchwat wiasciwych organoéw sa
uprawnione do reprezentowania tych osob prawnych.
Kolejno$¢ rozpatrywania operacji powinna odpowiadac kolejnosci ztozenia wnioskéw do
biura Stowarzyszenia zgodnie z prowadzonym rejestrem przyjgcia wnioskow.
Kazda operacja bedaca przedmiotem posiedzenia Rady rozpatrywana i glosowana jest
indywidualnie.
W posiedzeniu Rady uczestniczy kazdorazowo przedstawiciel Zarzadu, ktorego
zadaniem bedzie czuwanie nad prawidlowym przebiegiem procesu oceny i wyboru,
poprawno$ci dokumentacji, zgodnosSci formalnej. Przedstawiciel Zarzadu
uczestniczacy w posiedzeniu Rady bedzie kazdorazowo po kolejnych glosowaniach
sprawdzal wypetniong przez cztonkéw Rady dokumentacjg, a w przypadku stwierdzenia
nieprawidlowos$ci wezwie cztonka Rady do dokonania stosownych poprawek. Powyzsze
zostanie odnotowane w protokole z posiedzenia Rady. Zadaniem uczestniczacego
w posiedzeniu przedstawiciela Zarzadu bedzie, w przypadku dokonywania przez
czlonkéw Rady oceny w sposob niezgodny z trescia Kryteriow oceny lub
stwierdzenia rozbieznych ocen czlonkow organu decyzyjnego, przekazanie
stosownej informacji Przewodniczacemu Rady. Powyzsze zostanie odnotowane w
protokole z posiedzenia Rady.

Ocena formalna operacji
Podczas oceny formalnej nie stosuje si¢ punktacji w ramach poszczegolnych kryteriow,
a jedynie sprawdza wypelnienie danego kryterium przez wnioskodawce oraz zgloszona
przez niego operacjg, na podstawie informacji zawartych we wniosku.
Karta oceny formalnej — wzor karty stanowi zalacznik nr 1 do niniejszej procedury -

zawiera kryteria w zakresie:

LP.

Nazwa kryterium

1. | Ztozenia wniosku w miejscu i terminie wskazanym w ogloszeniu o naborze
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2. | Sporzadzenia wniosku na obowiazujacym formularzu udostgpnionym na stronie

internetowej: www.solnadolina.eu

3. | Whpisania danych identyfikacyjnych wnioskodawcy

4. | Zgodnos$ci operacji z zakresem tematycznym, ktory zostal wskazany w ogloszeniu

0 naborze

5. | Kompletno$ci wniosku — wniosek posiada wszystkie wymagane strony

6. | Kompletno$ci zatacznikow — zlozenie wraz =z wnioskiem zalacznikow

obligatoryjnych

7. | Wykorzystania limitu pomocy

Operacje, ktore nie spetniaja jednego z kryteriow od 1 do 4, nie podlegaja uzupetnieniu.
Whniosek o powierzenie grantdw pozostawia si¢ bez rozpatrzenia i nie przewiduje si¢
procedury odwotlawczej. Informacj¢ o tym, ze wniosek powinien by¢ odrzucony biuro
LGD przekazuje przewodniczacemu Rady. W pozostatych przypadkach biuro wzywa
wnioskodawce jednorazowo do uzupetlnien pod rygorem pozostawienia go bez
rozpatrzenia — wzor informacji wzywajacej do uzupetien stanowi zalacznik nr 2 do
niniejszej procedury.
. Na uzupelnienia wnioskodawca ma 7 dni kalendarzowych.
. Uzupelnienia lub korekta wniosku nie moze prowadzi¢ do jego istotnej modyfikacji
Pracownik biura odpowiedzialny za przyjmowanie wnioskow sprawdza uzupetnione
dokumenty. W przypadku pozytywnej weryfikacji dokumentacji operacja podlega ocenie
zgodnosci z LSR 1 wyborowi. W przypadku zaistnienia ponownych uchybien wniosek
pozostawia si¢ bez rozpatrzenia i nie przewiduje si¢ procedury odwotawczej.
Decyzje o odrzuceniu wniosku lub pozostawieniu bez rozpatrzenia podejmuje ostatecznie
Przewodniczacy Rady. Decyzja taka wymaga uzasadnienia z podaniem przyczyny jej
podjegcia i wskazaniem kryterium/kryteriow, ktdre zostaty uznane za niespetnione.
. Wyniki wstepnej weryfikacji formalnej wnioskéw odnotowuje si¢ w protokole
z oceny 1 wyboru grantobiorcow.
W terminie 5 dni od dnia zakonczenia wstgpnej formalnej weryfikacji wnioskow, LGD
publikuje na stronie internetowej Stowarzyszenia list¢ wnioskow ze wskazaniem
wnioskow zakwalifikowanych do dalszej oceny — wzor listy stanowi zalacznik nr 3 do
niniejszej procedury.

Ocena zgodnosci operacji z Lokalna Strategia Rozwoju LGD ,,Solna Dolina”,

w tym zgodnosci z Programem



http://www.solnadolina.eu/

Zatacznik nr 4 do Uchwaty Rady nr 04/2015 z dnia 16.12.2015 roku

1. Po rozpoczeciu posiedzenia Rady przewodniczacy sprawdza na podstawie listy obecnosci
kworum. Rada podejmuje swoje uchwaly bezwzgledna wigkszoscia gloséw przy
obecnos$ci co najmniej potowy czlonkdéw, przy zachowaniu parytetow okreslonych w pkt.
4 i 5 informacji ogdlnych. W przypadku niezachowania parytetow na etapie okreslania
kworum przewodniczacy Rady zamyka obrady wyznaczajac rownoczesnie nowy termin
posiedzenia. W protokole odnotowuje si¢ przyczyny, z powodu ktérych posiedzenie nie
odbyto sig.

2. Po stwierdzeniu kworum i waznosci posiedzenia przewodniczacy Rady zarzadza wybor
2 sekretarzy posiedzenia stanowiacych Komisje skrutacyjna.

3. Przed przystapieniem do rozpatrywania kazdej operacji obecny na posiedzeniu pracownik
biura dokonuje weryfikacji informacji zawartych w prowadzonym rejestrze interesow
cztonkdéw organu decyzyjnego w kontekscie danej operacji - wzor rejestru interesOw
cztonkow stanowi zalacznik nr 1 do Regulaminu Rady.

4. Po weryfikacji powigzan czlonkow Rady z wnioskodawcami dokonanej na
podstawie rejestru intereséw czlonkéw Przewodniczacy Rady dokonuje wylaczenia
czlonka Rady z udzialu w dokonywaniu oceny i wyboru operacji. Ma to miejsce
w przypadku zaistnienia okolicznosci, ktore moga wywotywac watpliwosci co do jego
bezstronnosci. Wytaczenia dotyczy¢ beda przypadkow, w ktorych cztonek/reprezentant
cztonka organu decyzyjnego jest wnioskodawca, reprezentuje wnioskodawce, zachodzi
pomigdzy nim a wnioskodawca stosunek bezposredniej podlegltosci stuzbowej, jest z nim
spokrewniony lub jest osoba fizyczna reprezentujaca przedsigbiorstwo powiazane
z przedsigbiorstwem reprezentowanym przez wnioskodawcg.

5. Informacje o wylaczeniu z procesu decyzyjnego, ze wskazaniem ktorych wnioskdéw
wylaczenie dotyczy sa umieszczane w protokole z posiedzenia Rady.

6. Czlonkowie Rady, ktorzy nie zostali wylaczeni z oceny operacji skladaja, na specjalnym
formularzu, pisemne oSwiadczenie o poufnosci i bezstronnosci w wyborze danej
operacji — wzor o$wiadczenia stanowi zalgcznik nr 4 do niniejszej procedury.

7. Czlonkéw Rady, ktorzy nie zloza o$wiadczenia o poufno$ci i bezstronnosci,
Przewodniczacy Rady wytacza z udziatu w wyborze operacji.

8. Osoba wylaczona z wyboru operacji z uwagi na ryzyko zaistnienia konfliktu interesu nie
bierze udziatu w catym procesie wyboru danej operacji, w tym opuszcza sal¢ co najmnie;j
W momencie gtosowania nad wyborem tej operacji.

9. Po zakonczeniu procedury wylaczenia czlonka Rady przewodniczaca dokonuje

sprawdzenia zachowania parytetow, o ktorych mowa w pkt. 4 1 5 informacji ogolnych na
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etapie oceny operacji. W przypadku niezachowania parytetow na tym ectapie
przewodniczacy Rady zamyka obrady wyznaczajac roéwnocze$nie nowy termin
posiedzenia. W protokole odnotowuje si¢ przyczyny, z powodu ktorych posiedzenie
zostalo przerwane.

Po zakonczeniu powyzszych czynnosci rozpoczyna si¢ prezentacja operacji i krotka
dyskusja.
Pracownicy biura przygotowuja przed kazdym posiedzeniem Rady informacj¢ dla organu
decyzyjnego w ramach zgodnosci z LSR oraz punktacji przyznawanej za kryteria
zerojedynkowe.

Punktacja za kryteria zerojedynkowe jest weryfikowana przez pracownikow biura przed
utworzeniem listy operacji zgodnych z LSR i listy operacji wybranych do finansowania.
Czlonek organu decyzyjnego zobowiazany jest, w przypadku stwierdzenia bigdnie
przyznanej liczby punktéw dla kryteriow zerojedynkowych, do dokonania poprawnej
oceny i korekty nieprawidtowo przyznanych punktow.

Po prezentacji operacji i krotkiej dyskusji przewodniczacy Rady zarzadza oceng operacji
w sprawie zgodnos$ci operacji z Lokalng Strategia Rozwoju LGD ,,Solna Dolina”. Przez
operacjg zgodna z LSR rozumie si¢ operacjg, ktora spelnia wymagania:

1) zaklada realizacj¢ celow glownych 1 szczegdélowych LSR, przez osiaganie

zaplanowanych w LSR wskaznikow,

2) jest zgodna z programem, w ramach ktorego jest planowana realizacja tej operacji.
Ocena dokonywana jest na podstawie ,,Karty oceny zgodnosci z LSR — czg$¢ ogolna
i szczegbtowa” — wzor karty stanowi zalgcznik nr 3 A do Regulaminu Rady oraz
Zatacznik nr 11 do Wniosku o wybor Strategii rozwoju lokalnego kierowanego przez
spotecznos¢ (LSR).
»Karta oceny zgodno$ci z LSR — czg$¢ ogoélna” — zawiera kryteria oceny zgodno$ci
operacji z Programem Rozwoju Obszarow Wiejskich na lata 2014-2020. Po jej
wypelnieniu poprzez udzielenie odpowiedzi TAK, NIE, NIE DOTYCZY na zadane
pytania, cztonek rady udziela odpowiedzi na pytanie ,,Czy operacja jest zgodna z PROW
na lata 2014 — 2020 ”? Cztonek Rady odpowiada wpisujac w wyznaczone miegjsce stowo
TAK lub NIE.
Po dokonaniu oceny zgodnos$ci operacji z Programem Rozwoju Obszaréw Wiejskich na
lata 2014-2020 przewodniczacy Rady zarzadza przekazanie kart uczestniczacemu
w posiedzeniu przedstawicielowi Zarzadu do weryfikacji poprawno$ci dokumentacji

1 dokonanej oceny, a nastgpnie po weryfikacji przekazuje karty Komisji skrutacyjne;.
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Komisja skrutacyjna dokonuje podliczenia oddanych gtosow.

Operacja uznana jest za zgodna z Programem Rozwoju Obszaréw Wiejskich na lata 2014-
2020, jezeli w wyniku glosowania uzyskata bezwzgledna wigkszo$¢ waznie oddanych
gloséw przy obecnosci co najmniej potowy cztonkéw Rady.

W przypadku uznania operacji za niezgodna z Programem Rozwoju Obszaréw Wiejskich
na lata 2014-2020 przewodniczacy Rady konczy rozpatrywanie danej operacji. Decyzja
w tej sprawie wymaga zachowania $ladu rewizyjnego w protokole z posiedzenia Rady.

W przypadku uznania operacji za zgodna z Programem Rozwoju Obszaréw Wiejskich na
lata 2014-2020 przewodniczacy Rady rozpoczyna procedurg oceny zgodnosci z LSR.
Karta oceny zgodnos$ci z LSR — czg$¢ szczegdtowa — zawiera kryteria zgodnosci operacji
z LSR.

Glosowanie za pomoca karty ,,Ocena zgodnosci operacji z Lokalng Strategia Rozwoju
LGD ,,Solna Dolina” - czg§¢ szczegdtowa” polega na udzieleniu przez cztonka Rady
odpowiedzi ,,TAK” lub ,NIE” na zawarte na karcie pytania pomocnicze dotyczace
zgodnosci operacji z LSR, poprzez wstawienie znaku X w odpowiednie pole, a nastgpnie
udzieleniu odpowiedzi na pytanie: ,,Czy operacja jest zgodna z Lokalng Strategia
Rozwoju LGD ,,Solna Dolina”? Czlonek Rady odpowiada wpisujac w wyznaczone
miejsce stowo TAK lub NIE.

Po dokonaniu oceny zgodnosci operacji z Lokalna Strategia Rozwoju LGD ,,Solna
Dolina” przewodniczacy Rady zarzadza przekazanie kart uczestniczacemu w posiedzeniu
przedstawicielowi Zarzadu do weryfikacji poprawnosci dokumentacji i dokonanej oceny,
a nastepnie po weryfikacji przekazuje karty Komisji skrutacyjnej.

Komisja skrutacyjna dokonuje podliczenia oddanych gltosow.

Operacja uznana jest za zgodna z Lokalng Strategia Rozwoju LGD ,,Solna Dolina”, jezeli
w wyniku glosowania uzyskala bezwzgledna wigkszo§¢ waznie oddanych glosow przy
obecnosci co najmniej polowy cztonkéw Rady.

W przypadku uznania operacji za niezgodna z Lokalna Strategia Rozwoju LGD ,,Solna
Dolina” przewodniczacy Rady konczy rozpatrywanie danej operacji. Decyzja w tej

sprawie wymaga zachowania $ladu rewizyjnego w protokole z posiedzenia Rady.

W przypadku uznania operacji za zgodna z Lokalna Strategia Rozwoju LGD ,,Solna
Dolina” przewodniczacy Rady rozpoczyna procedure oceny wg lokalnych kryteriow
wyboru.

Ocena operacji wedlug lokalnych kryteriow wyboru
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Ocena operacji wedtug kryteriow wyboru operacji oraz wybor operacji odbywaja si¢

podczas posiedzen Rady.

Kazda operacja bedaca przedmiotem posiedzenia Rady rozpatrywana i glosowana jest

indywidualnie.

Dla kazdej operacji uznanej za zgodna z Lokalna Strategia Rozwoju LGD ,,Solna Dolina”

przewodniczacy Rady rozpoczyna glosowanie przy uzyciu karty umozliwiajacej oceng

rozpatrywanej operacji wedlug kryteriow wyboru operacji przyjetych przez

Stowarzyszenie.

1) Podczas oceny operacji wedlug lokalnych kryteriow uzywana bedzie Karta oceny
operacji wedtug lokalnych kryteriow wyboru — dla operacji o powierzenie grantow
zalacznik nr 4 C do Regulaminu Rady oraz Zalacznik nr 11 do Whiosku o wybor
Strategii rozwoju lokalnego kierowanego przez spotecznos¢ (LSR).

Kazdy cztonek Rady dokonuje oceny operacji poprzez wypetnienie karty ,,Karta oceny

operacji wedtug lokalnych kryteriow wyboru”

Glosowanie za pomoca karty ,,Karta oceny operacji wedlug lokalnych kryteriow wyboru”

polega na wypelnieniu tabeli znajdujacej si¢ na karcie do glosowania. Ocena operacji

przez czlonka Rady polega na przyznaniu punktow caloSciowych za poszczegdlne
kryteria zawarte w tabeli, a nast¢pnie ich zsumowaniu i1 wpisaniu obliczonej oceny tacznej

W pozycji ,,Suma punktow”.

Po zakoficzeniu wypehiania kart ,Karta oceny operacji wedtug lokalnych kryteriow

wyboru”, przewodniczacy Rady =zarzadza przekazanie Kkart uczestniczacemu

W posiedzeniu przedstawicielowi Zarzadu do weryfikacji poprawnosci dokumentacji

i dokonanej oceny, a nastgpnie po weryfikacji przekazuje karty Komisji skrutacyjnej.

W przypadku, gdy przedstawiciel Zarzadu stwierdzi rozbiezne oceny wedlug lokalnych

kryteriow wyboru informuje o zaistniatej sytuacji przewodniczacego Rady. Powyzsze

zostanie odnotowane w protokole z posiedzenia Rady.

Przewodniczacy Rady podda pod dyskusje kwestie sporne zwiazane z rozbiezna ocena.

Ostateczne rozstrzygnigcie w kwestii spornej nalezalo bedzie do przewodniczacego

arbitra w osobie przewodniczacego Rady. Powyzsze zostanie odnotowane w protokole

z posiedzenia Rady.

Komisja skrutacyjna dokonuje podliczenia oddanych gltosow i ustalenia liczby punktow

przyznanych danej operacji.

Wynik gltosowania w sprawie oceny operacji wedtug lokalnych kryteriow wyboru operacji

ustalany jest w taki sposob, ze sumuje si¢ oceny punktowe wyrazone na kartach,
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stanowiacych waznie oddane glosy w pozycji ,,Suma punktow” i dzieli przez liczbg
waznie oddanych gloséw, ustalajac w ten sposob $rednig arytmetyczna, do 1 miejsca po
przecinku.

12. Po zakonczeniu oceny punktowej, w odniesieniu do wnioskoéw, ktére nie zostaty
odrzucone i ktore uzyskaly minimalna liczbe punktow wskazana w karcie oceny operacji
wedlug lokalnych kryteriow wyboru, Rada przystepuje do weryfikowania wnioskowanej
kwoty wsparcia poszczegdlnych operacji.

13. Do kompetencji Rady nalezy ustalenie kwoty wsparcia. Odbywa si¢ to poprzez:

1) zastosowanie wskazanej w LSR intensywnosci pomocy.
Jesli iloczyn poziomu dofinansowania okreslonego w LSR oraz sumy kosztow
kwalifikowalnych operacji bedzie przekraczac:
a) kwotg pomocy okre§lona we wniosku przez podmiot ubiegajacy si¢ o przyznanie
pomocy, lub
b) maksymalna kwote pomocy okreslona w "LSR, lub
a) dostgpne dla beneficjenta limity (pozostajacy do wykorzystania limit na
beneficjenta w okresie programowania 2014-2020 oraz dostepny beneficjentowi
limit pomocy de minimis)

— Rada dokonuje ustalenia kwoty wsparcia przez odpowiednie zmniejszenie kwoty pomocy.

2) weryfikacj¢ kosztow kwalifikowalnych operacji i ewentualne wyltaczenie kosztow
uznanych za niekwalifikowalne, co odbywa si¢ bez uszczerbku dla kompetencji
samorzadu wojewoddztwa w zakresie ostatecznej weryfikacji kwalifikowalnosci
kosztow dokonywane; w ramach kontroli administracyjnej wnioskOw o przyznanie
pomocy.

LGD moze ustali¢ kwote wparcia w wyniku weryfikacji kwalifikowalnosci kosztow

wskazanych we wniosku. W przypadku stwierdzenia niekwalifikowalno$ci danego kosztu
kwota pomocy ulega odpowiedniemu zmniejszeniu.

14. Rada:

1) sprawdza, czy warto§¢ zaplanowanej operacji nie jest wyzsza niz okreslona w LSR
maksymalna kwota wsparcia i nizsza niz okreslona w LSR minimalna kwota wsparcia,

2) w przypadku Wnioskodawcow bedacych jednostkami sektora finanséw publicznych -
sprawdza, czy suma grantéw im udzielonych w ramach danego projektu grantowego

nie przekroczy 20% kwoty srodkéw przeznaczonych na dany projekt grantowy.
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W przypadku stwierdzenia, ze operacja spetnia wszystkie warunki, o ktérych mowa w pkt.
13, Rada decyduje o przyznaniu danej operacji wsparcia w wysokosci wnioskowanej
kwoty.

W przypadku stwierdzenia, ze ktorykolwiek z warunkoéw, o ktorych mowa w pkt 13, nie
jest spelniony, Rada podejmuje decyzje o ustaleniu kwoty wsparcia w taki sposob, by
kwota wsparcia przyznana na realizacje danego zadania odpowiadata tym warunkom.
Rada uzasadnia swoje stanowisko.

Na podstawie wynikoéw glosowania sporzadza si¢ list¢ operacji zgodnych z LSR 1 listg
rankingowa ocenianych wnioskéw. Kolejno$¢ operacji na liscie rankingowej ustala si¢
wedlug uzyskanej przez nie oceny koncowej — wzor listy operacji zgodnych z LSR
stanowi zalgcznik nr 5 do niniejszej procedury, wzor listy rankingowej stanowi
zalacznik nr 6 do niniejszej procedury,

LGD przekazuje listg ocenionych projektow wnioskodawcom i informuje na piSmie —
wzo6r informacji stanowi zalacznik nr 7 niniejszej procedury - o:

zgodnosci operacji z Programem albo jej niezgodnos$ci z Programem — wskazujac
przyczyny niezgodnosci

zgodno$ci operacji z LSR albo jej niezgodnosci z LSR — wskazujac przyczyny
niezgodnos$ci

liczbie uzyskanych punktéw w ramach tej oceny lub miejscu na licie ocenionych
operacji

mozliwos$ci ztozenia odwotania od wynikow oceny.

Whioskodawca w terminie 7 dni od dnia otrzymania pisma z informacja o decyzji Rady,
nie pozniej jednak niz 13 dnia od wystania przez biuro zawiadomienia, moze zlozy¢
w biurze LGD odwotanie od decyzji Rady. W odwotaniu nalezy poda¢ kategorig, ktorej
punktacja budzi zastrzezenie oraz uzasadnienie dla przyznania wigkszej liczby punktéw
w tej kategorii. Inne kwestie nie sa przedmiotem odwotania i nie beda rozpatrywane -
wzoOr odwotania stanowi zalacznik nr 8 do niniejszej procedury. Odwotanie sktada sig
osobiscie, w formie pisemnej w biurze LGD ,,Solna Dolina”.

W terminie do 7 dni od zakonczenia I posiedzenia Rady wstepne wyniki naboru
w postaci: listy operacji zgodnych z LSR oraz listy rankingowej, publikuje si¢ na stronie
internetowej LGD ,,Solna Dolina”: solnadolina.eu informujac jednoczesnie o procedurze

odwotawcze;.
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21. II posiedzenie Rady zwotywane jest przez Zarzad w terminie do 14 dnia wilacznie od
wystania przez biuro zawiadomien do beneficjentdow, w celu rozpatrzenia odwotan
1 podjecia decyzji o wyborze operacji do finansowania.

22. Rozpatrywanie odwotan polega na ponownym sprawdzeniu przez Rade w zaleznosci od
zlozonego odwotania: zgodnosci z LSR lub ilosci przyznanych punktow w kategorii,
ktorej punktacja budzi zastrzezenia z uwzglednieniem argumentéw podanych przez
wnioskodawce w odwotaniu. Rada podejmuje decyzje poprzez glosowanie o uznaniu
odwotania za zasadne badz niezasadne bez konieczno$ci podejmowania uchwaty.

23. W przypadku uznania odwotania za zasadne Rada dokonuje ponownej oceny zgodnos$ci
operacji z LSR oraz oceny operacji wedlug lokalnych kryteriow wyboru. W przypadku
braku odwotan lub uznania odwotania za niezasadne nie dokonuje si¢ ponownej oceny
zgodnosci operacji z LSR oraz oceny operacji wedlug kryteriow lokalnych.

24. W stosunku do kazdej operacji begdacej przedmiotem II posiedzenia podejmowana jest
przez Rade - po uwzglednieniu zlozonych odwotan - decyzja dotyczaca wyboru
poszczegolnej operacji do wsparcia w formie uchwaty, podejmowana bezwzgledna
wigkszoscia waznie oddanych glosow przy obecnosci co najmniej potowy cztonkow
Rady. Uchwata podpisywana jest przez przewodniczacego Rady.

25. Uchwata zawiera¢ powinna co najmniej:

1) indywidualne oznaczenie sprawy nadane kazdemu wnioskowi przez LGD, wpisane na
wniosku w polu Potwierdzenie przyjecia przez LGD,

2) numer identyfikacyjny podmiotu ubiegajacego si¢ o wsparcie, nadany zgodnie
z ustawa z dnia 18 grudnia 2003 r. 0 krajowym systemie ewidencji producentow, ewidencji
gospodarstw rolnych,

3) nazwe/imig i nazwisko podmiotu ubiegajacego si¢ o wsparcie,

4) tytut operacji okreslony we wniosku,

5) wynik w ramach oceny zgodno$ci z LSR oraz liczbe otrzymanych punktow w ramach
oceny w zakresie spetniania przez operacje kryteriow wyboru,

6) kwot¢ wsparcia wnioskowana przez podmiot ubiegajacy si¢ 0 wsparcie.

7) intensywnos$¢ pomocy ustalona przez LGD oraz kwotg wsparcia wyliczona na podstawie
intensywno$ci pomocy albo zgodnie z zasadami okre$lonymi w LSR lub ogloszeniu
o naborze wnioskow albo kwote premii ustalona zgodnie z zasadami okreslonymi w LSR,
dla poszczegdlnych operacji wybranych przez LGD do finansowania (lista operacji
wybranych)

8) wskazanie, ktore operacje wybrane przez LGD do finansowania, na dzien przekazania

10
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wnioskow do SW, mieszcza si¢ w limicie S$rodkow wskazanym w ogloszeniu

0 naborze (lista operacji wybranych).

. Po dokonaniu wyboru operacji przez Rade sporzadza sig list¢ operacji wybranych, tj.

operacji objetych wnioskami, ktore:
zostaly ztozone w miejscu i terminie wskazanym w ogloszeniu o naborze,
sa zgodne z zakresem tematycznym, wskazanym w ogloszeniu o naborze,
sa zgodne z LSR,
uzyskaty minimalng liczb¢ punktow w ramach oceny spelnienia kryteriow wyboru
i zostaty wybrane przez LGD do finansowania,
na dzien przekazania kopi wnioskOw o powierzenie grantow do SW mieszcza si¢

w limicie $srodkéw wskazanym w ogloszeniu o naborze.

. W przypadku operacji o tej samej liczbie punktow: preferowane beda te operacje,

ktore uzyskaty wigksza liczb¢ punktow w kryterium dotyczacym miejsca realizacji
operacji — kryterium nr 3 Karty oceny 4 C.

W przypadku, gdy opisany w pkt. 27 sposéb postepowania nie przyniesie
rozstrzygniecia o kolejnosci na liScie decyduje data i godzina wplywu wniosku
0 przyznanie pomocy wpisana w rejestrze przyjetych wnioskow prowadzonym przez
LGD. Powyzsze zostanie odnotowane w protokole z posiedzenia Rady. Preferowane beda
whnioski ztozone w terminie wczesniejszym.

Operacje, ktore zostaly wybrane, ale nie mieszcza si¢ w limicie §rodkow wskazanym
w ogloszeniu o naborze zostaja umieszczone na liscie rezerwowej wedtug uzyskanej przez
nie oceny koncowej — wzor listy rezerwowej stanowi zalacznik nr 9 do niniejszej
procedury.

Z posiedzenia Rady dotyczacych oceny i wyboru operacji sporzadzany jest protokol,
ktory zawiera m.in. informacje o wylaczeniach z procesu decyzyjnego, ze
wskazaniem, ktorych wnioskow wylaczenie dotyczy. Protokol publikowany jest na
stronie internetowej: www.solnadolina.eu w terminie 7 dni od dnia zakonczenia

wyboru operacji.

. LGD ,,Solna Dolina” w terminie 7 dni od dnia zakonczenia wyboru operacji:

1) LGD informuje na pi$mie wnioskodawcg o:

a) wybraniu projektu lub jego niewybraniu, wskazujac przyczyny niewybrania
b) liczbie uzyskanych punktow w ramach oceny projektow pod wzgledem spetnienia
kryteriow wyboru projektow lub miejscu na liScie operacji, ktore zostaty wybrane/

miejscu na liscie rezerwowej operacji, ktore zostaty wybrane

11
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C) czy projekt mieSci si¢ w ramach limitu

Wzér informacji stanowi zalgeznik nr 11 do niniejszej procedury

2) Zamieszcza na swojej stronie internetowej listg operacji wybranych, ze wskazaniem, ktore

z operacji mieszcza si¢ w limicie srodkéw wskazanym w ogloszeniu o naborze wnioskoéw
0 udzielenie wsparcia — wzor listy operacji wybranych zalacznik nr 10 do niniejszej

procedury oraz listg rezerwowa.

3) Przekazuje Zarzadowi Wojewodztwa Wielkopolskiego kopie wnioskow o powierzenie

32.

grantow ztozone w ramach danego naboru dotyczace wybranych operacji wraz
z dokumentami potwierdzajacymi dokonanie wyboru operacji: listg operacji zgodnych
z LSR, list¢ operacji wybranych, uchwaty podjete przez Rad¢ LGD w sprawie wyboru
operacji oraz ustalenia kwoty pomocy, protokoét z posiedzenia Rady LGD dotyczacego
oceny zgodnosci operacji z LSR oraz wyboru, list¢ obecnosci cztonkéw Rady LGD
podczas glosowania, o§wiadczenia cztonkow Rady LGD o zachowaniu bezstronnos$ci
podczas glosowania, pisemng informacj¢ o wylaczeniu cztonka Rady LGD z glosowania,
pisemna informacje¢ dotyczaca sktadu Rady (wszystkich cztonkéw Rady) i przynaleznosci
do sektora, dokument(-y) potwierdzajace przynalezno$¢ cztonkéw Rady do sektora i jego
przedstawicielstwo podczas dokonywania wyboru operacji do finansowania (dokument
wymagany w przypadku, gdy informacje w tym zakresie nie zostaly jeszcze
odzwierciedlone w zatacznikach do LSR), karty oceny operacji w ramach oceny kryteriow
wyboru oraz zgodnosci z LSR, ewidencj¢ udzielanego w zwiazku z realizowanym
naborem doradztwa, w formie rejestru lub oswiadczen podmiotéw, rejestr interesow
cztonkow, pozwalajacy na identyfikacj¢ charakteru powiazan czlonkoéw organu
decyzyjnego z wnioskodawcami/poszczegdlnymi projektami.
W przypadku pozytywnej oceny przez SW wyboru grantobiorcow, LGD przystgpuje do
zawierania umow o powierzenie grantow.

PRZYGOTOWANIE, ZAWARCIE | ANEKSOWANIE UMOWY
Po zamknigciu procedury wyboru grantobiorcow i po uzyskaniu pozytywnej oceny
Samorzadu Wojewodztwa Wielkopolskiego W zakresie przeprowadzonego naboru, Biuro
LGD przygotowuje umowg¢ o powierzenie grantu, wedlug wzoru stanowiacego -
zalacznik nr 6 do procedury naboru wnioskow o powierzenie grantow.
Tres¢ umowy wraz z zaproszeniem na jej podpisanie, LGD przesyta do Grantobiorcy
informujac go jednocze$nie o miejscu I terminie podpisania umowy. Zaproszenie
przesytane jest droga poczty elektronicznej — na adres e-mail podany przez Grantobiorcg

— za potwierdzeniem dostarczenia i1 odbioru wiadomos$ci. Informacje uwaza sig
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skutecznie doreczona w dniu, kiedy Grantobiorca potwierdzit odbior wiadomosci e-mail.
W przypadku, gdy Grantobiorca nie potwierdzil odbioru wiadomos$ci w terminie 5 dni od
dnia wystania wiadomosci, Biuro LGD dorgcza temu Grantobiorcy informacjg w inny
skuteczny sposob.
W przypadku gdy Grantobiorca nie stawi si¢ na podpisanie umowy w wyznaczonym
terminie, o ktérym mowa w pkt. 2, bedzie to skutkowaé¢ odmowa przyznania pomocy.
Umowa o powierzenie grantu podpisywana jest przez osoby upowaznione do
reprezentacji Grantobiorcy. W przypadku, gdy Grantobiorca jest sformalizowana grupa
nieposiadajaca osobowos$ci prawnej, umowa dodatkowo podpisywana jest przez osoby
upowaznione do reprezentowania podmiotu, w ramach ktérego grupa ta zostata
powotlana.
Umowa o powierzenie grantu okres§la m.in.:
1) strony umowy;
2) podstawe prawna sporzadzenia umowy;
3) numer wniosku 0 przyznanie grantu;
4) przedmiot umowy — zadania Grantobiorcy objgte grantem, cele i wskazniki, jakie
maja by¢ osiagnigte w wyniku realizacji operacji;
5) sposob realizacji operacji, w tym miejsce, dat¢ rozpoczecia i zakonczenia realizacji
operacji;
6) kwote grantu i wktadu wtasnego;
7) zasady prefinansowania zadania
8) warunki i zasady przekazania i rozliczenia grantu;
9) zasady prowadzenia dokumentacji operacji, w tym dokumentacji finansowo-
ksiggowej;
10) zasady dokumentowania poniesienia wktadu niepieni¢znego;
11) zobowiazania Grantobiorcy, w szczegdlnosci w zakresie:
a) osiagnigcia celu operacji i zachowania trwato$ci operacji,
b) przechowywania i udostgpniania dokumentacji zwiazanej z realizacja operacji,
€) poddawania si¢ monitoringowi i kontroli,
d) niefinansowania kosztow kwalifikowalnych operacji z innych s$rodkow
publicznych,
e) zachowania konkurencyjnego trybu wyboru wykonawcow poszczegdlnych

zadan ujetych w zestawieniu rzeczowo-finansowym operacji, a gdy
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zastosowanie maja przepisy ustawy o zamoéwieniach publicznych — do wyboru
wykonawcow zgodnie z tymi przepisami,

12) zasady monitoringu i kontroli operaciji;

13) obowiazki informacyjne Grantobiorcy;

14) obowiazki w zakresie sprawozdawczosci;

15) warunki i terminy zwrotu Srodkow nieprawidlowo wykorzystanych lub pobranych
w nadmiernej wysokosci lub w sposob nienalezny;

16) sposob zabezpieczenia prawidtowej realizacji umowy;

17) zasady zmiany umowy;

18) zasady rozwiazania umowy.

Zalacznikiem do umowy o powierzenie grantu jest zlozony przez Grantobiorcg wniosek

0 powierzenie grantu.

W przypadku:

1) o ktérym mowa w pkt. 3; lub

2) gdy Grantobiorca, ktorego operacja zostala wybrana do przyznania grantu i miescita
si¢ w limicie $§rodkow wskazanym w ogloszeniu o naborze, odmoéwit podpisania
umowy o powierzenie grantu; lub

3) gdy powstaly oszczedno$ci w ramach realizacji operacji objetej umowa
0 powierzenie grantu; lub

4) gdy rozwiazana zostata z Grantobiorcg umowa o powierzenie grantu;

umowa o powierzenie grantu moze zosta¢ podpisana z Grantobiorca, ktdrego operacja

zostata wybrana do przyznania grantu i umieszczona na liscie rezerwowej, jednak

pierwotnie nie miescita si¢ w limicie srodkow wskazanym w ogloszeniu o naborze, o ile

kwota uwolnionych $rodkéw na to pozwala.

Umowa o powierzenie grantu moze zosta¢ zmieniona na wniosek LGD lub Grantobiorcy.

W trakcie realizacji operacji obje¢tej umowa o powierzenie grantu — O ile zajdzie taka

koniecznos¢ — Grantobiorca moze si¢ zwrdoci¢ do LGD o zmiang umowy. W tym celu

Grantobiorca wystgpuje z pisemnym wnioskiem do LGD wskazujac zakres planowanych

zmian. Wniosek powinien by¢ podpisany przez osoby upowaznione do reprezentacji

Grantobiorcy. W przypadku, gdy Grantobiorcg jest sformalizowana grupa nieposiadajaca

osobowosci prawnej, wniosek podpisywany jest roOwniez przez osoby upowaznione do

reprezentowania podmiotu, w ramach ktérego grupa ta zostata powotana.

W terminie 14 dni od zlozenia wniosku, LGD informuje Grantobiorcg o swojej decyzji

w przedmiocie zmiany umowy, w sposob okreslony w pkt. 2.
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Zmiana umowy wymaga pisemnego aneksu i jest dokonywana na warunkach
okreslonych w umowie o powierzenie grantu.

LGD informuje Grantobiorcg o terminie i miejscu podpisania aneksu.

WERYFIKACJA WYKONANIA ZADAN I ROZLICZANIE REALIZACJI
OPERACIJI

Grantobiorca zobowiazany jest do dokumentowania kazdego etapu realizacji operacji
(np. dokumenty, listy obecnosci, zdjecia, filmy).
Grantobiorca zobowiazany jest do prowadzenia dokumentacji finansowo-ksiggowej
zwiazanej z wydatkami ponoszonymi w ramach realizacji operacji.
Grantobiorca zobowiazany jest do prowadzenia, na potrzeby realizacji operacji,
odrgbnego systemu rachunkowosci umozliwiajacego identyfikacj¢ wszystkich zdarzen
zwigzanych zrealizacja operacji albo wykorzystywania do ich identyfikacji
odpowiedniego kodu rachunkowego. Wyodrebnienie odbywa si¢ w ramach ksiag
rachunkowych lub poprzez prowadzenie zestawienia faktur 1 roéwnorzednych
dokumentow ksiggowych, jezeli Grantobiorca nie jest zobowiazany do prowadzenia
ksiag rachunkowych.
Koszty kwalifikowalne w ramach realizacji operacji sa zwracane, jesli zostaly poniesione
od dnia, w ktorym zostala zawarta z Grantobiorca umowa o powierzenie grantu,
a w przypadku kosztow ogdlnych — od 01.01.2014 r.
Koszty poniesione w ramach realizacji operacji sa zwracane Grantobiorcy, jezeli zostaly
poniesione zgodnie z warunkami okre§lonymi w przepisach prawa 1 w umowie
0 powierzenie grantu, na podstawie prawidlowo wystawionej i1 opisanej faktury lub
dokumentu ksiggowego o rownowaznej wartosci dowodowe;.
Dokumenty ksiggowe przedstawiane do refundacji powinny odpowiada¢ warunkom,
0 ktérych mowa w ustawie z dnia 29.09.1994 r. o rachunkowosci, a takze powinny
zawiera¢ na odwrocie dokumentu opis wskazujacy na to, ze wydatek zostatl poniesiony
w ramach realizacji operacji, ze wskazaniem daty i numeru umowy 0 powierzenie grantu,
zadania, ktérego dokument dotyczy, a takze z wyszczegolnieniem, w jakim zakresie
wydatek zostat pokryty z kwoty otrzymanego grantu, a w jakim ze $§rodkéw wilasnych —
jezeli Grantobiorca wnosi wktad wilasny. Dokumenty te powinny by¢ takze w catosci
optacone.
Grantobiorca ponosi wydatki w ramach realizacji operacji w formie rozliczenia

pienigznego, a w przypadku transakcji, ktorej wartos¢, bez wzgledu na liczbe
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wynikajacych z niej platnosci, przekracza 1.000 zt — w formie rozliczenia
bezgotdéwkowego.

Grantobiorca zobowiazany jest do gromadzenia 1 przechowywania dokumentow
dotyczacych realizacji operacji, przez okres 5 lat od dnia dokonania ptatnosci koncowej
w ramach projektu grantowego.

Po podpisaniu umowy z Grantobiorca, LGD w terminie do 30 dni, przelewa 70 % kwoty
wnioskowanej pomocy na konto Grantobiorcy wskazane we wniosku o powierzenie
grantu.

Pozostata kwota grantu wyptacana jest w terminie 14 dni na podstawie pozytywnie
zweryfikowanego wniosku o ptatnos¢, sktadanego w terminie okreslonym
W umowie o powierzenie grantu po zakonczeniu realizacji operacji.

Whiosek o ptatno$¢ sporzadzany jest przez Grantobiorcg na formularzu udostgpnionym
przez LGD, ktorego wzor stanowi zalacznik nr 5 do procedury naboru wnioskow.
Whiosek o ptatnos¢ skladany jest w formie papierowej podpisanej przez osoby
upowaznione do reprezentacji Grantobiorcy wraz z wymaganymi dokumentami
1 oryginatami dokumentow ksiggowych, bezposrednio w Biurze LGD. W przypadku, gdy
Grantobiorcg jest sformalizowana grupa nieposiadajaca osobowos$ci prawnej, wniosek
o platno$¢ podpisywany jest rowniez przez osoby upowaznione do reprezentowania
podmiotu, w ramach ktérego grupa ta zostala powotana. Wniosek sktada si¢ rowniez na
elektronicznym no$niku danych, obie wersje sa tozsame. LGD, po wykonaniu kopii
dokumentow ztozonych wraz z wnioskiem o platno$¢, zwraca je niezwlocznie
Grantobiorcy.

W przypadku, gdy Grantobiorca nie ztozy wniosku o ptatno$§¢ w terminie okre§lonym
W umowie o powierzenie grantu, LGD wzywa Grantobiorcg na piSmie do zlozenia
wniosku o platnos¢, wyznaczajac mu w tym celu dodatkowy termin.

Nieztozenie przez Grantobiorc¢ wniosku o ptatno$¢, mimo wyznaczenia dodatkowego
terminu, stanowi podstawe do rozwiazania umowy o powierzenie grantu.

Whiosek o ptatnos¢ rozpatrywany jest przez LGD w terminie 21 dni od dnia jego
ztozenia.

Weryfikacja wniosku o ptatno$¢ polega na sprawdzeniu zgodnosci realizacji operacji lub
jej etapu z warunkami okreslonymi w przepisach prawa oraz w umowie o powierzenie
grantu, w szczegolnosci pod wzgledem speiniania warunkéw w zakresie kompletnosci
I poprawnosci formalnej wniosku oraz prawidtowosci realizacji i finansowania operacji

lub jej etapu.
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LGD moze wezwa¢ Grantobiorce do uzupetnienia lub poprawienia wniosku o ptatnosé
lub dostarczenia dodatkowych dokumentéw 1 zlozenia dodatkowych wyjasnien,
wyznaczajac Grantobiorcy w tym celu odpowiedni termin, nie krotszy jednak niz 7 dni.
Wezwanie, 0 ktérym mowa w pkt. 16, przesyta si¢ droga poczty elektronicznej — na adres
e-mail podany przez Grantobiorce — za potwierdzeniem dostarczenia i odbioru
wiadomosci. Informacje uwaza si¢ skutecznie dorgczona w dniu, kiedy Grantobiorca
potwierdzit odbior wiadomosci e-mail. W przypadku, gdy Grantobiorca nie potwierdzit
odbioru wiadomos$ci w terminie 5 dni od dnia wystania wiadomosci, Biuro LGD dorgcza
temu Grantobiorcy informacj¢ w inny skuteczny sposob.

Termin, o ktorym mowa w pkt. 16, ulega zawieszeniu:

1) w przypadku, o ktorym mowa w pkt. 16. — do czasu odpowiedzi na wezwanie lub
uptywu terminu na ztozenie odpowiedzi;

2) w przypadku, gdy w chwili ztozenia wniosku o platnos¢ prowadzona jest kontrola
operacji lub w zwiazku ze zlozonym wnioskiem o ptatno§¢ LGD postanowito
przeprowadzi¢ kontrolg operacji — do czasu zakonczenia kontroli lub przekazania
LGD informacji o wykonaniu zalecen pokontrolnych, w razie ich sformutowania.

Koszty kwalifikowalne operacji bgda uwzgledniane w wysokosci faktycznie

I prawidlowo poniesionych kosztow kwalifikowalnych, w wysoko$ci nie wyzszej niz

wynikajaca z zestawienia rzeczowo-finansowego operacji.

W przypadku, gdy Grantobiorca, wezwany zgodnie z pkt. 16, nie uzupetnit i nie poprawit

W sposob wystarczajacy wniosku lub nie dostarczyl odpowiednich dokumentoéw

I wyjasnien, wydatki w cze$ci, jakiej dotyczylo wezwanie, moga zostaé uznane za

niekwalifikowalne.

Po zweryfikowaniu wniosku o ptatnos¢, LGD na pismie informuje Grantobiorcg

o wynikach weryfikacji. Informacja zawiera wskazanie, jakie koszty i w jakiej wysokos$ci

zostaty uznane za niekwalifikowalne wraz z uzasadnieniem oraz wskazanie, jaka kwota

wydatkéw 1 wktadu wlasnego — jezeli taki byt wnoszony — zostala zatwierdzona.

Kwota grantu lub jego transza wyptacana jest w wysokos$ci wynikajacej z zatwierdzonego

wniosku o ptatnos¢, w terminie 2 miesigcy od dnia ztozenia wniosku o platno$é¢ z tym, ze

pkt. 18 stosuje si¢ odpowiednio.

W przypadku wystapienia opoznien w otrzymaniu przez LGD $rodkéw finansowych na

wyptate kwoty grantu, platnosci dokonuje si¢ niezwtocznie po ich otrzymaniu.

O opodznieniach LGD niezwlocznie zawiadamia Grantobiorcg.
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ODSTAPIENIE OD KONKURSU GRANTOWEGO

W przypadku, gdy operacje wybrane w ramach danego naboru nie pozwalaja na

=

osiagnigcie celow projektu grantowego i wskaznikow jego realizacji lub gdy SW
negatywnie ocenit przeprowadzony nabdér wniosko6w o przyznanie grantu, LGD
odstepuje od konkursu na wybor grantobiorcow

2. LGD zamieszcza taka informacj¢ na swojej stronie internetowe;.

3. W przypadku odstapienia od konkursu na wybor grantobiorcow, LGD niezwlocznie,
nie pdzniej jednak niz w ciagu 30 dni od dnia odstapienia od konkursu ponownie
oglasza otwarty nabdr w ramach danego projektu grantowego.

4. Niezwlocznie, w terminie nie dluzszym niz 7 dni od dnia odstapienia od konkursu,
Biuro LGD informuje Grantobiorcow, droga elektroniczna na adresy mailowe podane
we wniosku, o odstapieniu od konkursu podajac jednoczesnie przyczyng odstapienia

1 informujac o planowanym ponownym ogloszeniu konkursu.

SPRAWOZDAWCZOSC
Po zakonczeniu realizacji operacji, wraz z wnioskiem o ptatno$¢ koncowa, Grantobiorca
sktada LGD sprawozdanie merytoryczne z realizacji operacji.
Sprawozdanie sktada si¢ na formularzu udostgpnionym przez LGD, ktorego wzor stanowi
zalacznik nr 7 do procedury naboru wnioskow.
Sprawozdanie skladane jest przez Grantobiorcg w formie papierowej podpisanej przez
osoby upowaznione do reprezentacji Grantobiorcy, bezposrednio w Biurze LGD.
W przypadku, gdy Grantobiorca jest sformalizowana grupa nieposiadajaca osobowosci
prawnej, sprawozdanie podpisywane jest rowniez przez osoby upowaznione do
reprezentowania podmiotu, w ramach ktorego grupa ta zostala powotana. Sprawozdanie
sktada si¢ roéwniez na elektronicznym nos$niku danych, obie wersje sa tozsame.
LGD moze wezwa¢ Grantobiorce do uzupelnienia lub poprawienia sprawozdania,
wyznaczajac Grantobiorcy w tym celu odpowiedni termin, nie krotszy jednak niz 7 dni —
pkt. 17 Weryfikacji wykonania zadan i rozliczania realizacji operacji stosuje sig
odpowiednio.
Nieztozenie sprawozdania lub uzupetnienia/korekty sprawozdania wstrzymuje wyplate,
0 ktorej mowa w pkt. 22 Weryfikacji wykonania zadan i rozliczania realizacji operacji

i moze stanowi¢ przyczyng rozwiazania umowy o powierzenie grantu.
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MONITORING, KONTROLA | UDZIELANIE INFORMACJI
Postanowienia ogolne

1. LGD ma prawo przeprowadza¢ monitoring i kontrolg realizacji operacji przez
Grantobiorce.

2. Monitoring i kontrole LGD prowadzi zarowno w czasie realizacji  operacji, jak
i po jej zrealizowaniu w okresie 5 lat od dokonania ptatno$ci koncowe;.

3. Zarzad postanawia o przeprowadzeniu czynnosci monitoringu lub  kontroli
u Grantobiorcy, ustalajac jednoczes$nie rodzaj i termin przeprowadzenia poszczegolnych
czynnosci.

4. Monitoring i1 kontrol¢ przeprowadza pracownik biura. Zarzad moze zleci¢ wykonanie
kontroli zewngtrznym ekspertom.

5. Dokumenty, a takze informacje, wyjasnienia i powiadomienia zwiazane z monitoringiem
1 kontrola moga by¢ przesylane Grantobiorcy za posrednictwem poczty mailowe;.

6. LGD ma prawo zadania od Grantobiorcy, a takze podmiotéw, przy pomocy ktorych
Grantobiorca  realizuje  operacje, do  udzielenia  wszelkich  informacji
1 wyjasnien zwiazanych z realizacja operacji w okresie jej realizacji 1 po jej zakonczeniu
w okresie 5 lat od dnia dokonania platno$ci koncowe;.

7. Grantobiorca zobowiazany jest do niezwtocznego informowania LGD w formie pisemne;j
o problemach w realizacji operacji, w szczegolnosci o zamiarze zaprzestania jej
realizacji.

Monitoring

1. Celem monitoringu jest sprawdzenie prawidtowosci realizacji operacji, prawidtowosci
sporzadzania dokumentacji z realizacji operacji 1 dokonywania wydatkéw oraz
zidentyfikowania ewentualnych problemoéw w realizacji operacji 1 ich rozwiazanie.

2. Monitoring prawidtowej realizacji operacji polega na:

1) Monitorowaniu operacyjnym polegajacym na przeprowadzeniu wizji lokalnych na
miejscu realizacji operacji zgodnie z procedura monitoringu 1 ewaluacji.

2) Monitoringu  merytorycznym — w  zakresie prawidlowosci realizacji
poszczeg6lnych dziatan w ramach operacji,

3) Monitoringu finansowym — w zakresie prawidtowosci wydatkowania grantu
i prowadzenia dokumentacji finansowo-ksiggowe;.

3. O planowanym przeprowadzeniu monitoringu Biuro LGD informuje Grantobiorcg co
najmniej 2 dni przed terminem monitoringu, z zaznaczeniem sposobu przeprowadzenia

monitoringu, droga poczty elektronicznej — na adres e-mail podany przez Grantobiorcg —
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za potwierdzeniem dostarczenia i odbioru wiadomosci. Informacj¢ uwaza si¢ skutecznie
dorgczona w dniu, kiedy Grantobiorca potwierdzit odbior wiadomosci e-mail.
W przypadku, gdy Grantobiorca nie potwierdzil odbioru wiadomos$ci w terminie 2 dni od
dnia wystania wiadomosci, Biuro LGD dorg¢cza temu Grantobiorcy informacje w inny
skuteczny sposob.

Ustalenia z przeprowadzonego monitoringu realizacji operacji przekazywane sa

niezwlocznie do wiadomosci Zarzadu i Grantobiorcy.

Kontrola
Kontrola operacji moze by¢ prowadzona po zlozeniu przez Grantobiorc¢ wniosku
0 ptatnos¢.
Kontrola moze by¢ przeprowadzona zar6wno u Grantobiorcy w miejscu realizacji
operacji, jak i w LGD.
Zarzad ustala termin i zakres kontroli, o czym Biuro LGD informuje Grantobiorcg €O
najmniej 5 dni przed planowang kontrola droga poczty elektronicznej — na adres e-mail
podany przez Grantobiorcg — za potwierdzeniem dostarczenia i odbioru wiadomosci.
Informacje uwaza si¢ skutecznie dorgczona w dniu, kiedy Grantobiorca potwierdzit
odbior wiadomosci e-mail. W przypadku, gdy Grantobiorca nie potwierdzit odbioru
wiadomosci w terminie 2 dni od dnia wystania wiadomosci, Biuro LGD dorgcza temu
Grantobiorcy informacje w inny skuteczny sposob.
Grantobiorca moze by¢ zobowigzany do przygotowania i dostarczenia do LGD zadanych
dokumentow, do udzielenia wszelkich informacji 1 wyjasnien zwigzanych z realizacja
operacji w wyznaczonym terminie, a takze do udostgpnienia miejsca realizacji operacji.
W razie powzigcia informacji o nieprawidlowosciach w realizowaniu operacji, LGD
moze takze przeprowadzi¢ kontrole dorazna, bez koniecznosci informowania
Grantobiorcy o zamiarze jej przeprowadzenia w terminie okreslonym w pkt. 3.
Ustalenia poczynione w trakcie kontroli moga prowadzi¢ do korekty wydatkow
kwalifikowalnych w ramach realizacji operaciji.
W uzasadnionych przypadkach, w wyniku kontroli wydawane sa zalecenia pokontrolne,
a Grantobiorca zobowiazany jest do przeprowadzenia dziatan naprawczych
W wyznaczonym terminie, nie dtuzszym jednak niz 14 dni, oraz do powiadomienia LGD

o0 ich wykonaniu.
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Udzielanie informacji
LGD ma prawo zadania od Grantobiorcy, a takze podmiotéw, przy pomocy ktérych
Grantobiorca realizuje operacje, udzielenia wszelkich informacji i wyjasnien zwiazanych
z realizacja operacji w okresie jej realizacji 1 po jej zakonczeniu w okresie 5 lat od dnia
dokonania ptatnosci koncowej w ramach projektu grantowego.
Grantobiorca zobowiazany jest do niezwlocznego informowania LGD, w formie
pisemnej, o problemach w realizacji operacji, w szczegolno$ci o zamiarze zaprzestania jej

realizacji.

ZWROT GRANTU
W przypadku, gdy w wyniku weryfikacji wnioskow o ptatno$¢ lub na podstawie
czynnosci kontrolnych stwierdzono, ze kwota grantu lub jej czg$¢ zostata:
1) wykorzystana niezgodnie z przeznaczeniem;
2) wykorzystana bez zachowania odpowiednich procedur;
3) pobrana nienaleznie lub w nadmiernej wysokosci;
podlega ona zwrotowi odpowiednio w catosci lub czg$ci wraz z odsetkami w wysokosci
okreslonej jak dla zalegtosci podatkowych, liczonymi od dnia stwierdzenia powyzszych
okolicznosci do dnia zwrotu.
LGD, w formie pisemnej, wzywa Grantobiorc¢ do zwrotu kwoty grantu lub jej czgSci.
Wezwanie powinno zosta¢ wystane listem poleconym za potwierdzeniem odbioru.
Grantobiorca dokonuje zwrotu, o ktorym mowa w pkt. 1, w terminie 14 dni od dnia
dorgczenia wezwania.
W przypadku, gdy okolicznos$ci, o ktorych mowa w pkt. 1, stwierdzono przed catkowita
wyptata kwoty grantu, LGD moze dokona¢ potracenia czesci kwoty grantu podlegajacej
zwrotowi wraz z ustawowymi odsetkami z kolejnej platnosci, o czym niezwtocznie

informuje Grantobiorcg.

ZABEZPIECZENIE PRAWIDLOWEJ REALIZACJI UMOWY
W celu zabezpieczenia prawidlowej realizacji umowy o powierzenie grantu,
Grantobiorca — w dniu zawarcia umowy 0 powierzenie grantu — sktada w LGD weksel in
blanco wraz z wypekiona deklaracja wystawcy weksla. Wzor weksla in blanco oraz
formularz deklaracji wekslowej, LGD udostgpnia Grantobiorcy wraz z wzorem umowy

0 powierzenie grantu.
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Weksel podpisywany jest przez osoby upowaznione do reprezentacji Grantobiorcy.
W przypadku, gdy Grantobiorca jest sformalizowana grupa nieposiadajaca osobowosci
prawnej, weksel podpisywany jest rowniez przez osoby upowaznione do reprezentowania
podmiotu, w ramach ktérego grupa ta zostata powotana.

Weksel in blanco Grantobiorcy bedacego osoba fizyczna, wymaga zgody matzonka
poprzez ztozenie podpisu na wekslu lub zlozenia o$wiadczenia 0 niepozostawaniu
w zwiazku matzenskim.

LGD zwraca Grantobiorcy weksel po uptywie 5 lat od dokonania ptatnosci koncowe;j
w ramach projektu grantowego, pod warunkiem wypetnienia przez Grantobiorcg
wszystkich zobowiazan okre§lonych w umowie o powierzenie grantu.

LGD niezwlocznie zwraca weksel Grantobiorcy w przypadku:

1) rozwiazania umowy o powierzenie grantu przed dokonaniem jakiejkolwiek wyptaty,

2) zwrotu przez Grantobiorcg kwoty grantu wraz z naleznymi odsetkami.

POSTANOWIENIA KONCOWE
Grantobiorca ma prawo wgladu w dokumenty zwigzane z ocena wnioskowanej przez
niego operacji. Powyzsze dokumenty udostgpniane sa zainteresowanemu Grantobiorcy
w Biurze LGD najp6zniej w nastgpnym dniu roboczym po dniu zlozenia zadania —
z prawem do wykonania ich kserokopii lub fotokopii. Biuro LGD, udostgpniajac
powyzsze dokumenty zachowuj zasad¢ anonimowosci 0s6b dokonujacych oceny.
Niniejsza procedura podlega udostgpnieniu do wiadomosci publicznej takze poza
okresem prowadzenia przez LGD naboru, poprzez trwale zamieszczenie jej na stronie
internetowej] LGD w formie pliku do pobrania. Dokument jest takze dostepny w formie
papierowej w Biurze LGD i jest wydawany na zadanie osobom zainteresowanym.
Jezeli poczatkiem terminu okre$lonego w niniejszej procedurze w dniach jest pewne
zdarzenie, przy obliczaniu tego terminu nie uwzglednia si¢ dnia, w ktérym zdarzenie
nastapito. Uplyw ostatniego z wyznaczonej liczby dni uwaza sig za koniec terminu.
Terminy okre$lone w tygodniach koncza si¢ z uptywem tego dnia w ostatnim tygodniu,
ktory nazwa odpowiada poczatkowemu dniowi terminu.
Jezeli koniec terminu przypada na dzien ustawowo wolny od pracy, za ostatni dzien
terminu uwaza si¢ najblizszy nastepny dzien powszedni.
W trakcie catego procesu naboru wnioskow, oceny 1 wyboru operacji, zawierania umow,
rozliczania, monitoringu i kontroli GrantobiorcoOw okreslonego w niniejszej procedurze,

LGD zapewnia pelne bezpieczenstwo danych osobowych.
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Zmiana niniejszej procedury dokonywana jest uchwata Rady i wymaga uzgodnienia z

Samorzadem Wojewodztwa Wielkopolskiego na zasadach okreslonych w Umowie 0

warunkach isposobie realizacji strategii rozwoju lokalnego kierowanego przez

spotecznos¢, zawartej pomiedzy SW a LGD.

Niniejsza procedura, po dokonaniu jej skutecznej zmiany zgodnie z pkt. 7, podlega

niezwlocznemu zaktualizowaniu na stronie internetowej LGD.

W przypadku, gdy niniejsza procedura ulegnie zmianie w okresie pomigdzy ogtoszeniem

naboru a zakonczeniem procedury oceny i wyboru operacji w LGD, do sposobu oceny

i wyboru operacji w ramach tego naboru zastosowanie znajduje procedura

w dotychczasowym brzmieniu (obowiazujaca w momencie ogloszenia naboru). Zapis ten

ma zastosowanie takze w przypadku, gdy z jakiegokolwiek powodu zajdzie koniecznos¢

dokonania ponownej oceny operacji.

W przypadku, gdy lokalne kryteria wyboru projektéw ulegna zmianie w okresie

pomigdzy ogloszeniem naboru a zakonczeniem procedury oceny i wyboru operacji

w LGD, do oceny i wyboru operacji w ramach tego naboru zastosowanie znajduja

kryteria w dotychczasowym brzmieniu (obowiazujace w momencie ogloszenia naboru).

Zapis ten ma zastosowanie takze w przypadku, gdy z jakiegokolwiek powodu zajdzie

koniecznos¢ dokonania ponownej oceny operacji.

Dokumentacja konkursowa zwiazana z naborem wnioskow, ocena 1 wyborem operacji,

zawieraniem umow, rozliczaniem, monitoringiem i kontrola ~Grantobiorcow,

przechowywana jest w Biurze LGD.

Niniejsza procedura moze by¢ realizowana z wykorzystaniem narzedzi elektronicznych,

w szczegblnoscei takich jak Generator wnioskow lub Platforma Oceny Projektow. Zasady

realizacji procedury w oparciu o narz¢dzia elektroniczne ustala Zarzad po konsultacji

Z Przewodniczacym Rady.

W sprawach nieregulowanych w niniejszej procedurze i w Regulaminie Rady,

zastosowanie znajduja odpowiednie przepisy prawa, w szczegolnosci:

1) ustawy RLKS;

2) ustawy w zakresie polityki spojnosci;

3) rozporzadzenia o wdrazaniu LSR;

4) rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013 z dnia
17 grudnia 2013 r. ustanawiajacego wspOlne przepisy dotyczace Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu

Spojnosci, Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszarow Wiejskich
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oraz Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz ustanawiajacego
przepisy ogolne dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,
Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu Spdjnosci i1 Europejskiego
Funduszu Morskiego 1 Rybackiego oraz uchylajacego rozporzadzenie Rady (WE)
nr 1083/2006;

wytycznych nr 1/1/2015 w zakresie jednolitego i prawidtowego wykonywania przez
lokalne grupy dziatania zadan zwiazanych z realizacj¢ strategii rozwoju lokalnego
kierowanego przez spoteczno$¢ w ramach dzialania ,,Wsparcie dla rozwoju
lokalnego w ramach inicjatyw LEADER” objgtego Programem Rozwoju Obszarow
Wiejskich na lata 2014-2020.
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