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INSTRUKCJA WYPELNIANIA WNIOSKU O POWIERZENIE GRANTU NA
REALIZACJE ZADAN WYNIKAJACYCH Z PROJEKTU GRANTOWEGO
w ramach poddziatania 19.2 ,,Wsparcie na wdrazanie operacji w ramach strategii rozwoju

lokalnego kierowanego przez spotecznos$¢” objetego Programem Rozwoju Obszarow
Wiejskich na lata 2014 — 2020

CZESC OGOLNA A.
Uzyte sformutowania i skroty w niniejszej instrukcji oznaczaja:

Stowarzyszenie — Stowarzyszenie ,,Solna Dolina”

Zarzad — Zarzad Stowarzyszenia,

LSR — Lokalna Strategia Rozwoju na lata 2014-2020,

Procedura — Procedura naboru wnioskOw o powierzenie grantow w ramach Lokalnej
Strategii Rozwoju Stowarzyszenia wdrazanej w ramach poddziatania ,,Wsparcie na wdrazanie
operacji w ramach strategii rozwoju lokalnego kierowanego przez spotecznos¢” objetego
PROW 2014-2020.

Projekt grantowy — zadanie realizowane w ramach poddziatania ,,Wsparcie na wdrazanie
operacji w ramach strategii rozwoju lokalnego kierowanego przez spoteczno$¢” objgtego
Programem Rozwoju Obszaréw Wiejskich na lata 2014-2020 stuzaca osiagnigciu celow LSR,
ktorej beneficjentem na podstawie umowy z Samorzadem Wojewoddztwa Wielkopolskiego
jest Stowarzyszenie,

Whioskodawca — podmiot ubiegajacy si¢ o powierzenie grantu na realizacje zadan
wynikajacych z projektu grantowego realizowanego w ramach poddziatania ,,Wsparcie na
wdrazanie operacji w ramach strategii rozwoju lokalnego kierowanego przez spotecznos¢”
objetego Programem Rozwoju Obszaréw Wiejskich na lata 2014-2020,

Whiosek grantowy — wniosek o powierzenie grantu na realizacj¢ zadan wynikajacych
z projektu grantowego realizowanego w ramach poddziatania ,,Wsparcie na wdraZzanie
operacji w ramach strategii rozwoju lokalnego kierowanego przez spoteczno$¢” objgtego
Programem Rozwoju Obszaréw Wiejskich na lata 2014-2020,

Grant — s$rodki finansowe PROW na lata 2014-2020, ktore Stowarzyszenie powierza
Grantobiorcy na realizacje zadan wynikajacych z projektu grantowego realizowanego
W ramach poddziatania ,,Wsparcie na wdrazanie operacji w ramach strategii rozwoju
lokalnego kierowanego przez spoleczno$¢” objgtego Programem Rozwoju Obszarow
Wiejskich na lata 2014-2020,

Grantobiorca — podmiot wybrany w drodze naboru wnioskéw o powierzenie grantu, ktoremu
zostanie powierzony grant na realizacj¢ zadan wynikajacych z projektu grantowego
realizowanego w ramach poddziatania ,,Wsparcie na wdrazanie operacji w ramach strategii
rozwoju lokalnego kierowanego przez spotecznos¢” objetego Programem Rozwoju Obszarow
Wiejskich na lata 2014-2020, Rozporzadzenie Ministra — Rozporzadzenia MRiRW z dnia 24
wrzesnia 2015 r. w sprawie szczegdOtowych warunkow 1 trybu przyznawania pomocy
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finansowej w ramach poddziatania ,,Wsparcie na wdrazanie operacji w ramach strategii
rozwoju lokalnego kierowanego przez spoteczno$¢” objetego PROW na lata 2014-2020,
Projekt — zadanie projektu grantowego powierzone Grantobiorcy, ktérego zakres wraz
z kosztorysem okreslony zostat we wniosku o powierzenie grantu.

CZESC B. SPOSOB WYPELNIANIA WNIOSKU

1. Zaleca sig, aby wniosek zostal wypetniony elektronicznie i wydrukowany.
Formularz wniosku udostepniony jest na stronie Internetowej www.solnadolina.eu.

N

3. W sytuacji, gdy dane pole nie dotyczy podmiotu ubiegajacego si¢ o powierzenie
grantu — nalezy wstawi¢ kreske, a w przypadku danych liczbowych nalezy wstawi¢
warto$¢ ,,0,00”, chyba, ze w instrukcji podano inaczej.

4. W przypadku, gdy zakres niezbgdnych informacji nie miesci si¢ w przewidzianych do
tego tabelach i rubrykach, dane te nalezy zamie$ci¢ na dodatkowych kartkach (np.
kopie stron wniosku 1 zalacznikow skladanych na udostgpnionych przez
Stowarzyszenie formularzach) ze wskazaniem, ktorej czesci dokumentu dotycza oraz
z adnotacja na wniosku, ze dana rubryka lub tabela zostata dotaczona. Dodatkowe
strony nalezy podpisa¢ oraz opatrzy¢ data i dotaczy¢ przy pomocy zszywacza do
whniosku. Przed ztozeniem wniosku nalezy upewnic sig, czy:

a) wniosek zostal podpisany w wyznaczonych do tego miejscach przez podmiot
ubiegajacy si¢ o powierzenie grantu, pelnomocnika podmiotu ubiegajacego si¢
0 powierzenie grantu,

b) wypelnione zostaty wszystkie wymagane pola wniosku,

c) zalaczone zostaly wszystkie wymagane dokumenty (zgodnie z sekcja VII.
WYKAZ ZALACZNIKOW).

5. Dane finansowe podawane we wniosku, wyrazone sa w ztotych. Zaleca si¢ podanie
ich z doktadnos$cia do dwoch miejsc po przecinku, za wyjatkiem wnioskowanej kwoty
grantu, ktora nalezy zaokragli¢ w dét do pelnych ztotych (obcigcie groszy).

Sekcja 1. Informacje dotyczace przyjecia wniosku przez LGD i wyboru
Grantobiorcy/Zadania do finansowania

Whiosek w sekcji . w polach 1.- 6. wypehiany jest przez LGD, ktéra dokonuje wyboru
zadania do finansowania. Pracownik LGD wpisuje: znak sprawy nadany w LGD, liczbg
dotaczonych przez podmiot ubiegajacy si¢ o powierzenie grantu zatacznikdw oraz przystawia
pieczel, wpisuje date zlozenia i sktada podpis.

Sekcja Il. Identyfikacja Grantobiorcy [SEKCJA OBOWIAZKOWA]

Pole 7. Rodzaj Grantobiorcy [POLE OBOWIAZKOWE]

W polach 7.1. — 7.6. nalezy wskaza¢ formg prawng Grantobiorcy, wstawiajac X we wlasciwej
rubryce.

Pozycjg, ktora nie dotyczy pozostawi¢ niewypetniona.

Pole 8. Numer Identyfikacyjny [POLE OBOWIAZKOWE)]
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W polu 8.1. nalezy wpisa¢ numer identyfikacyjny nadany przez Agencje¢ Restrukturyzacji
I Modernizacji Rolnictwa zgodnie z przepisami ustawy z dnia 18 grudnia 2003 r. o krajowym
systemie ewidencji producentow, ewidencji gospodarstw rolnych oraz ewidencji wnioskow
o przyznanie ptatnosci (Dz. U. z 2015 r. poz. 807 i 1419).

Dane identyfikacyjne podmiotu ubiegajacego si¢ o powierzenie grantu we wniosku powinny
by¢ zgodne z danymi, jakie zostalty podane we wniosku o wpis do ewidencji producentéw.
W przypadku, gdy dane identyfikacyjne podmiotu ubiegajacego si¢ o powierzenie grantu sa
inne niz dane w EP, podmiot ubiegajacy si¢ o powierzenie grantu powinien niezwtocznie
zglosi¢ aktualizacje tych danych do wlasciwego Biura Powiatowego ARiIMR. Brak zgodnosci
danych na etapie wyptaty srodkow finansowych bedzie powodowat konieczno$¢ zlozenia
wyjasnien.

Jezeli podmiot ubiegajacy si¢ o powierzenie grantu nie posiada nadanego numeru
identyfikacyjnego, pole nalezy pozostawi¢ niewypetnione, a wraz z wnioskiem nalezy ztozy¢
Whniosek o wpis do ewidencji producentow we wlasciwym terytorialnie Biurze Powiatowym
Agencji Restrukturyzacji i Modernizacji Rolnictwa lub jego kopi¢ w przypadku, gdy wniosek
0 nadanie numeru identyfikacyjnego zostat ztozony we wczesniejszym terminie, a podmiot do
chwili zlozenia wniosku o powierzenie grantu nie otrzymat wymaganego numeru.

Do dnia zawarcia umowy 0 powierzenie grantu nalezy dostarczyé Decyzj¢ o wpisie
producenta do ewidencji producentdw.

W przypadku, gdy podmiotem ubiegajacym si¢ o przyznanie pomocy jest matzonek rolnika
lub wspotposiadacz gospodarstwa rolnego, ktérzy wyrazili pisemna zgodg na nadanie numeru
identyfikacyjnego ich matzonkowi lub wspotposiadaczowi, w polu tym nalezy wpisa¢ numer
identyfikacyjny nadany temu maltZzonkowi/wspotposiadaczowi 1 nie nalezy wystgpowac
0 nadanie nowego numeru.

W sytuacji, gdy numer identyfikacyjny zostal nadany jednemu z matzonkéw w zwiazku
z prowadzonym gospodarstwem rolnym, drugi matzonek, ktory planuje realizacje zadania
w zwiazku z prowadzona dziatalnos$cia gospodarcza odrgbna od rolniczej, postuguje sig
numerem nadanym matzonkowi.

Pole 9. Dane identyfikacyjne Grantobiorcy [POLE OBOWIAZKOWE]

Pole 9.1.1. Nazwisko [POLE OBOWIAZKOWE]
Nalezy wpisa¢ nazwe/nazwisko podmiotu ubiegajacego si¢ o powierzenie grantu.

Pole 9.1.2. Pierwsze imi¢ [POLE OBOWIAZKOWE)] oraz pole 9.1.3. Drugie imi¢ [POLE
OBOWIAZKOWE, O ILE DOTYCZY]

Nalezy wpisa¢ odpowiednio pierwsze imi¢ oraz drugie imi¢ podmiotu ubiegajacego si¢
0 powierzenie grantu.

Pole 9.1.4 Obywatelstwo, kod kraju [POLE OBOWIAZKOWE)]
Nalezy wpisa¢ obywatelstwo 1 podac kod kraju.
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W przypadku podmiotu ubiegajacego si¢ o przyznanie pomocy obywatelstwa polskiego
nalezy wpisa¢ PL. Podmiot ubiegajacy si¢ o przyznanie pomocy nie bedacy obywatelem
Polski wpisuje kod wlasciwy dla kraju, ktérego jest obywatelem (dotyczy 0sob fizycznych).

Pole 9.1.5.1. i pole 9.1.5.2. Ple¢ [POLE OBOWIAZKOWE, O ILE DOTYCZY]
Nalezy zaznaczy¢ jedno wiasciwe pole odpowiednie wstawiajac znak X w polu, ktorego

dotyczy.

Pole 9.1.6 PESEL dotyczy os6b fizycznych [POLE OBOWIAZKOWE, O ILE DOTYCZY]
Nalezy wpisa¢ numer ewidencyjny PESEL.

Pole 9.1.7 NIP [POLE OBOWIAZKOWE, O ILE DOTYCZY]
Nalezy wpisa¢ numer NIP nadany przez wiasciwy Urzad Skarbowy.

W kazda komorke nalezy wpisa¢ tylko jedna cyfrg numeru NIP.

Pole 9.1.8 Seria i numer dokumentu tozsamo$ci [POLE OBOWIAZKOWE, O ILE
DOTYCZY]

Nalezy wpisa¢ numer dokumentu tozsamosci (dotyczy oséb fizycznych). Obywatele Polski,
co do zasady wpisuja seri¢ 1 numer dowodu osobistego.

Natomiast w przypadku podmiotow ubiegajacych si¢ o powierzenie grantu nieposiadajacych
obywatelstwa polskiego nalezy wpisa¢ numer karty pobytu, paszportu lub innego dokumentu
ze zdjgciem, wydanego w kraju, ktorego obywatelstwo posiada dana osoba, ktory w danym
kraju jest uznawany za dokument tozsamosci.

Pole 9.1.9 Numer w KRS / Numer w rejestrze prowadzonym przez wlasciwy organ
[POLE OBOWIAZKOWE, O ILE DOTYCZY]

Nalezy wpisa¢ numer KRS lub inny numer nadany w rejestrze prowadzonym przez wtasciwy
organ.

Pole 9.1.10 Numer REGON [POLE OBOWIAZKOWE, O ILE DOTYCZY]
Nalezy wpisa¢ numer statystyczny podmiotu gospodarczego zarejestrowanego w Krajowym
Rejestrze Urzgdowym Podmiotéw Gospodarki Narodowe;.

Pole 10. Adres zamieszkania osoby fizycznej/adres siedziby lub oddzialu osoby prawnej,
albo  jednostki organizacyjnej nieposiadajacej osobowosci prawnej [POLE
OBOWIAZKOWE]

Nalezy poda¢ adres zamieszkania, tj. adres, w ktorym podmiot ubiegajacy si¢ o powierzenie
grantu przebywa z zamiarem statego pobytu. Adres ten powinien by¢ zgodny z adresem
zameldowania na pobyt staty lub czasowy.

Adres nalezy wpisa¢ zgodnie z adresem wskazanym w dowodzie osobistym lub adresem
zameldowania na pobyt staly lub czasowy, wskazanym w Zaswiadczeniu z ewidencji
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ludnosci (...), w przypadku gdy dowdd osobisty zostat wydany na podstawie przepisow
rozporzadzenia Ministra Spraw Wewngtrznych z dnia 29 stycznia 2015 r. w sprawie wzoru
dowodu osobistego oraz sposobu i trybu postgpowania w sprawach wydawania dowodow
osobistych, ich utraty, uszkodzenia, uniewaznienia i zwrotu (Dz.U. poz. 212), zgodnie
z ktorym w tre$ci dowodu brak jest adresu zameldowania lub gdy jest ono rézne od miejsca
zameldowania na pobyt staty.

W polach 10.1 — 10.13 nalezy poda¢ adres zamieszkania, numer telefonu i/lub faksu (wraz
z numerem kierunkowym), adres e-mail oraz adres strony www (jesli posiada).

Pole 11. Adres do korespondencji (wypetli¢ jezeli inny niz w pkt. 10) [POLE
OBOWIAZKOWE O ILE DOTYCZY]

Nalezy wypehi¢ w przypadku, gdy adres do korespondencji jest inny niz adres zamieszkania
Grantobiorcy ubiegajacego si¢ 0 powierzenie grantu.

Na ten adres bedzie (W tym mailowy — jezeli taki sposob korespondencji okreslony zostanie w
Umowie o powierzenie grantu) przesytana wszelka korespondencja pomigdzy Lokalna Grupa
Dziatania ,,Solna Dolina”, a Grantobiorca ubiegajacym si¢ o powierzenie grantu. Jezeli
Grantobiorca ubiegajacy si¢ o przyznanie grantu ustanowil pelnomocnika i chce, aby
korespondencja kierowana bylta na jego adres, nalezy wpisa¢ adres pelnomocnika w tej sekcji.

Pole 12. Dane osob upowaznionych do reprezentowania Grantobiorcy [POLE
OBOWIAZKOWE, O ILE DOTYCZY]

W tabeli nalezy poda¢ dane o0sOb upowaznionych do reprezentowania Grantobiorcy
ubiegajacego si¢ o powierzenie grantu, podajac nazwisko, imi¢ oraz funkcj¢. Podane dane
powinny mie¢ odzwierciedlenie w dokumentach rejestrowych. Nalezy poda¢ tylko te osoby,
ktore zgodnie ze sposobem reprezentacji podmiotu ubiegajacego si¢ o powierzenie grantu
upowaznione sa do skladania i1 przyjmowania oswiadczen woli w jego imieniu, w tym
upowaznione sa do podpisania umowy o powierzenie grantu.

Pole 13. Dane pelnomocnika Grantobiorcy [POLE OBOWIAZKOWE, O ILE DOTYCZY]
W imieniu Grantobiorcy ubiegajacego si¢ o powierzenie grantu moze wystgpowac
pelnomocnik, ktoremu podmiot ubiegajacy si¢ o powierzenie grantu udzielil stosownego
pelnomocnictwa.

Pelnomocnictwo musi by¢ sporzadzone w formie pisemnej oraz okresla¢ w swojej tresci
w sposob niebudzacy watpliwosci rodzaj czynnosci, do ktoérych pelnomocnik jest
umocowany. W zlozonym pelnomocnictwie wlasnorgcznos¢ podpisOw musi zostaé
potwierdzona przez notariusza.

Dane dotyczace pelnomocnika powinny by¢ zgodne z dolaczonym do wniosku
pelnomocnictwem.

Nalezy podac imi¢/ nazwisko / funkcje oraz dane teleadresowe petnomocnika.
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Pole 14. Dane osoby uprawnionej do kontaktu [POLE OBOWIAZKOWE, O ILE
DOTYCZY]

Osoba uprawniona do kontaktu moze w imieniu wnioskodawcy ubiegajacego sig
o powierzenie grantu kontaktowaé si¢ ze Stowarzyszeniem telefonicznie w sprawach
biezacych, dotyczacych grantu.

Pole 15. Dane jednostki organizacyjnej nieposiadajacej osobowosci prawnej, w imieniu
ktorej o powierzenie grantu ubiega si¢ osoba prawna powiazana organizacyjnie z ta
jednostka [POLE OBOWIAZKOWE, O ILE DOTYCZY]

Nalezy poda¢ dane jednostki, w imieniu ktorej wnioskodawca ubiega si¢ o powierzenie
grantu. Podane dane powinny mie¢ odzwierciedlenie w dokumentach rejestrowych.

W polu 15.2. nalezy wpisa¢ dane siedziby jednostki.

W polu 15.3. nalezy wpisa¢ adres do korespondencji jezeli jest inny niz adres siedziby.

W polu 15.4. nalezy wpisa¢ dane o0sob upowaznionych do reprezentowania jednostki
organizacyjnej nieposiadajacej osobowosci prawnej, w imieniu ktorej Grantobiorca ubiega si¢
0 powierzenie grantu, podajac nazwisko, imi¢ oraz funkcj¢. Podane dane powinny miec
odzwierciedlenie w dokumentach rejestrowych.

W polu 15.5 Rodzaj powiazania organizacyjnego
Nalezy wskaza¢ rodzaj powigzania osoby prawnej z jednostka nieposiadajaca
osobowosci prawne;j.

Pole 16. Charakterystyka Grantobiorcy w zakresie:

16.1. Jesli dotyczy — nalezy opisa¢ doswiadczenie w realizacji projektéw o podobnym
charakterze jak zadanie, ktore Grantobiorca zamierza realizowac. Nalezy réwniez dotaczy¢
dokumenty potwierdzajace doswiadczenie, np. umowg na dofinansowanie projektu.

16.2. Jesli dotyczy — opisa¢ zasoby jakie posiada Grantobiorca, odpowiednie do przedmiotu
zadania ktore zamierza realizowaé, np. posiadane nieruchomosci (w tym posiadane zaleznie).
16.3. Jesli dotyczy — opisac i zataczy¢ dokumenty potwierdzajace kwalifikacje odpowiednie
do przedmiotu dziatania ktore zamierza realizowac.

16.4. Jesli dotyczy — opisac

Jezeli Grantobiorca, ktory prowadzi dziatalno$¢ gospodarcza, zgodnie ze swoim statutem,
w ramach swojej struktury organizacyjnej powotat jednostki organizacyjne, takie jak sekcje
lub kota, a realizowane zadanie, na ktére jest udzielany grant, nie jest zwigzane
z przedmiotem tej dziatalnos$ci, ale jest zwiazane z przedmiotem dziatalno$ci danej jednostki
organizacyjnej Grantobiorcy nalezy opisaé ta dziatalnos$¢ i wykazac, ze jest odpowiednia do
przedmiotu zadania.

Sekcja I11. Opis planowanego zadania [SEKCJA OBOWIAZKOWA]

Pole 17. Zadanie wpisuje si¢ w cele LSR [POLE OBOWIAZKOWE]

Pole 17.1., 17.2., 17.3. nalezy wstawi¢ znak X odznaczajac odpowiednie pola - Cel ogdlny
LSR, cel szczegotowy LSR oraz Przedsigwzigcia z LSR, w ktore wpisuje si¢ zadanie.
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Elementy te zostaty ujete w LSR, w tym zostaly upublicznione na stronie internetowej LGD
tacznie z Ogloszeniem o naborze wnioskow.

Pole 18. Uzasadnienie zgodnosci zadania z celami LSR i kryteriami wyboru operacji
przez LGD ,,Solna Dolina” [POLE OBOWIAZKOWE]

Nalezy uzasadni¢ (krotki i zwiezly opis) zgodno$¢ zadania z celami LSR i kryteriami wyboru
operacji przez LGD.

Nalezy wskaza¢ powiazanie pomigdzy celami oraz przedsigwzigciami okreslonymi w polach
17.3. a potrzeba realizacji zadania.

Wskaza¢ nalezy takze zgodno$¢ zadania z okreSlonymi przez LGD kryteriami wyboru
operacji. Najwazniejsze jest wskazanie w jakim stopniu realizacja zadania przyczyni si¢ do
realizacji celow okreslonych w LSR.

Opis zawarty w tym polu bedzie wykorzystany przez LGD podczas oceny zadania pod katem
zgodnos$ci z LSR oraz kryteriami wyboru.

Pole 19. Tytul zadania [POLE OBOWIAZKOWE]

Nalezy wpisa¢ tytul, pod ktorym bedzie realizowana operacja. Tytut operacji powinien by¢
zwigzlty oraz odzwierciedla¢ rodzaj i zakres planowanego przedsigwzigcia. Tytutl bedzie
podawany w jednakowym brzmieniu we wszystkich dokumentach, w ktérych jest do niego
odwotanie.

Pole 20. Opis realizacji zadania [POLE OBOWIAZKOWE]

Nalezy poda¢ ogoélna charakterystyke¢ zadania, przedstawi¢ planowane dzialania w celu
osiagnigcia zaktadanych rezultatoéw, opisa¢ na jakie potrzeby/problemy odpowiada zadanie,
wskaza¢ kogo dotycza te problemy, grupy docelowe/odbiorcy zadania, w tym grupy
defaworyzowane wskazane w LSR, zakladane rezultaty, wykaza¢ spdjnosé, logicznosé
1 wykonalnos¢ zadania, a takze wskaza¢, czy zadanie ma komercyjny, czy niekomercyjny
charakter.

Nalezy opisa¢ planowane do realizacji zadanie w taki sposob, aby byta mozliwa weryfikacja
planowanych do osiagnigcia celow w odniesieniu do zaktadanych rezultatow (efektow). Opis
zadania powinien by¢ zwiezly i jednocze$nie powinien uzasadnia¢ wysoko$¢ wnioskowanej
kwoty grantu, w tym zakres zadania 1 wysoko$¢ wskazanych w Zestawieniu rzeczowo-
finansowym zadania kosztow.

Ponadto, poza okresleniem rezultatéw zadania nalezy wskaza¢ sposob w jaki te rezultaty beda
mierzone / badane w trakcie realizacji zadania. Nalezy rowniez wykaza¢ w jaki sposob
zaktadane rezultaty wptyna na realizacjg zatozonych celow zadania (pole 111.21).

Nalezy uzasadni¢ mozliwo$¢ osiagnigcia celu poprzez zakladany zakres i czas realizacji
zadania w konteks$cie przyjetych nakladow.

W przypadku, gdy planowane zadanie dotyczy realizacji szkolen / warsztatow / przedsigwzig¢
edukacyjnych /, imprez kulturalnych, promocyjnych, rekreacyjnych, sportowych w opisie
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nalezy zawrze¢ szczegotowe informacje dotyczace planowanej organizacji i1 realizacji
kazdego przedsigwzigcia, m.in.:

e tytul/nazwa / temat,

e termin,

o |okalizacja,

e czas trwania w podziale na liczbe dni i liczbg godzin,

e grupa docelowa odbiorcéw (potencjalni uczestnicy, liczba) oraz zasady uczestnictwa
(ogb6lna dostepnos¢, zasady rekrutacji, kryteria selekcji w przypadku ograniczonej
dostepnosci, odptatnos¢ za uczestnictwo, dochodowos¢),

e program (wstgpny harmonogram, zakres),

e kryteria (np. wymagane do$§wiadczenie, kwalifikacje, cena) i sposdb wylonienia oséb
realizujacych przedsigwzigcie np. wykladowcéw, prowadzacych, koordynatorow,
artystow, zapewniajacy zachowanie konkurencyjnosci tego wyboru.

e rodzaj materiatbw zwiazanych z przygotowaniem, promocja oraz realizacja, np.:
zaproszenia, plakaty, ogloszenia, reklamy, materialy szkoleniowe, prezentacje,
regulamin konkursu lub zasady przyznawania nagrod,

e niezbedne zaplecze techniczno-organizacyjne.

W przypadku, gdy planowane zadanie dotyczy wykonania publikacji / analiz / badan
nad obszarem wdrazania LSR, w opisie zadania nalezy zawrze¢ szczegdtowe informacje
o przedsigwzigciu, m.in. planowane:

e tytul/nazwa /temat,

e zakres, liczba stron (w przyblizeniu), format, rodzaj oprawy, liczba egzemplarzy,
miejsce przechowywania,

e grupa docelowa (potencjalni odbiorcy) oraz zasady udostgpniania 1 dystrybucji

(ogoblna dostepnos¢, odptatnos¢ od odbiorcoOw za udostepnienie, dochodowos¢),

e kryteria (np. wymagane doswiadczenie, kwalifikacje, cena) 1 sposoéb wylonienia
wykonawcy, zapewniajacy zachowanie konkurencyjnosci tego wyboru, kryteria
1 sposob weryfikacji prawidlowego i1 rzetelnego wykonania ustugi.

Nalezy mie¢ na uwadze, ze wskazany sposob realizacji zadania stanowi podstawe do
weryfikacji zasadno$ci zakresu 1 racjonalnosci zaplanowanych do poniesienia kosztow
oraz konkurencyjnosci wyboru wykonawcéw. Na etapie weryfikacji wniosku o
rozliczenie grantu Grantobiorca bedzie zobowiazany opisa¢ faktyczna realizacjg
przedsigwzigcia w ramach odpowiedniego dokumentu dotyczacego rozliczenia, ktérego
wzor stanowi zatacznik do wniosku o rozliczenie grantu oraz przedstawi¢ dokumentacjg
potwierdzajaca m.in. prawidlowe wykonanie zadania i osiagnigcie zaktadanego celu (np.
lista obecnosci uczestnikow szkolenia, materiaty szkoleniowe, dokumenty potwierdzajace
dokonanie konkurencyjnego wyboru wykonawcy).

W przypadku realizacji zadania obejmujacego zadania nieinwestycyjne w Opisie
nalezy poda¢ szczegdélowe dane umozliwiajace oceng ewentualnej dochodowosci
przedsigwzigcia, np. w przypadku realizacji zadania polegajacego na wydaniu i odptatnym
udostegpnieniu publikacji nalezy okresli¢ naktad, ceng jednostkowa publikacji, sposob
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dystrybucji, tak aby umozliwi¢ weryfikacje, czy wysokos¢ uzyskanego dochodu nie
przekracza wkladu wiasnego Grantobiorcy w finansowaniu zadania, tj. wysokosci kwoty
stanowiacej rdznic¢ pomigdzy suma kosztéw catkowitych a wnioskowana kwota grantu.

Pole 21. Cel zadania [POLE OBOWIAZKOWE]

Nalezy szczegdtowo okresli¢ cel, jaki stawia sobie podmiot ubiegajacy si¢ o powierzenie
grantu przystepujac do realizacji zadania, z ktorego wynika¢ bedzie wptyw na osiagnigcie
celow okreslonych w LSR (jakie efekty podmiot ubiegajacy si¢ o powierzenie grantu
zamierza osiagnac¢ poprzez realizacjg tego zadania).

Planowany cel zadania powinien by¢ zgodny z celami okreslonymi w LSR LGD ,,Solna
Dolina”

Uwagal!

1) W celach nie nalezy wymienia¢ zakresu rzeczowego.

2) Okreslony przez podmiot ubiegajacy si¢ o powierzenie grantu cel musi by¢ mierzalny,
konkretny, adekwatny do zakladanych rezultatow (efektow), realistyczny oraz okreslony
W czasie.

Konkretny, tj. jasno okreslony, réwniez pod wzgledem efektow.

Mierzalny, tj. mozliwy do weryfikacji mierzalnymi wskaznikami .

Realistyczny i okreslony w czasie, tj. sformutowany, w taki sposéb, aby przy uwzglednieniu

ewentualnych ryzyk zwiazanych z realizacja projektu osiagnigcie celu byto mozliwe

w planowanym okresie realizacji zadania, okreslonym w pkt. 32 wniosku oraz Opisie
realizacji zadania.

Pozostate elementy wniosku musza zachowa¢ petna spojnos¢ z przyjetym celem zadania
w szczegOlnosci: Zakres zadania oraz Opis realizacji zadania.

Sformutowanie celu ma podstawowe znaczenie dla zadania, przede wszystkim dlatego, ze cel
bedzie przeniesiony do umowy 0 powierzenie grantu, a podmiot ubiegajacy si¢ o powierzenie
grantu bedzie zobowiazany do osiagnigcia zalozonego celu.

Jesli zatem podmiot ubiegajacy si¢ o powierzenie grantu otrzyma pomoc na dany cel i nie
utrzyma ww. celu przez ten okres bedzie zmuszony do zwrotu grantu!

Pole 22. Rodzaj zadania [POLE OBOWIAZKOWE]
Nalezy odznaczy¢ odpowiednie pole znakiem X, pozycje ktéra nie dotyczy pozostawié
niewypelniona.

Pole 23. Zgodnos¢ zadania z celami przekrojowymi [POLE OBOWIAZKOWE]
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Nalezy zaznaczy¢ wiasciwe odpowiedz odznaczajac pole wyboru poprzez wstawienie znaku
X. Pozycjg, ktéra nie dotyczy pozostawi¢ niewypelniona.

Uzasadnienie zgodnosci z celami przekrojowymi (tj. 23.1. Innowacyjnosé, 23.2. Klimat, 23.3.
Srodowisko - uzupetié¢ w przypadku zaznaczenia TAK co najmniej w jednym polu wyboru).
Nalezy uzasadni¢ — jesli dotyczy — w jaki sposob zadanie wplywa na osiagnigcie celow
przekrojowych.

Pole 24. Wnioskodawca Kkorzystal z doradztwa LGD ,Solna Dolina” [POLE
OBOWIAZKOWE]

Nalezy poda¢ informacj¢ czy podmiot wnioskujacy o powierzenie grantu korzystat
z doradztwa w biurze LGD ,,Solna Dolina” oraz w jakim zakresie.

Pole 25. Zadanie jest dedykowane grupie (-om) defaworyzowanym okreslonym w LSR
[POLE OBOWIAZKOWE]
Nalezy zaznaczy¢ wlasciwe pole, pozycje, ktora nie dotyczy pozostawi¢ niewypetniona.
W  przypadku =zaznaczenia pola TAK, w polu 25.1. nalezy poda¢ liczbg grup
defaworyzowanych, do ktorych dedykowane jest zadanie, a w polu 25.2. nazwe grupy lub
grup defaworyzowanych.
Grupy defaworyzowane okreslone w LSR:

e Bezrobotne osoby miode do 30 roku zycia

e Osoby dlugotrwale bezrobotne

e Osoby bezrobotne powyzej 50 roku zycia

e Osoby starsze (powyzej 50-tego roku zycia)

e Dzieci i mtodziez
Pole 26. Zakres zadania [POLE OBOWIAZKOWE]
Nalezy zaznaczy¢ wiasciwe odpowiedz odznaczajac pole wyboru poprzez wstawienie znaku
X. Pozycjg, ktora nie dotyczy pozostawi¢ niewypeklniona. Dotyczy takze Pola 26.1 Zakres
tematyczny zadania zgodny z ogloszeniem o naborze.

Pole 27. Planowane wskazniki osiagnigcia celu(0w) zadania [POLE OBOWIAZKOWE]
Kolumna Zakres zadania zawiera zakres operacji okreslony w polu 26 wniosku.

W kolumnie Wartos¢ docelowa wskaznika nalezy poda¢ warto$¢ zaktadanego wskaznika, jaka
jest planowana do osiagnigcia poprzez realizacj¢ zadania (z podaniem warto$ci liczbowych)

w odniesieniu do zakresu zadania.

W kolumnie Jednostka miary wskaznika nalezy okresli¢ jednostke w ktorej podawany bedzie
wskaznik (pole wypelnione na state).

W kolumnie Sposob pomiaru wskaznika nalezy wskazaé sposoéb w jaki okreslone wskazniki
beda mierzone / badane w trakcie realizacji zadania.
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28.2. Pozostale wskazniki (z Lokalnej Strategii Rozwoju LGD "Solna Dolina") -
zaznaczy(¢ te, ktorych dotyczy zadanie [POLE OBOWIAZKOWE]

Jezeli zadanie realizuje zakres zadania, ktory nie zostal wymieniony w wierszach pola 26
(Zakres zadania ale zostal wyszczegolniony w LSR, nalezy wpisa¢ go w wierszach tabeli
28.2. oraz wskaza¢ pozostate informacje, zgodnie z zakresem okreslonym w tabeli.

29. Lokalizacja operacji - miejsce realizacji zadania (pola wypelniane w przypadku, gdy
operacja obejmuje zadania inwestycyjne) [POLE OBOWIAZKOWE, O ILE DOTYCZY]
Nalezy wskaza¢ dane teleadresowe dotyczace realizowanej zadania.

Szczegotowe dane dotyczace lokalizacji nalezy poda¢ zawsze w przypadku, gdy planowane
do realizacji zadanie jest trwale zwigzane z nieruchomoscia (tj. dotyczy budowy,
odbudowy, remontu, zagospodarowania terenu, zakupu maszyn, sprze¢tu 1 urzadzen
wymagajacych posadowienia), a takze gdy dotyczy ona zakupu wyposazenia oraz maszyn,
sprzetu lub urzadzen bezposrednio zwiazanych (wykorzystywanych) z konkretng lokalizacja.

Jezeli realizacja zadania obejmuje inne miejsce przechowywania / garazowania np. sprz¢tu
lub maszyn nalezy zaznaczy¢ TAK w pkt. 29.12., a nastgpnie wpisa¢ je w pole 30.1
lokalizacja zadania — miejsce przechowywania.

30. Lokalizacja operacji - miejsce przechowywania (pola wypetliane w przypadku, gdy
realizacja operacji obejmuje inne miejsce(a) niz wskazane w tabeli o nr 29, tj. zostat
zaznaczony pkt 29.12)

31. Informacja o dzialkach ewidencyjnych wchodzacych w sklad nieruchomosci, na
ktorych realizowane bedzie zadanie - (pola wypelniane w przypadku, gdy jest to zadanie
inwestycyjne i jest trwale zwigzana z nieruchomoscia) [POLE OBOWIAZKOWE, O ILE
DOTYCZY]

Nalezy wpisa¢ dane dotyczace miejsca realizacji zadania. Jezeli zadanie jest trwale
zwigzane z nieruchomoscia, w kolumnach 2 - 8 nalezy wpisa¢ dane dotyczace miejsca
realizacji zadania.

Przez miejsce realizacji zadania nalezy rozumie¢ miejsce lokalizacji nieruchomosci /
inwestycji np. zwiazanych z wyposazeniem nieruchomosci (tj. dotyczacych zakupu maszyn,
1 urzadzen, sprzgtu i wyposazenia zwigzanego (wykorzystywanego) z nieruchomoscia)
- miejsce lokalizacji tej nieruchomosci.

Kolumny od 2 do 4 - nalezy okre$li¢ polozenie dzialki ewidencyjnej wykazujac nazwe
wojewodztwa, powiatu i gminy, w ktorym znajduje si¢ dana dziatka ewidencyjna. Jezeli
w kolejnych wierszach tej samej kolumny konieczne bytoby wpisywanie tej samej nazwy,
mozna zastapi¢ wielokrotne powtarzanie tego samego zapisu poprzez wpisanie ,,jw.”.

Kolumny od 5 do 7 - nalezy wpisa¢ dane zgodne z wypisem z ewidencji gruntow
I budynkéw. Dla kazdej dziatki ewidencyjnej nalezy podaé¢ nazweg obrgbu ewidencyjnego,
jego numer oraz numer dziatki ewidencyjne;.
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W kolumnach od 5 do 7 mozna zastapi¢ wielokrotne powtarzanie tego samego zapisu
poprzez wpisanie ,,jw”.

Kolumna 8 - nalezy wpisac:

1) powierzchnie dzialki zajetej pod zadanie (W m?), np. jezeli budynek, w ktérym bedzie
realizowana operacja zajmuje 100 m? dzialki o powierzchni 800 m? — nalezy w te kolumng
wpisac ,,budynek zajmuje 100 m®”. Nie nalezy wpisywa¢ powierzchni uzytkowej calego
budynku,
oraz

2) elektroniczny numer ksigegi wieczystej dotyczacej danej dzialki. — jezeli podmiot
ubiegajacy si¢ 0 przyznanie pomocy jest wlascicielem tej dziatki i nie przedstawia wraz
z wnioskiem o przyznanie pomocy aktualnego odpisu z ksiag wieczystych. Podanie tego
numeru umozliwi UM weryfikacj¢ danych dotyczacych wilascicieli danej dziatki
w Centralnej Bazie Danych Ksiag Wieczystych bez konieczno$ci przedstawiania przez
podmiot ubiegajacy si¢ o powierzenie grantu stosownych dokumentéw, o ile dana ksigga
wieczysta zostala do tej bazy przeniesiona.

Nalezy pamigtaé, aby prawidlowo wpisa¢ nr ksiggi wieczystej, ktory sktada si¢ z trzech
cztonow:
- czteroznakowego kodu wydzialu, we wiasciwosci ktorego znajdowata sie ksigga
wieczysta w momencie zatozenia jej w postaci elektronicznej;
- wlasciwego numeru ksiggi wieczystej, odpowiadajacego numerowi nadanemu
w repertorium ksiag wieczystych danego wydziatu. W przypadku ksiag wieczystych, ktore
prowadzone byly wczesniej w postaci tradycyjnej (tzn. papierowej) jest to numer, ktory
widnial na okladce ksiggi wieczystej uzupetniony zerami do o$miu znakoéw (system
uzupetnia zera w sposob automatyczny);
- cyfry kontrolnej — nadawanej w chwili zaktadania ksiggi w postaci elektronicznej (cyfra
0od 0 do9).
W sytuacji braku znajomosci elektronicznego numeru ksiggi wieczystej, podmiot ubiegajacy
si¢ o0 powierzenie grantu powinien zwrdci¢ si¢ z pytaniem do wlasciwego, ze wzgledu na
miejsce potozenia nieruchomosci, Sadu Rejonowego - Wydziatu Ksiag Wieczystych.
W przypadku kiedy dana ksigga wieczysta nie posiada nadanego elektronicznego numeru
ksiggi podmiot ubiegajacy si¢ o powierzenie grantu powinien dostarczy¢ wraz z wnioskiem
0 przyznanie pomocy aktualny odpis z ksiggi wieczyste;.
W przypadku, gdy w ramach jednej operacji wsparcie dotyczy kilku lokalizacji, nalezy
wskazaé wszystkie lokalizacje na dodatkowych kopiach tej strony wniosku.
Dodatkowo mozna zataczy¢ mape z zaznaczonymi punktami, przez ktore przebiega tego
rodzaju inwestycja.
Jezeli podmiot ubiegajacy si¢ o powierzenie grantu jest posiadaczem samoistnym lub zadanie
dotyczy inwestycji liniowe]j obejmujacej duza liczbg dzialek — mozna nie przedstawiaé wraz
z wnioskiem o0 powierzenie grantu dokumentu potwierdzajacego tytul prawny do
nieruchomosci. Weryfikacja wymogu posiadania tytutu prawnego do nieruchomosci bedzie
si¢ odbywa¢ na podstawie informacji przekazanych przez podmiot ubiegajacy si¢
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0 powierzenie grantu (posiadanie samoistne) lub np. pozwolenia na budowe (inwestycje
liniowe).

Pole 32. Termin realizacji zadania [POLE OBOWIAZKOWE]

Planowany terminy realizacji zadania (miesiac / rok) nalezy poda¢ w uktadzie — miesiac/rok.
Ustalajac termin zakonczenia realizacji poszczegolnych etapow zadania nalezy wzia¢ pod
uwage czas potrzebny LGD na dokonanie wyboru zadania, sporzadzenie dokumentacji
zwiazanej z wyborem i przekazaniem jej wraz z wnioskiem o przyznanie pomocy na projekt
grantowy do wlasciwego UM oraz czas potrzebny UM na rozpatrzenie wniosku 0 przyznanie
pomocy na projekt grantowy od dnia wptywu do UM przekazanego przez LGD. ”Od” nalezy
przyja¢ date 5 miesigcy od dnia nastgpujacego po ostatnim dniu trwania naboru wnioskow —
data podpisania umowy o powierzenie grantu, a ,,do” nalezy przyja¢ date dodajac czas
potrzebny na realizacj¢ zadania nie pdzniej niz po uptywie 8 miesigcy od dnia zawarcia
umowy o powierzenie grantu i nie pdzniej niz w dniu 31 grudnia 2022 r.

Podane dane sa danymi planowanymi i w razie wczesniejszej akceptacji zlozonego przez
LGD wniosku na projekt grantowy przez SW begda one podlegaty aktualizacji.

V. PLAN FINANSOWY OPERACJI [SEKCJA OBOWIAZKOWA]
Pole 33. Limity pomocy w ramach poddziatania
Pole 33.1. Limit pomocy na Grantobiorc¢ w latach 2014 — 2020 [POLE WYPELNIONE NA
STALE]
Pole 33.2. Numer umowy przyznania pomocy/wniosku o0 przyznanie pomocy [POLA
OBOWIAZKOWE, O ILE DOTYCZA]
Nalezy wypetni¢ w przypadku, gdy w obecnym okresie programowania (na lata 2014— 2020)
podmiot ubiegajacy si¢ o przyznanie pomocy korzystal lub korzysta z pomocy w ramach

poddziatania 19.2, tj. ma zawarta umowg¢ / umowy o powierzeniu grantu lub tez zlozyt
wniosek o powierzenie grantu. W poszczegdlnych wierszach pola nalezy wpisa¢ Numer
umowy o powierzenie grantu oraz kwot¢ dofinansowania (w zt):

a) w przypadku, gdy w ramach umowy nie zostaly jeszcze dokonane platnosci, nalezy
wpisa¢ kwotg przyznanej pomocy z umowy o powierzenie grantu, lub

b) w przypadku, gdy w ramach umowy podmiot ubiegajacy si¢ o przyznanie pomocy
otrzymal czg$¢ ptatno$ci, nalezy wpisa¢ sumg kwot dotychczas otrzymanych oraz
pozostatych kwot zapisanych w umowie o powierzenie grantu na kolejne transze, lub

c) w przypadku, gdy w ramach zrealizowanego zadania dokonano wszystkich ptatnosci,
nalezy wpisa¢ sumg otrzymanych kwot za kolejne transze.

d) w przypadku zlozenia wniosku o powierzenie grantu i niepodpisanej umowy nalezy
wpisa¢ kwoteg grantu, o jaka ubiega si¢ Grantobiorca. Jezeli Grantobiorca sktada lub
ztozyt
w naborach kilka wnioskow nalezy wpisa¢ warto$¢ wnioskow ztozonych.

Pole Lqczna kwota otrzymanych grantéow [POLE OBOWIAZKOWE)]
Komorka samosumujaca — nie nalezy ingerowa¢ w tres¢ wprowadzonej formuty (w zt)

Pole Pozostate do wykorzystania srodki w ramach limitu [POLE OBOWIAZKOWE)]
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Komorka samosumujaca — nie nalezy ingerowac w tres¢ wprowadzonej formuty (w zt).

Pole 34. Planowane koszty realizacji zadania [POLA OBOWIAZKOWE]

Pole 34.1. Planowane koszty realizacji zadania RAZEM (suma 34.1.1 i 34.1.2), w tym:
[POLE OBOWIAZKOWE]

Komorka samosumujaca — nie nalezy ingerowac w tres¢ wprowadzonej formuty (w zt).

Pole 34.1.1. Koszty okreslone w § 17 ust. 1, pkt 1-5 oraz 7-9 rozporzadzenia z wylaczeniem
kosztow ogolnych, w tym: [POLE OBOWIAZKOWE]

Komorka samosumujaca — nie nalezy ingerowac w tres¢ wprowadzonej formuty (w zt).

W polu 34.1.1 a) nalezy wpisac koszty zadania dla I etapu

Pole 34.1.2. Koszty ogolne [POLE OBOWIAZKOWE]

W polu 34.1.2 nalezy wpisa¢ koszty ogdlne okreslone w §17 ustl pkt.1 rozporzadzenia,
z uwzglednieniem przepiséw wynikajacych z § 45 ust 2 lit ¢ rozporzadzenia nr 1305/2013.
Nalezy poda¢ warto$¢ kosztow ogolnych, tj. kosztow kwalifikowalnych bezposrednio
zwiazanych z przygotowaniem i realizacja zadania, jednakze w wysokos$ci nieprzekraczajace;j
10% pozostatych kosztow zadania.

Pole 34.2. Poziom dofinansowania o jaki wnioskuje Grantobiorca w % [POLE
OBOWIAZKOWE]

W polu 34.2 nalezy wpisa¢ w kolumnie 2 poziom dofinansowania (%) zadania zgodnie
z informacja podana w Ogloszeniu o naborze wnioskow o jaki wnioskuje Grantobiorca (do
95% lub w przypadku jst. do 63,63%).

Pole 34.3. Wnioskowana kwota grantu (zaokraglona w dot do pelnych ztotych) [POLE
OBOWIAZKOWE]

Nalezy w kolumnie 2 wpisa¢ iloczyn warto$ci podanych w polu 34.1 kolumna 2 oraz w polu
34.2 kolumna 2, nie wigcej jednak niz kwota z pola Pozostale do wykorzystania srodki
w ramach limitu. Kwota ta nie moze by¢ wigksza niz kwota okreslona w LSR lub ogloszeniu
o naborze wnioskow o przyznanie pomocy. Uwaga! Podmiot ubiegajacy si¢ o przyznanie
pomocy okreslajac kwote wnioskowana, musi pamigtaé, iz warto§¢ wnioskowanej kwoty
pomocy nie moze powodowac przekroczenia ogdlnego limitu pomocy.

Pole 35. Grantobiorca wnioskuje o wyplate wyprzedzajacego finansowania kosztow
kwalifikowalnych w wysokosci 70% kwoty z poz. 34.3 [POLE OBOWIAZKOWE, O ILE
DOTYCZY]

Nalezy wskazaé, czy w zwiazku z realizacja zadania podmiot ubiegajacy si¢ o przyznanie
pomocy ubiega si¢ o wczesniejsza wyplatg czesci srodkow finansowych przypadajacych na
kwote pomocy. Jezeli podmiot ubiegajacy si¢ o przyznanie pomocy ubiega si¢ 0O
wyprzedzajace finansowanie kosztéw stanowiacych podstawe¢ wyliczenia kwoty grantu
nalezy zaznaczy¢ TAK .

Pole 35.1 Planowana kwota wyprzedzajacego finansowania w zZt{POLE OBOWIAZKOWE,
O ILE DOTYCZY]
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Jezeli podmiot ubiegajacy si¢ o przyznanie pomocy ubiega si¢ 0 wyprzedzajace finansowanie
kosztow stanowiacych podstawe wyliczenia kwoty grantu nalezy wpisa¢ kwotg
wyprzedzajacego finansowania w zt. w wysokosci 70% poz. 34.3 kolumna 2.

W polu Uzasadnienie potrzeb nalezy uzasadni¢ potrzebe wyprzedzajacego finansowania
kosztéw stanowiacych podstawe wyliczenia kwoty grantu.

Pole 36 Zrodta finansowania zadania [POLA OBOWIAZKOWE]

W polu Whnioskowana kwota pomocy (zaokrqglona w dot do petnych zlotych) nalezy wpisaé
kwote z pola 34.3 w zt oraz poziom dofinansowania z pola 34.2

W polu Wkiad wlasny finansowy nalezy wpisa¢ roznicg pola 34.1 i pola 34.3 w zt oraz
poziom wktadu wlasnego jako réznicg 100% i poziomu dofinansowania z pola 34.2

Pole Pozostate (wymieni¢ wedlug Zrédta pochodzenia) nalezy wpisaé nie dotyczy.

W polu Razem nalezy wpisa¢ sum¢ pola Wnioskowana kwota pomocy i pola Wkiad witasny
finansowy w zt oraz w %.

Pole 37 Termin ztozenia wniosku o rozliczenie grantu [POLE OBOWIAZKOWE)]
Nalezy poda¢ planowany termin skladania wniosku o rozliczenie grantu, w ukladzie —
dzien/miesiac/rok. Zadanie bedzie realizowane w jednym etapie. Zlozenie wniosku o
rozliczenie grantu powinno by¢ dokonane nie pdzniej niz po uptywie 8 miesigcy od dnia
zawarcia uUmowy o powierzenie grantu i nie pézniej niz w dniu 31 grudnia 2022 r.

V.  ZESTAWIENIE _ RZECZOWO-FINANSOWE __ ZADANIA  [SEKCJA
OBOWIAZKOWA]

W tabeli w odniesieniu do poszczegodlnych elementoéw zadania wskazywaé nalezy kwoty
kosztow stanowiace podstawg wyliczenia kwoty grantu, lacznie z podatkiem VAT, jezeli
Grantobiorca ubiegajacy si¢ o powierzenie grantu bedzie ubiegat si¢ o wlaczenie VAT do
kosztow kwalifikowanych (nie moze go odzyskac¢). W przeciwnym wypadku nalezy podac
kwoty netto.

Koszty planowane do poniesienia na realizacj¢ operacji nalezy przedstawi¢ w podziale na:

I. Koszty kwalifikowalne okreSlone w § 17 ust. 1 pkt 1-5 oraz 7-9 rozporzadzenia, z
wylaczeniem kosztow ogdlnych ,

II. Koszty ogolne (okreslone w § 17 ust. 1 pkt 1) rozporzadzenia.

I. Koszty kwalifikowalne okreslone w § 17 ust. 1 pkt 1-5 oraz 7-9 rozporzadzenia,
z wylaczeniem kosztow ogolnych

Nalezy wyszczeg6lni¢ zakres planowanych do realizacji robot, dostaw 1 ustug wraz
z okre$leniem rzeczowych jednostek miary.

Poszczegblne pozycje elementow zadania w ramach zadania nalezy opisa¢ w taki sposob,
zeby mozliwa byla identyfikacja miernikow rzeczowych (jednostki miary, ilos¢, liczba).
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Dopuszcza si¢ mozliwos¢ ogolniejszego formutowania zakresu rzeczowego, np. ,,zakup
zestawu komputerowego” oraz okreslenia miernikoOw rzeczowych (szt. 1). W takim jednak
przypadku w kolumnie 9 Uzasadnienie racjonalnosci i zasadnosci ponoszonych kosztow wraz
ze wskazaniem parametrow dla zadania lub poszczegolnych elementow oraz zrodta przyjetej
ceny (adres strony internetowej, oferta, itp.) niezbedne jest doprecyzowanie w formie
katalogu zamknigtego, co sktada si¢ na wskazany w Zestawieniu rzeczowo-finansowym
zadania zestaw (niedopuszczalne jest stosowanie sformutowan typu ,,np.”, ,,m.in.”, ,,i inne”
oraz szczegotowe okreslenie parametrow tego sprzetu.

W przypadku, gdy w ramach zadania podmiot ubiegajacy si¢ o przyznanie pomocy planuje
wykona¢ roboty budowlane formutuje ich zakres w uktadzie odpowiadajacym tabeli
elementow scalonych z kosztorysu inwestorskiego.

Uwaga! Dodatkowe informacje dotyczace sposobu wypelniania Zestawienia rzeczowo-
finansowego zadania dla robot budowlanych zawarte sa w Zataczniku nr 1 do niniejszej
instrukcji.

I1. Koszty ogolne sa limitowane. Nie moga one przekroczy¢ 10% pozostatych kosztow
stanowiacych podstawe wyliczenia kwoty grantu (max 10% kwoty z Zestawienia rzeczowo-
finansowego zadania — wiersz Suma I kolumna 7 ogoétem). Warto$¢ kosztow ogolnych
przekraczajacych ten limit stanowi koszt niekwalifikowany 1 nie jest ujmowany
w Zestawieniu (...).

Uzasadnienie racjonalnosci i zasadnosci ponoszonych kosztow wraz ze wskazaniem
parametrow dla zadania lub poszczegolnych elementow oraz Zrodla przyjetej ceny (adres
strony internetowej, oferta, itp.) stanowi szczegdtowa charakterystyke elementéw zadania
realizowanego grantu, wymienionych w Zestawieniu rzeczowo — finansowym zadania.

W kolumnie Wyszczegolnienie elementéw zadania nalezy w poszczegdlne pozycje wpisaé
elementy zadania realizowane w ramach grantu w taki sposob, aby mozliwa byla
identyfikacja miernikow rzeczowych (jednostki miary, ilo$¢, liczba) 1 weryfikacja wysokosci
planowanych do poniesienia kosztow oraz zasadno$¢ zakresu zadania.

W przypadku, gdy w Zestawieniu rzeczowo-finansowym zadania zakres rzeczowy zostat
sformutowany w sposob ogoélny np. ,.zakup zestawu komputerowego”, niezbedne jest
doprecyzowanie w formie katalogu zamknigtego, co sktada si¢ na wskazany w Zestawieniu
rzeczowo-finansowym zadania zestaw (niedopuszczalne jest stosowanie sformutowan typu
,»Np.”, ,,m.in.”, i inne”).

W tej czeséci powinny si¢ rowniez znalez¢ parametry charakteryzujace dany element zadania.
Parametrem w przypadku zakupywanych urzadzen jest np. wydajno$¢/ moc/ dodatkowe
wyposazenie/ warunki gwarancji itd.

W kolumnie Jednostka miary nalezy poda¢ jednostk¢ miary (np. szt.). Poszczegodlne
elementy powinny mie¢ swoje mierniki rzeczowe.
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W kolumnie Ilos¢ nalezy podaé liczbe produktow/ustug, wchodzacych w sklad danej
dostawy/ ustugi.

W kolumnie Cena jednostkowa nalezy wpisa¢ ceng jednostkowa w zt.

W przypadku, gdy VAT jest kosztem kwalifikowalnym, ceny jednostkowe nalezy podawac
w kwaocie brutto.

Jezeli VAT nie jest kosztem kwalifikowalnym ceny jednostkowe nalezy podawa¢ w kwocie
hetto.

W kolumnie Kwota ogdlem nalezy wpisac iloczyn kolumn 4 1 5.

W kolumnie Uzasadnienie(...) nalezy poda¢ zrodta ceny przyjetej w odniesieniu do kosztu,
oraz wskaza¢ informacje:

a) uzasadniajace poniesienie danego kosztu, (dlaczego planuje si¢ ponies¢ dany koszt),
pozwalajace zbadac jego racjonalnos$¢,

b) uzasadniajace jego zasadnos¢,

C) pozwalajace sprawdzi¢, ze nie zostaly przekroczone limity wskazane w rozporzadzeniu
(w przypadku kosztéw ogolnych).

Nalezy rowniez dotaczy¢ kopie dokumentéw uzasadniajacych przyjety poziom cen dla
danego elementu zadania (np. wydruki z Internetu, oferty sprzedawcow itd.), przy czym nie
jest to wymagane w przypadku pozycji, ktoérych poziom cen jest powszechnie znany.
Zalaczenie tych dokumentdw przyspieszy weryfikacje racjonalnosci planowanych do
poniesienia kosztow.

Przedstawione przez podmiot ubiegajacy si¢ o powierzenie grantu dokumenty beda podlegaty
weryfikacji m.in. w zakresie ich autentyczno$ci oraz sprawdzenia cen elementow zadania
objetych oferta w niezaleznych zrddtach.

W przypadku, gdy weryfikacja zasadnosci oraz racjonalnosci przedstawionego przez podmiot
ubiegajacy si¢ o powierzenie grantu zakresu rzeczowego nie jest mozliwa na podstawie
powszechnie dostgpnych zrodet, podmiot moze zosta¢ poproszony o przedstawienie oferty na
realizacjg takiego elementu zadania albo innych dokumentoéw, na podstawie, ktorych dokonat
kalkulacji tego kosztu.

W przypadku, gdy podmioty zobowiazane do stosowania tryboéw przewidzianych przez
ustawe Prawo zamoéwien publicznych przeprowadzaja zamoOwienie, ktorego warto$¢ nie
przekracza wyrazonej w ztotych rdéwnowartosci kwoty 30 000 euro i jednocze$nie wartos¢
zadania nie przekracza 20 tys. zl netto, jezeli posiadaja wlasne, wewngtrzne regulacje
dotyczace wylaniania wykonawcy/dostawcy/ustugodawcy na zadania — przedktadaja
odpowiednie dokumenty potwierdzajace zastosowanie tych regulacji (np. regulamin
1 wybrang ofertg).

Nalezy mie¢ na uwadze, ze wskazany sposob realizacji zadania stanowi podstawe do
weryfikacji zasadno$ci zakresu i racjonalno$ci zaplanowanych do poniesienia kosztow. Na
etapie realizacji zadania dopuszczalne beda zmiany, o ile zostang zaakceptowane przez LGD.
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VI. HARMONOGRAM ZADANIA [SEKCJA OBOWIAZKOWA]

W tabeli w odniesieniu do poszczegdlnych elementéw zadania nalezy wskazaé terminy
realizacji poszczegdlnych elementéw zadania.

W kolumnie Nazwa zadania nalezy wpisa¢ odpowiednio kolejne elementy zadania zgodnie
z Zestawieniem rzeczowo-finansowego zadania

W kolumnie Pozycja Zestawienia rzeczowo-finansowego nalezy wpisa¢ oznaczenie elementu
zadania zgodnie z numerem podanym w Zestawieniu rzeczowo-finansowym zadania podajac

symbol elementu zadania z pierwszej kolumny Zestawienia np. 1.1

W kolumnie Termin realizacji nalezy wpisaé termin realizacji poszczegolnych elementow
zadania w ukladzie ,,0d”, ,,do”, w formacie: dzien-miesiac-rok

VII. WYKAZ ZALACZNIKOW [SEKCIJA OBOWIAZKOWA]

Do wniosku zatacza si¢ zalaczniki zgodnie z wykazem.

Zgodnie z § 19 ust. 4 rozporzadzenia mozliwe jest zlozenie wraz z wnioskiem dodatkowych
dokumentéw niezbednych LGD do oceny zgodnos$ci operacji z LSR oraz dokonania wyboru
operacji np. informacje dotyczace zgodnosci z LSR i lokalnymi kryteriami wyboru oraz
planowane zadania, rezultaty zadania, grupa docelowa itp. Nalezy je wykazywaé w czgSci
VIIL. F wniosku, tj. Inne zataczniki.

W przypadku dokumentow sporzadzonych w jezyku obcym nalezy dotaczy¢ wykonane przez
ttumacza przysiggtego thumaczenie danego dokumentu na jezyk polski.

Kopie dokumentoéw, dotacza si¢ w formie kopii potwierdzonych za zgodno$¢ z oryginalem
przez pracownika LGD lub podmiot, ktory wydal dokument, lub w formie kopii
poswiadczonych za zgodno$¢ z oryginalem przez notariusza lub przez wystgpujacego
w sprawie pelnomocnika bedacego radca prawnym lub adwokatem.

Dokumenty sporzadzone na formularzach udost¢gpnionych przez LGD musza by¢
w wyznaczonych do tego miejscach opatrzone data oraz podpisane przez podmiot ubiegajacy
si¢ 0 przyznanie pomocy albo osobg reprezentujaca podmiot ubiegajacy si¢ o przyznanie
pomocy albo pelnomocnika. Podpisy moga by¢ czytelne lub moze by¢ przystawiona pieczec
imienna 1 zlozona parafa. Jesli podmiotem ubiegajacym si¢ o przyznanie pomocy nie jest
osoba fizyczna formularz wniosku w tej czg$ci powinien by¢ opatrzony pieczecia.

A. Osoba fizyczna.

Sekcja wypeliana w przypadku, gdy podmiotem ubiegajacym si¢ o powierzenie grantu jest
osoba fizyczna.

1. Dokument tozsamosci — kopia.
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Do wniosku nalezy dolaczy¢ kopi¢ dokumentu tozsamosci. Kopie strony/stron powinny
zawiera¢ dane osobowe oraz adres zamieszkania podmiotu ubiegajacego si¢ o przyznanie
pomocy. Obywatele Polski zobowiazani sa ztozy¢ kopi¢ dowodu osobistego, a obywatele
pozostatych panstw UE kopig karty pobytu, paszportu lub kazdego innego dokumentu ze
zdjeciem, wydanego w kraju obywatelstwa danej osoby, ktory w danym kraju jest uznawany
za dokument tozsamos$ci i zawiera dane osobowe oraz informacje o obywatelstwie. Jezeli
podmiot ubiegajacy si¢ o przyznanie pomocy bedacy Obywatelem Polski z jakiego$ powodu
nie moze zalaczy¢ kopii dowodu osobistego, moze zalaczy¢ kopie paszportu wraz
z zaswiadczeniem z wlasciwej Ewidencji Ludno$ci o miejscu zameldowania na pobyt
czasowy lub staly, na podstawie ktorego LGD bedzie mogla potwierdzi¢ miejsce
zamieszkania podmiotu ubiegajacego si¢ 0 powierzenie grantu.

2. Zaswiadczenie z wlasciwej Ewidencji LudnoS$ci o miejscu pobytu stalego lub
czasowego, w przypadku, gdy dowdd osobisty zostal wydany na podstawie przepisow
rozporzadzenia Ministra Spraw Wewnetrznych z dnia 29 stycznia 2015 r. w sprawie
wzoru dowodu osobistego oraz sposobu i trybu poestgpowania w sprawach wydawania
dowodow osobistych, ich utraty, uszkodzenia, uniewaznienia i zwrotu (Dz.U. poz. 212),
zgodnie z ktérym w tresci dowodu brak jest adresu zameldowania lub gdy jest ono
rozne od miejsca zameldowania na pobyt staly, wystawione nie wczesniej niz
3 miesiace przed zlozeniem wniosku o przyznanie pomocy — oryginat

W przypadku, gdy podmiotem ubiegajacym si¢ o powierzenie grantu jest osoba fizyczna,
ktorej adres zamieszkania wpisany w czg$ci II. pole 10. wniosku rézni si¢ od adresu
zameldowania na pobyt staly podanego w dokumencie tozsamosci, nalezy dotaczy¢ do
wniosku za§wiadczenie z wlasciwej Ewidencji Ludnosci (...).

B. Osoba prawna / jednostka organizacyjna nieposiadajqca osobowosci prawnej, ktorej
ustawa przyznaje zdolnosc¢ prawng

Sekcja wypehiana jest w przypadku, gdy podmiotem ubiegajacym si¢ o powierzenie grantu
jest osoba prawna lub jednostka organizacyjna nieposiadajaca osobowos$ci prawnej, ktorej
ustawa nadaje zdolno$¢ prawna, lub dzialajacej na podstawie przepiséw o stosunku Panstwa
do Kosciota Katolickiego w Rzeczypospolitej Polskiej, o stosunku Panstwa do innych
ko$ciotow 1 zwiazkow wyznaniowych oraz gwarancjach wolno$ci sumienia 1 wyznania, ktora
posiada siedzibg na obszarze objetym LSR lub prowadzi dzialalno$¢ na tym obszarze,
z wylaczeniem wojewddztwa.

1. Umowa lub statut osoby prawnej albo jednostki organizacyjnej nieposiadajacej
osobowosci prawnej ubiegajacej si¢ o przyznanie pomocy — kopia.

Zatacznik jest obowiazkowy, jezeli podmiot ubiegajacy si¢ o przyznanie pomocy sklada
wniosek o powierzenie grantu.

W zaleznosci od formy prawnej podmiotu ubiegajacego si¢ o przyznanie pomocy nalezy
dotaczy¢ umowg lub statut.
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Dokument powinien zawiera¢ informacjg, ze zadanie opisane we wniosku moze by¢
realizowane w zakresie objetym dzialalno$cia podmiotu, a obszar, na ktorym podmiot
ubiegajacy si¢ o powierzenie grantu prowadzi dzialalno$¢ obejmuje obszar objety LSR.

2. Aktualne dane Grantobiorcy sa dostgpne w postaci elektronicznej na stronie
internetowej Ministerstwa Sprawiedliwosci w wyszukiwarce podmiotow
w Krajowym Rejestrze Sgdowym albo
Aktualny odpis z KRS wystawiony nie wcze$niej niz 3 miesigce przed zlozeniem
Whiosku o powierzenie grantu - oryginat lub kopia

W przypadku, gdy podmiot ubiegajacy si¢ o powierzenie grantu podlega wpisowi do KRS
nalezy zaznaczy¢ odpowiednio, ze Aktualne dane Grantobiorcy sa dostgpne w postaci
elektronicznej na stronie internetowej Ministerstwa Sprawiedliwo$ci w wyszukiwarce
podmiotéw w Krajowym Rejestrze Sadowym, albo zalaczy¢ aktualny odpis z KRS
wystawiony nie wczesniej niz 3 miesiace przed zlozeniem Wniosku o powierzenie grantu.

3. Zaswiadczenie o posiadaniu osobowos$ci prawnej przez koscielna jednostke
organizacyjng wystawione przez Wojewode¢ lub Ministra Spraw Wewng¢trznych
I Administracji nie weczesniej niz 3 miesiace przed ztozeniem wniosku 0 przyznanie
pomocy — oryginal lub kopia.
W przypadku jednostek organizacyjnych kosciota np. parafii ww. za§wiadczenie wystawia
wlasciwy terytorialnie Wojewoda, natomiast w przypadku innych zwiazkéw wyznaniowych
Ministerstwo Administracji i Cyfryzacji.

4. Dokument(-y) okreslajacy(-e) lub potwierdzajacy(-e): zdolno$¢ prawna oraz
posiadanie siedziby lub prowadzenie dzialalnosci na obszarze objetym LSR (w
tym w przypadku jst. dokument potwierdzajacy prawo do reprezentowania jst.
oraz uchwala o powolaniu Skarbnika) — oryginat lub kopia.

W przypadku, gdy podmiot ubiegajacy si¢ o powierzenie grantu nie podlega wpisowi do KRS
oraz do innych rejestrow nalezy dotaczy¢ dokumenty potwierdzajace zdolno$¢ prawna
podmiotu ubiegajacego si¢ o powierzenie grantu, np. zaswiadczenie albo oswiadczenie, ze ma
zdolno$¢ prawna wraz ze wskazaniem, ktora ustawa jest podstawa powotania Wnioskodawcy
1 prowadzenia przez niego dziatalnosci (w tym w przypadku jst. dokument potwierdzajacy
prawo do reprezentowania jst. oraz uchwata o powotaniu Skarbnika)

C. Zalqczniki dotyczqce realizatora projektu (jesli jest inny niz Grantobiorca)
1. Dokument potwierdzajacy funkcjonowanie grupy sformalizowanej

nieposiadajacej osobowosci prawnej w  ramach struktury organizacyjnej
Grantobiorcy — kopia
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Dokumenty potwierdzajace funkcjonowanie grupy sformalizowanej nieposiadajacej
osobowosci prawnej np. Koto Gospodyn Wiejskich dziatajace jako jednostka organizacyjna
Kotka Rolniczego (np. regulamin KGW, uchwata powotujaca Zarzad)

2. List intencyjny potwierdzajacy zamiar wspélnej realizacji projektu przez
Grantobiorce oraz grupe sformalizowana nieposiadajaca osobowos$ci prawnej —
oryginal lub kopia

Nalezy dotaczyc¢ list intencyjny zawarty przez podmiot posiadajacy osobowos¢ prawna, ktory
bedzie Grantobiorca oraz grupg sformalizowana nieposiadajaca osobowosci prawnej
1 potwierdzajacy zamiar wspolnej realizacji projektu.

D. Zalgqczniki wspdlne

1. Decyzja o wpisie producenta do ewidencji producentéw — kopia
albo
Whiosek o wpis do ewidencji producentow, o ktorej mowa w przepisach o
krajowym systemie ewidencji producentow, ewidencji gospodarstw rolnych oraz
ewidencji wnioskow o przyznanie platnoSci lub zaswiadczenie o nadanym
numerze identyfikacyjnym w ewidencji producentéw - kopia

Numer identyfikacyjny podmiotu ubiegajacego si¢ o przyznanie pomocy wskazany w sekcji 11
punkt 8.1. wniosku powinien by¢ zgodny z numerem identyfikacyjnym podmiotu
ubiegajacego si¢ o powierzenie grantu wskazanym w zataczonej Decyzji (...), ktory zostal
nadany podmiotu ubiegajacego si¢ o powierzenie grantu zgodnie z ustawa z dnia 18 grudnia
2003 r. o krajowym systemie ewidencji producentow, ewidencji gospodarstw rolnych oraz
ewidencji wnioskow o rozliczenie grantow (Dz. U. z 2015 poz. 807 i 1419).

2. Oswiadczenie o wyrazaniu zgody na wykorzystanie numeru identyfikacyjnego
producenta - zalagcznik wypelniany, gdy numer identyfikacyjny zostal nadany
innej osobie niz Wnioskodawca (na formularzu udostgpnionym przez LGD)

W przypadku, gdy podmiotem ubiegajacym si¢ o powierzenie grantu jest matzonek rolnika
lub wspotposiadacz gospodarstwa rolnego, ktorzy wyrazili pisemna zgodg na nadanie numeru
identyfikacyjnego ich malzonkowi lub wspoélposiadaczowi, w polu 8.1. wniosku nalezy
wpisa¢ numer identyfikacyjny nadany temu malzonkowi/wspotposiadaczowi 1 nie nalezy
wystepowac

o nadanie nowego numeru. Istnieje wtedy obowiazek zataczenia o$wiadczenia, o ktdérym
mowa.

3. Ostateczna decyzja Srodowiskowa, jezeli jej wydanie jest wymagane odr¢bnymi
przepisami — oryginat albo kopia

Decyzja o $rodowiskowych uwarunkowaniach potocznie okres$lana, jako ,decyzja
srodowiskowa” wydawana jest na podstawie:
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[ ustawy z dnia 3 pazdziernika 2008 r. o udostgpnianiu informacji o srodowisku 1 jego
ochronie, udziale spoteczenstwa w ochronie §rodowiska oraz o ocenach oddziatywania na
srodowisko (Dz. U. z 2013 r. poz. 1235, z pdzn. zm),

[J rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 9 listopada 2010 r. w sprawie przedsigwzigé
mogacych znaczaco oddziatywa¢ na srodowisko (Dz. U. z 2010 r. Nr 213, poz. 1397,
z p6ézn. zm.).

Ocena oddziatywania na srodowisko — przeprowadzenie procedury oceny oddziatywania na
srodowisko ma dostarczy¢ podejmujacemu decyzje organowi administracji publicznej
informacji, czy ingerencja inwestycji w srodowisko zostata zaplanowana w sposob optymalny
i czy korzysci wynikajace z jej realizacji rekompensuja straty w srodowisku, jakie zwykle sa
niemozliwe do uniknigcia.

Wydanie decyzji o sSrodowiskowych uwarunkowaniach nastgpuje przed uzyskaniem r6znego
typu innych decyzji wymienionych w art. 72 ustawy o udostgpnianiu informacji o srodowisku
1 jego ochronie, udziale spoleczenstwa w ochronie srodowiska oraz o ocenach oddzialywania
na $rodowisko, w tym m.in. przed uzyskaniem: decyzji o pozwoleniu na budowe, decyzji
o zatwierdzeniu projektu budowlanego, decyzji o zezwoleniu na realizacj¢ inwestycji
drogowej itp.

Decyzja srodowiskowa musi by¢ ostateczna, co oznacza, ze nie stuzy od niej odwotanie
w administracyjnym toku instancji.

Numer elektronicznej ksiegi wieczystej dostepnej w przegladarce ksiag wieczystych na
stronie internetowej Ministerstwa Sprawiedliwosci.

Dokument albo dokumenty potwierdzajace posiadanie tytulu prawnego do
nieruchomosci — oryginat lub kopia.

W  przypadku, gdy planowana w ramach grantu inwestycja jest trwale zwigzana
z nieruchomoscia (tj. budowa, odbudowa, remont, nasadzenia, zagospodarowanie terenu,
zakup maszyn, sprzgtu i urzadzen wymagajacych posadowienia), a takze, gdy zadanie
dotyczy zakupu wyposazenia albo odbudowy, renowacji, restauracji albo remontu lub
oznakowania zabytkow ruchomych stanowiacych wyposazenie nieruchomosci, nalezy
zataczy¢ dokument potwierdzajacy tytul prawny do nieruchomosci, na ktorej realizowane
bedzie zadanie.

W przypadku, gdy planowana w ramach projektu inwestycja nie jest w sposob trwaty
zwigzana
z nieruchomos$cia (np. zakup strojéow, instrumentéw itp.) podmiot ubiegajacy si¢ o
powierzenie grantu nie ma obowiazku dostarczania dokumentdéw potwierdzajacych prawo do
dysponowania nieruchomoscia.
Tytut prawny nie jest wymagany w sytuacji, gdy:
[] zadanie dotyczy dziatan nieinwestycyjnych,
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[1 zadanie dotyczy inwestycji liniowej np. polegajacej na oznakowaniu szlakow lub $ciezek,
jezeli zadanie nie obejmuje prac budowlanych.
Dokumentem potwierdzajacym tytut prawny moze byc¢:

() odpis z ksiag wieczystych, wystawiony nie wczes$niej niz 3 miesiace przed ztozeniem
wniosku, lub

[J wypis z rejestru gruntdw, wystawiony nie wczesniej niz 3 miesiace przed zlozeniem
wniosku, lub

[J odpis aktu notarialnego wraz z kopia wniosku o wpis do ksiggi wieczystej (kopia wniosku
powinna zawiera¢ czytelne potwierdzenie jego ztozenia w sadzie), lub

[] prawomocne orzeczenie sadu wraz z kopia wniosku o wpis do ksiggi wieczystej (kopia
wniosku powinna zawiera¢ czytelne potwierdzenie jego ztozenia w sadzie), lub

) ostateczna decyzja administracyjna wraz z kopia wniosku o wpis do ksigegi wieczystej
(kopia wniosku powinna zawiera¢ czytelne potwierdzenie jego ztozenia w sadzie),

[1 wypis z ewidencji gruntow 1 budynkéw wydawany przez Powiatowy Os$rodek
Dokumentacji Geodezyjnej i Kartograficznej.

W przypadku, gdy nieruchomo$¢, na ktoérej realizowane bgdzie zadanie znajduje sig

w posiadaniu zaleznym podmiotu ubiegajacego si¢ o powierzenie grantu potwierdzajacym

tytut prawny do tej nieruchomosci, moze byc¢:

(] umowa dzierzawy lub inna umowa potwierdzajaca posiadanie zalezne, zawarta na okres,
co najmniej 5 lat liczac od dnia dokonania ptatno$ci ostateczne;.

1 inne dokumenty potwierdzajace tytut prawny.

W przypadku, gdy planowana do realizacji inwestycja wiaze si¢ z zajgciem pasa drogowego
na cele niezwiazane z budowa, przebudowa, remontem, utrzymaniem i ochrong drég np.
budowa obiektu infrastruktury turystycznej - ,,witacza”, nie jest mozliwe uzyskanie ww.
dokumentow potwierdzajacych tytut prawny do nieruchomosci. W takim przypadku, zgodnie
z art. 40 ustawy z dnia 21 marca 1985 r. o drogach publicznych (tj. Dz. U. z 2013 r., poz. 260,
z p6zn. zm.), podmiot ubiegajacy si¢ o powierzenie grantu zobowiazany jest do uzyskania
dokumentu potwierdzajacego uprawnienie do korzystania z pasa drogowego drogi publicznej
(zezwolenia na zajgcie pasa drogowego w drodze decyzji administracyjnej). Dokument ten
musi zawiera¢ wskazanie terminu, na jaki zezwolenie zostalo wydane, tj. okres, co najmnie;j
5 lat liczac od dnia dokonania platnos$ci ostateczne;.

W zwiazku z udostgpnieniem przegladarki ksiag wieczystych na stronie internetowej
Ministerstwa Sprawiedliwo$ci www.ms.gov.pl. mozliwe jest podanie przez podmiot
ubiegajacy si¢ o przyznanie pomocy jedynie numeru elektronicznej ksiggi wieczystej, bez
koniecznosci zataczania odpisu.

W zwiazku z powyzszym podmiot ubiegajacy si¢ o powierzenie grantu powinien ustali¢, czy
nieruchomos$¢, na ktorej bedzie realizowana operacja posiada elektroniczng ksigge wieczysta
oraz uzyska¢ informacj¢ o jej numerze — niezbednym do wyszukania informacji
w przegladarce ksiag wieczystych. W celu ustalenia nr elektronicznej ksiggi wieczystej,
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nalezy skontaktowac si¢ z wlasciwym ze wzgledu na miejsce potozenia nieruchomosci Sadem
Rejonowym — Wydziatem Ksiag Wieczystych.

5. Oswiadczenie wlasciciela(i) lub wspolwlasciciela(i) nieruchomosci, ze wyraza(ja)
on(i) zgode¢ na realizacj¢ zadania bezposrednio zwigzanej z nieruchomoscia, jezeli
zadanie jest realizowane na terenie nieruchomosci bedacej w posiadaniu
zaleznym lub bedacej przedmiotem wspolwlasnosci - zalgcznik obowiazkowy
w przypadku, gdy realizacja grantu obejmuje zadania trwale zwigzane
z nieruchomoscia lub wyposazenie — oryginal sporzadzony na formularzu
udostgpnionym przez LGD.

W przypadku, gdy podmiot ubiegajacy si¢ o powierzenie grantu nie jest wiascicielem
nieruchomos$ci, na ktérej zamierza zrealizowaé grant powinien zlozy¢é o$wiadczenie
wlasciciela lub wspotwlasciciela nieruchomosci lub posiadacza samoistnego nieruchomosci,
ze wyraza zgodg na realizacjg grantu trwale zwiazanego z nieruchomos$cia w okresie realizacji
zadania oraz w okresie zwiazania celem, tj. przez okres, co najmniej 5 lat od planowane;j
wyptaty ptatnosci koncowe;.

Zgoda na realizacje operacji jest wymagana, w przypadku, gdy planowana inwestycja jest
trwale zwigzana z nieruchomoscia (tj. budowa, odbudowa, remont polaczony z modernizacja,
nasadzenia, zagospodarowanie terenu, zakup maszyn, sprzg¢tu i urzadzen wymagajacych
posadowienia) lub gdy operacja dotyczy zakupu wyposazenia do nieruchomosci albo
odbudowy, renowacji, restauracji albo remontu potaczonego z modernizacja lub oznakowania
zabytkow ruchomych stanowiacych wyposazenie tej nieruchomos$ci, natomiast dana
nieruchomos¢ znajduje si¢ w posiadaniu zaleznym lub jest przedmiotem wspotwiasnoscei.

W przypadku nieruchomosci bedacej przedmiotem wspdtwlasnosci o§wiadczenie powinno
zosta¢ ztozone oddzielnie przez kazdego ze wspotwlascicieli.

W przypadku, gdy wtascicielem nieruchomosci jest wspdlnota (np. gruntowa) dopuszczalne
jest zlozenie jednego o$wiadczenia z podpisami wszystkich uprawnionych wspotwitascicieli
(na jednym formularzu).

6. Dokumenty potwierdzajace, ze podmiot ubiegajacy si¢ o przyznanie pomocy:

a) posiada doswiadczenie w realizacji projektow o charakterze podobnym do
operacji, ktora zamierza realizowa¢ — kopia albo

b) posiada zasoby odpowiednie do przedmiotu operacji, ktora zamierza
realizowa¢ — kopia albo

c) posiada kwalifikacje odpowiednie do przedmiotu operacji, ktéra zamierza
realizowac, jezeli jest osoba fizyczna — kopia albo

d) wykonuje dzialalnos$¢ gospodarcza odpowiednia do przedmiotu operacji, ktora
zamierza realizowaé — kopia

Zatacznik wymagany w przypadku, gdy potwierdzi on spetlnienie warunkéw przyznania
pomocy.
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a) Oswiadczenie o kwalifikowalnosci VAT dla podmiotu ubiegajacego si¢
0 przyznanie pomocy bedacego osoba prawna lub jednostka
organizacyjna nieposiadajaca osobowosci prawnej, jezeli podmiot
ubiegajacy si¢ o przyznanie pomocy bedzie ubiegal si¢ o wlaczenie VAT do
kosztow kwalifikowalnych, albo

b) Oswiadczenie o kwalifikowalnosci VAT dla podmiotu ubiegajacego sig¢
0 przyznanie pomocy bedacego osobg fizyczna, jezeli podmiot ubiegajacy
si¢
0 przyznanie pomocy bedzie ubiegal si¢ 0o wlaczenie VAT do kosztow
kwalifikowalnych

— oryginat sporzadzony na formularzu udostgpnionym przez UM.
Nalezy wypetni¢ jeden z wymienionych zatacznikow.

Uwaga! Jezeli podmiot ubiegajacy si¢ o powierzenie grantu nie wypeknil jednego z
zalacznikOw oznacza to, ze nie ubiega si¢ o zaliczenie podatku VAT do kosztow
kwalifikowalnych.

Jesli przyjety w danym podmiocie sposob reprezentacji wymaga ztozenia o§wiadczenia woli
przez wigcej niz jedna osobg, ww. o$wiadczenie moze zosta¢ wypeklione przez kilku
reprezentantoéw podmiotu (na jednym formularzu).

8. Wycena okreSlajaca warto$¢ rynkowa zakupionych uzywanych maszyn,
urzadzen, sprze¢tu lub innego wyposazenia o charakterze zabytkowym albo
historycznym
(w przypadku operacji obejmujacych zakup uzywanego sprze¢tu o charakterze
zabytkowym albo historycznym w ramach zachowania dziedzictwa lokalnego) —
oryginat albo kopia

W przypadku zadan dotyczacych zachowania dziedzictwa lokalnego dopuszczalny jest zakup
uzywanego sprzg¢tu o charakterze zabytkowym albo historycznym, jezeli cel i charakter
zadania tego wymaga (przyklad: wyposazenie muzeum, regionalne przedmioty, stroje).
Grantobiorca zatacza Wycen¢ wraz z opinia bieglego rzeczoznawcy posiadajacego
uprawnienia do dokonywania wyceny (np. nadane przez NOT, SITR, SIMP itd.).

W przypadku, gdy cena zakupu uzywanego sprzgtu, wyposazenia lub zabytkow z faktury jest
wyzsza od ich warto$ci rynkowej z wyceny sporzadzonej przez rzeczoznawcg, koszt zakupu
tego sprzetu moze by¢ uznany za kwalifikowalny jedynie do wysokosci ustalonej przez
rzeczoznawce.

9. Pelmomocnictwo, jezeli zostalo udzielone — oryginat albo kopia
Nalezy dotaczy¢ do wniosku w sytuacji, gdy Grantobiorca jest reprezentowany w stosunkach
z LGD przez pelnomocnika.
Dane dotyczace petlnomocnika zawarte we wniosku II. DANE IDENTYFIKACYJINE
GRANTOBIORCY. pkt. 13 Dane pelnomocnika Grantobiorcy musza by¢ zgodne z danymi
zawartymi w zalaczonym pelnomocnictwie.



IWoPG_1z_01.2017

Pelnomocnictwo musi mie¢ forme pisemna i okresla¢ w swojej tresci w sposob niebudzacy
watpliwosci rodzaj czynnos$ci, do ktérych petnomocnik ma umocowanie. Wiasnorgczno$é
podpiséw musi by¢ potwierdzona przez notariusza.

10. Dokumenty potwierdzajace dokonanie rozeznania cenowego w dowolnej formie
(np. wydruki 2z Internetu, oferty sprzedawcow, katalogi, notatki
z przeprowadzonego rozeznania cenowego, itp. — oryginaty lub kopie
Rodzaj; dokumentéw powinien by¢ zgodny ze zroédtem pozyskania informacji o cenie
wskazanym w czg$ci wniosku V. w kolumnie 9 Uzasadnienie racjonalnosci i zasadnosci
ponoszonych kosztow wraz ze wskazaniem parametrow dla zadania lub poszczegolnych
elementow oraz zrodla przyjetej ceny (adres strony internetowej, oferta, itp.) np. wydruki ze
stron internetowych, kopie stron katalogdw, pisemne informacje od dealerow, sprzedawcow
itp.
Wszelkie dokumenty stanowiace wydruki ze stron internetowych, broszury, katalogi powinny
by¢ parafowane przez podmiot ubiegajacy si¢ o przyznanie pomocy.

11. Inne pozwolenia, zezwolenia, decyzje i inne dokumenty potwierdzajace spelnienie
warunkow powierzenia grantu (w przypadku, gdy ich uzyskanie jest wymagane
przez odr¢bne przepisy) — oryginaly lub kopie

W przypadku, gdy do realizacji zadania wymagane jest odrgbnymi przepisami uzyskanie
innych pozwolen, zezwolen lub decyzji nalezy odznaczy¢ wskazany punkt, a w miejscach do
tego wyznaczonych wpisa¢ wszystkie zalaczone do wniosku dokumenty, w przypadku, gdy
uzyskanie ich jest wymagane przez odrgbne przepisy.

12. Informacja o numerze rachunku bankowego, prowadzonego przez bank lub
spoldzielcza kas¢ oszczednosciowo — kredytowa w przypadku, gdy podmiot
ubiegajacy si¢ o przyznanie pomocy ubiega si¢ o wyprzedzajace finansowanie
kosztow kwalifikowalnych operacji — oryginatl lub kopia

Dokument obowiazkowy w przypadku, gdy Wnioskodawca ubiega si¢ o wyprzedzajace
finansowanie.

W przypadku zmiany numeru rachunku bankowego w trakcie realizacji zadania,
obowiazkowo nalezy zlozy¢ do LGD aktualny dokument potwierdzajqcy numer rachunku
bankowego

Dokumentem moze by¢:

e zaswiadczenie z banku lub spoéldzielczej kasy oszczgednosciowo—kredytowej,
wskazujacym numer rachunku bankowego lub rachunku prowadzonego przez
spotdzielcza kaseg oszczednosciowo - kredytowa albo

e kopia umowy z bankiem lub spoétdzielcza kasa oszczednosciowo-kredytowa na
prowadzenie rachunku bankowego lub rachunku prowadzonego przez spoétdzielcza
kasg oszczednosciowo-kredytowa, lub czesci tej umowy, pod warunkiem, ze ta czg$¢
bedzie zawiera¢ dane niezbedne do dokonania przelewu $rodkéw finansowych; albo

e os$wiadczenie Grantobiorcy o numerze rachunku bankowego prowadzonego przez
bank Iub rachunku prowadzonego przez spotdzielcza kasg¢ oszczedno$ciowo-
kredytowa, na ktory maja by¢ przekazane §rodki finansowe, albo



IWoPG_1z_01.2017

e inny dokument z banku lub spoéldzielczej kasy oszczedno$ciowo-kredytowej
swiadczacym o aktualnym numerze rachunku bankowego lub rachunku prowadzonego
przez spoidzielcza kas¢ oszczednosciowo-kredytowa, pod warunkiem, ze bgdzie on
zawieral dane niezbedne do dokonania przelewu srodkéw finansowych

13. Dokument potwierdzajacy wpis zabytku do rejestru zabytkéw lub ewidencji
zabytkow wydany przez organ prowadzacy rejestr lub dang ewidencje¢ zabytkow,
zgodnie
z Ustawa z dnia 23 lipca 2003 roku o ochronie zabytkow i opiece nad zabytkami
(Dz.U. nr 162 poz. 1568 z p6z. zmianami

W przypadku obiektu wpisanego do rejestru zabytkow lub wojewodzkiej ewidencji zabytkow
bedzie to np. zaswiadczenie wydane przez Wojewddzkiego Konserwatora Zabytkdw,
natomiast w przypadku obiektu wpisanego do gminnej ewidencji zabytkéw, bgdzie to np.
zaswiadczenie wydane przez Wojta, Burmistrza albo Prezydenta miasta.

Honorowane beda rowniez zaswiadczenia wydane przez Generalnego Konserwatora
Zabytkow, ktory prowadzi krajowa ewidencje zabytkow.

W przypadku gdy, grant dotyczy zabytku wpisanego do rejestru zabytkow, ktory zostal
uznany przez Prezydenta RP za pomnik historii, Wnioskodawca zamiast zaswiadczenia
o wpisie obiektu do rejestru zabytkow moze zataczy¢ o$wiadczenie, w ktorym wskaze
publikatory ww. rozporzadzenia.

E. Zalqczniki dotyczqce robot budowlanych

1. Kosztorys inwestorski — oryginat lub kopia.

Jesli podmiot ubiegajacy si¢ o powierzenie grantu jest zobowiazany do stosowania ustawy
Pzp oraz jednocze$nie planowana przez podmiot ubiegajacy si¢ o powierzenie grantu warto$¢
robot budowlanych przekracza wyrazona w ztotych roéwnowartos¢ kwoty 30 000 euro — do
wniosku zalacza kosztorys inwestorski sporzadzony zgodnie z rozporzadzeniem Ministra
Infrastruktury z dnia 18 maja 2004 r. w sprawie okreslenia metod i podstaw sporzadzania
kosztorysu inwestorskiego, obliczania planowanych kosztow prac projektowych oraz
planowanych kosztéw robot budowlanych okreslonych w programie funkcjonalno-
uzytkowym (Dz. U. Nr 130 poz. 1389). )

Jesli podmiot ubiegajacy si¢ o powierzenie grantu nie jest zobowiazany do stosowania ustawy
Pzp lub planowana przez podmiot ubiegajacy si¢ o przyznanie pomocy warto$¢ robot
budowlanych nie przekracza wyrazonej w ztotych réwnowartosci kwoty 30 000 euro
(w przypadku robot, w odniesieniu, do ktérych podmiot ubiegajacy si¢ o powierzenie grantu
jest zobowiazany do stosowania ustawy Pzp) — do wniosku zalacza kosztorys inwestorski
sporzadzony zgodnie z ww. rozporzadzeniem Ministra Infrastruktury z dnia 18 maja 2004 r.
w sprawie okreslenia metod i podstaw sporzadzania kosztorysu inwestorskiego. W takim
przypadku kosztorys moze zosta¢ sporzadzony w sposob inny niz okreslono w ww.
rozporzadzeniu. Nalezy mie¢ jednak na uwadze, iz kosztorys sporzadzony w inny sposob niz
okreslono to w ww. rozporzadzeniu powinien by¢ kompletny 1 umozliwia¢ identyfikacj¢ oraz
oceng¢ projektu budowlanego. Zakres elementdéw, ktére powinien zawiera¢ kompletny
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i dopuszczalny jako zatacznik do wniosku kosztorys, zawarty jest w zalaczniku nr 1 do
niniejszej instrukcji.

W przypadku, gdy ww. podmiot ubiegajacy si¢ o powierzenie grantu nie sporzadzi kosztorysu
(jesli planowany zakres tych robot dotyczy prostych prac, dla ktorych ocena zasadnos$ci
zakresu oraz racjonalnosci kosztoéw mozliwa jest bez wiedzy specjalistycznej, jedynie na
podstawie powszechnie dostgpnych informacji), to zakres robot budowlanych formutuje
w uktadzie odpowiadajacym tabeli elementéw scalonych i ujmuje w Zestawieniu rzeczowo-
finansowym zadania.

W takim przypadku w Zestawieniu rzeczowo-finansowym zadania w kolumnie Uzasadnienie
racjonalno$ci 1 zasadnos$ci ponoszonych kosztoéw wraz ze wskazaniem parametrow dla
zadania lub poszczegolnych elementéw oraz zrddta przyjetej ceny (adres strony internetowe;,
oferta, itp.) nalezy wskaza¢ zrodta, na podstawie, ktorych oszacowano wysokosé
planowanych do poniesienia wydatkéw oraz dolaczy¢ kopi¢ dokumentéw uzasadniajacych
przyjety dla danego zadania (kosztu) poziom cen (np. wydruki z Internetu, oferty
sprzedawcow).

Informacje dotyczace sposobu rozliczania zadania, ktérych przedmiotem sa roboty budowlane
zostaty zawarte w Zataczniku nr 1 do niniejszej instrukcji.

2. Decyzja o pozwoleniu na budowe— oryginat lub kopia.
Jezeli na podstawie przepisow prawa budowlanego istnieje obowiazek uzyskania tych
pozwolen — kopia
Rodzaje obiektow budowlanych lub robot budowlanych, ktéorych wykonanie wymaga
wczesniejszego uzyskania decyzji o pozwoleniu na budowe okresla ustawa z dnia 7 lipca
1994 r. Prawo budowlane (Dz. U. z 2013r. poz. 1409, z p6zn. zm.). Pomocne w okresleniu,
czy wykonanie danych rob6t budowanych wymaga uzyskania decyzji o pozwoleniu na
budowg moga by¢ wiasciwe terenowo jednostki samorzadu terytorialnego, gdzie mozna si¢
zwroci¢ majac ustalony zakres robdt planowanych do realizacji w ramach operacji.
Jezeli data wydania pozwolenia jest wczes$niejsza niz 3 lata od daty zlozenia wniosku,
podmiot ubiegajacy si¢ o powierzenie grantu powinien poswiadczy¢ aktualno$¢ pozwolenia
np. poprzez dostarczenie lub okazanie strony dziennika budowy.
Uzyskanie decyzji o pozwoleniu na budowg wymaga czgsto dtugiego okresu oczekiwania,
gdyz decyzja ta wymaga wykonania stosownych uzgodnien lub uzupelien — najczgsciej
okres ten jest nie krotszy niz jeden miesiac. Planujac wystapienie z wnioskiem o powierzenie
grantu nalezy wigc uwzgledni¢ czas niezbgdny do wykonania i1 uzgodnienia projektu
budowlanego, czas na wydanie decyzji o pozwoleniu na budowg oraz dodatkowo czas,
w ktorym decyzja stanie si¢ ostateczna (najczesciej 21 dni). Z wnioskiem o wydanie decyzji
0 pozwoleniu na budowg nalezy wystapi¢ odpowiednio wczesnie. W sytuacji, gdy podmiot
ubiegajacy si¢ o powierzenie grantu nie dysponuje ostatecznym pozwoleniem na budowe w
dniu sktadania wniosku, decyzje taka powinien dostarczy¢ najpdzniej na etapie sktadania
wniosku o rozliczenie grantu. Decyzja o pozwoleniu na budowe¢ nie musi by¢ decyzja
ostateczng.
Decyzjg nalezy zlozy¢ ze wszystkimi zalacznikami, na podstawie ktorych zostata wydana np.
wraz z projektem budowlanym.
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3. Zgloszenie zamiaru wykonania robot budowlanych wlasciwemu organowi - kopia
(1), wraz z: oSwiadczeniem, ze w terminie 30 dni od dnia zgloszenia zamiaru
wykonania robét budowlanych, wlasciwy organ nie wniést sprzeciwu — oryginat

albo potwierdzeniem wlasciwego organu, ze nie wnidsl sprzeciwu wobec
zgloszonego zamiaru wykonania robéot budowlanych — kopia

Kopia zgloszenia zamiaru wykonania robdt budowlanych powinna zosta¢ zlozona wraz
z kopia dotaczonych do zgloszenia zatacznikow.

Zalaczniki te dotycza grantu, na realizacjg, ktérego nie jest wymagane pozwolenie na budowe
lecz dokument zgloszenia zamiaru wykonania robot budowlanych do wlasciwego organu
administracji budowlanej. Sposob realizacji zgloszenia zamiaru wykonania robot
budowlanych oraz wykaz dokumentéw zataczanych wraz z tym zgloszeniem okresla ustawa
Prawo budowlane. Zataczniki sktadane wraz ze zgloszeniem zamiaru wykonania robot
budowlanych nalezy dotaczy¢ do wniosku. Na podstawie tych zalacznikéw nastapi
sprawdzenie, czy zakres zgloszonych robot odpowiada zakresowi rob6t objetych wnioskiem.
W przypadku, gdy okres pomigdzy data dorgczenia zgloszenia do wilasciwego organu
budowlanego, a data zlozenia wniosku jest dluzszy niz 30 dni nalezy dotaczy¢ Oswiadczenie
wnioskodawcy, ze W ciggu 30 dni od dnia zgfoszenia zamiaru wykonania robot budowlanych,
wiasciwy organ nie wniost sprzeciwu wobec zgloszonego zamiaru wykonania robot
budowlanych - oryginat.

W przypadku, gdy okres pomigdzy data dorgczenia zgtoszenia a data zlozZenia wniosku jest
krotszy niz 30 dni nalezy dotaczy¢ Kopig zaswiadczenia wydane przez wiasciwy organ, ze nie
Wnosi sprzeciwu wobec zgloszonego zamiaru wykonania robot budowlanych.

Zgloszenie zamiaru wykonania robdt budowlanych powinno zawiera¢ czytelne potwierdzenie
jego zlozenia we wlasciwym urzedzie.

4. Mapy lub szkice sytuacyjne oraz rysunki charakterystyczne dotyczace
umiejscowienia operacji (w przypadku, gdy projekt budowlany nie jest
przedktadany) — oryginat lub kopia.

Szkice powinny pozwoli¢ na identyfikacjg¢ zakresu planowanych do wykonania prac, okresli¢
miejsca realizacji zadania i planowanych robdt oraz umozliwi¢ sprawdzenie przedmiaru
robot. Szkice sytuacyjne oraz rysunki charakterystyczne podmiot ubiegajacy sie
0 powierzenie grantu moze skopiowac z projektu budowlanego.

W przypadku, gdy do realizacji robot budowlanych nie jest wymagane opracowanie projektu
budowlanego, podmiot ubiegajacy si¢ o powierzenie grantu powinien wraz z wnioskiem
dostarczy¢ opis zakresu planowanych do wykonania robot oraz rysunki zawierajace
charakterystyczne wymiary (dtugos¢, szerokos¢, wysokos¢), na podstawie, ktorych mozliwe
bedzie okreslenie lokalizacji robdt 1 weryfikacja przedmiaru. Dotyczy to szczeg6lnie sytuacji,
gdy planowany jest przyktadowo remont polaczony z modernizacja pomieszczen, budynkow,
itp. W takiej sytuacji podmiot ubiegajacy si¢ o powierzenie grantu moze wykona¢ te rysunki
samodzielnie, lecz moze by¢ poproszony o uzupelnienie rysunkéw o niezbgdne wymiary

i opisy.
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A. Inne zalqczniki:
Podmiot ubiegajacy si¢ o powierzenie grantu moze wpisaé oraz zataczy¢ do wniosku
zataczniki, ktdre w jego opinii sa niezbgdne pracownikowi LGD do oceny wniosku, a ktorych
nie wyszczegolniono w sekcji VIL. A, B, C oraz D.
W pole RAZEM nalezy wpisa¢ sumg zalacznikdw zataczonych do wniosku.

VIII. OSWIADCZENIA I ZOBOWIAZANIA GRANTOBIORCY
Przed podpisaniem sekcji VIII Oswiadczenia (...) nalezy zapozna¢ si¢ z informacjami
zawartymi m.in. w niniejszej instrukcji, a takze zapoznaé si¢ z zasadami przyznawania
pomocy okreslonymi w przepisach wymienionych w ww. sekcji.
Informacje zawarte we wniosku oraz jego zatacznikach powinny by¢ prawdziwe i1 zgodne ze
stanem prawnym i faktycznym. Skutki sktadania falszywych o§wiadczen wynikaja z art. 297
§ 1 ustawy z dnia 6 czerwca 1997 r. Kodeks karny (Dz. U. Nr 88 poz. 553, z p6z.zm.).
Po zapoznaniu si¢ z trescia sekcji VIII wniosku nalezy wpisa¢ w polu miejscowos$¢ i data:
miejscowo$é, date w formacie dzien-miesiac-rok oraz w polu: podpis Grantobiorcy/ oso6b
reprezentujacych Grantobiorce zlozy¢ w wyznaczonym miejscu pieczgé imienng i parafg
albo czytelne podpisy ww. 0sob.

Nalezy pamigta¢ o obowiazkach dotyczacych informowania i rozpowszechniania informacji
o pomocy otrzymanej z EFRROW, za posrednictwem LGD w ramach realizacji LSR, zgodnie
z warunkami okre§lonymi w Ksiedze wizualizacji znaku Programu Rozwoju Obszarow
Wiejskich na lata 2014-2020, opublikowanej na stronie internetowej Ministerstwa Rolnictwa i
Rozwoju Wsi oraz z uwzglednieniem zasad okreslonych przez LGD i zamieszczonych na jej
stronie internetowej, w trakcie realizacji operacji, w terminie od dnia zawarcia umowy np. na
stronie tytutowej publikacji (np. broszur, ulotek i biuletynéw) oraz na plakatach na temat
srodkow 1 dziatah wspotfinansowanych przez EFRROW nalezy zamie$ci¢ wyrazne wskazanie
na udziat UE: ,,Europejski Fundusz Rolny na rzecz Rozwoju Obszarow Wiejskich: Europa
inwestujqca w obszary wiejskie”, a takze logotyp (emblemat) UE, Programu Rozwoju
Obszaréw Wiejskich na lata 2014-2020, Programu LEADER.
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Zalacznik nr 1

ROZLICZANIE ROBOT BUDOWLANYCH

I. Podmiot ubiegajacy si¢ 0 przyznanie pomocy do wniosku 0 powierzenie grantu zatacza
kosztorys inwestorski, ktory moze by¢ sporzadzony zgodnie z przepisami rozporzadzenia
Ministra Infrastruktury z dnia 18 maja 2004 r. w sprawie okres$lenia metod i podstaw
sporzadzania kosztorysu inwestorskiego, obliczania planowanych kosztéw prac
projektowych oraz planowanych kosztéw robot budowlanych okreslonych w programie
funkcjonalno-uzytkowym (Dz. U. Nr 130 poz. 1389) albo w inny sposob niz okreslono to
w ww. rozporzadzeniu, o ile na jego podstawie bgdzie mozliwe przeprowadzenie oceny
racjonalnos$ci kosztéw w nim ujetych.

Kosztorys inwestorski uznaje si¢ za kompletny i dopuszczalny jako zalacznik do
whniosku, jezeli zawiera nastgpujace elementy:

- tytut projektu

- nazwg obiektu lub robdt budowlanych z podaniem lokalizacji,

- imig, nazwisko 1 adres albo nazwe 1 adres podmiotu ubiegajacego si¢ o przyznanie
pomocy oraz jego podpis,

- nazwg 1 adres jednostki opracowujacej kosztorys;

- imiona i nazwiska, okreslenie funkcji osdb opracowujacych kosztorys oraz ich podpisy,

- warto$¢ kosztorysowa robot budowlanych,

- date opracowania kosztorysu,

- 0go0lna charakterystyke obiektu lub robot budowlanych zawierajaca krotki opis
techniczny wraz z istotnymi parametrami, ktore okreslaja wielko$¢ obiektu lub robaét,

- przedmiar robot,

- kalkulacj¢ uproszczona,

- tabelg wartosci elementéw scalonych, sporzadzona w postaci sumarycznego
zestawienia warto$ci robot okreslonych przedmiarem robot, tacznie z narzutami
kosztow posrednich i zysku, odniesionych do elementu obiektu lub zbiorczych
rodzajow robot.

- zalaczniki — zalozenia wyjsciowe do kosztorysowania, kalkulacje szczegdtowe cen
jednostkowych, analizy indywidualne naktadéw rzeczowych oraz analizy wilasne cen
czynnikow produkcji 1 wskaznikow narzutdw kosztéw posrednich i zysku.

Warto$¢ kosztorysowa jest podawana w kosztorysie inwestorskim bez podatku VAT.
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Nalezy zwréci¢ uwage, ze w przypadku, gdy wartosci kosztoéw planowanych robdt nie
beda odpowiadaty ich wartosci rynkowej (przy weryfikacji wniosku podczas badania
racjonalnos$ci koszty ujgte we wniosku bgda poréwnywane z dostgpnymi bazami cenowymi)
podmiot ubiegajacy si¢ o przyznanie pomocy bedzie wzywany do udzielenia wyjasnien.

Zestawienie rzeczowo — finansowe zadania powinno by¢ sporzadzone w oparciu
0 kosztorys inwestorski, w uktadzie odpowiadajacym tabeli elementéw scalonych
z kosztorysu inwestorskiego.

W Zestawieniu rzeczowo finansowym zadania, okres$lajac mierniki rzeczowe nie nalezy
odwotywac si¢ do kosztorysu. W przypadku niejednolitych miernikow rzeczowych w ramach
jednej pozycji elementow scalonych (np. roboty elektryczne) uzywamy okreslenia ,, komplet”
(skrot: ,kpl.”). Niedopuszczalne jest takze wpisywanie w Zestawieniu (...) jednej pozycji,
okreslajacej cale zadanie inwestycyjne.

Rola kosztorysu inwestorskiego, jako zatacznika do wniosku o powierzenie grantu:

- podstawa do okreslenia szczegotowego zakresu rzeczowego zadania 1 eliminacja
ewentualnych pozycji niespetniajacych wymogoéw kwalifikowalnosci,

- podstawa do sporzadzenia Zestawienia rzeczowo - finansowego zadania (tabela
elementow scalonych),

- podstawa do weryfikacji zasadnosci i racjonalno$ci planowanych kosztow zadania.

- podstawa, do ustalenia szacunkowej warto$ci zamowienia.

Il. Po pozytywnym zweryfikowaniu wniosku o powierzenie grantu i po zawarciu umowy
o przyznaniu pomocy przez LGD z SW na realizacj¢ projektu grantowego, podmiot
ubiegajacy si¢ 0 przyznanie pomocy zostanie zaproszony do zawarcia umowy 0 powierzenie
grantu. Zestawienie rzeczowo-finansowe zadania, sporzadzone w uktadzie elementow
scalonych stanowi¢ bedzie zalacznik do tej umowy.

Po zawarciu umowy podmiot ubiegajacy si¢ o przyznanie pomocy otrzymuje status
Grantobiorcy.

Koszty kwalifikowane zadania podlegaja refundacji w pelnej wysokosci, jezeli zostaty
poniesione od dnia, w ktorym zostata zawarta umowa, a w przypadku kosztoéw ogdlnych od
dnia 1 stycznia 2014 r.

Jezeli zawarta z wykonawca umowa jest umowa o wynagrodzenie ryczaltowe,
w przypadku, ktérej nie ma obowiazku przedstawiania wraz z oferta kosztorysu ofertowego
natomiast zostat on sporzadzony, Grantobiorca przy rozliczaniu grantu moze postugiwac si¢
cenami z kosztorysu ofertowego. W przypadku nie sporzadzenia kosztorysu ofertowego,
Grantobiorca juz na potrzeby zawarcia aneksu do umowy o powierzenie grantu zobowiazany
jest do ,rozbicia” ceny ryczaltowej na pozycje Zestawienia rzeczowo — finansowego
zadania(w ukladzie elementow scalonych). Jezeli wraz z dokumentacja przetargowa nie
zostat zlozony projekt budowlany, Grantobiorca zostanie wezwany do jego dostarczenia
(wystarczajaca jest wersja elektroniczna przekazana na ptycie CD). Projekt budowlany
stanowi¢  bedzie  podstawg  do  przeprowadzenia  czynnosci  kontrolnych
w miejscu realizacji grantu.
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Wszelkie zmiany wprowadzone do projektu budowlanego (np. zmiany wynikajace
z zapytan oferentow/ wykonawcdw) sa integralng czgs¢ projektu. Grantobiorca zobowigzany
jest poinformowa¢ LGD o wszystkich zmianach w realizacji grantu.

Zmiany w zakresie rzeczowym zadania nie moga powodowaé zwigkszenia przyznanej
kwoty pomocy. Niemozliwe jest wprowadzenie do Zestawienia rzeczowo-finansowego
zadania nowego dzialania rozszerzajacego zakres grantu, jezeli dotychczasowy zakres
dziatan gwarantowat osiagnigcie celu zadania.

Natomiast dopuszczalne sa zmiany zakresu rzeczowego zadania majace na celu usunigcie
btedow w kosztorysie inwestorskim, uzasadnione zmiany ilo§ciowe lub jako$ciowe wewnatrz
poszczegolnych pozycji Zestawienia rzeczowo — finansowego zadania, oraz zmiany
w stosunku do projektu budowlanego.

Nalezy pamicgta¢, ze przy umowach ryczattowych dokumentem wiodacym w kwestii
okreslania zakresu inwestycji jest projekt budowlany, za§ dla umoéw kosztorysowych
dokumentem wiodacym jest kosztorys ofertowy.

Grantobiorca zobowigzany jest do niezwlocznego informowania LGD o planowanych albo
zaistniatych zdarzeniach zwiazanych ze zmiang stanu faktycznego lub prawnego, mogacych
mie¢ wpltyw na realizacj¢ zadania. W zwiazku z powyzszym, powinien informowac takze o
zamiarze wprowadzenia zmian do umowy z wykonawca, gdyz zmiany w realizacji inwestycji
moga powodowaé koniecznos$¢ zmiany umowy o powierzenie grantu.

W przypadku uméw o wynagrodzenie ryczaltowe, gdy zmiany w realizacji
inwestycji nie beda powodowaé¢ zmian w Zestawieniu rzeczowo—finansowym zadania, nie
ma potrzeby wprowadzania zmian do umowy 0 powierzenie grantu. Zaréwno przy
umowie z wynagrodzeniem ryczattowym jak i kosztorysowym, zmiany te beda wymagaty
wykazania w kosztorysie réznicowym, a ostateczna kwota kosztow kwalifikowalnych
1 wysoko$¢ grantu bedzie ustalona po zakonczeniu realizacji catego zadania.

Whnioskowane (badz wprowadzone) zmiany w realizacji zadania beda rozpatrywane przez
LGD w nastgpujacych ptaszczyznach:

1) wplywu na cel zadania (czy proponowane zmiany nie wplyna na zmiang lub mozliwo$¢
osiagnigcia celu zadania);,

2) wplywu na zachowanie standardéw jakosciowych zadania (czy proponowane zmiany nie
pogorsza standardow jako$ciowych inwestycji);

3) poprawnosci dokumentow i uzasadnienia zmian (czy dotaczono stosowne dokumenty:

protokoty koniecznosci, wpisy do ksiazki budowy, decyzje, uzasadnienia itp.);
5) konieczno$ci zmian w umowie o powierzenie grantu (czy istnieje konieczno$é¢
sporzadzenia aneksu do umowy).

Akceptacji podlega¢ beda wszystkie zmiany wprowadzone zgodnie z obowiazujacymi
przepisami prawa, jezeli nie powoduja pogorszenia jako$ci zadania, zmiany celu zadania,
rozszerzenia zakresu rzeczowego o dodatkowe dzialanie oraz jezeli zostaly odpowiednio
uzasadnione
I udokumentowane.
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I11. Po zakonczeniu realizacji zadania, Grantobiorca sktada, w terminie okreslonym w
umowie, wniosek o rozliczenie grantu.

W przypadku realizacji przez Grantobiorcg zadania na podstawie umowy ryczattowej
z wykonawca, LGD sprawdza realizacj¢ zakresu rzeczowego na podstawie:

|

Zestawienia rzeczowo — finansowego zadania,
(1 Protokotow odbioru robot — sporzadzonych w ukladzie pozycji Zestawienia
rzeczowo finansowego zadania (elementéw scalonych),
01 Kosztorysow roznicowych stanowiqcych zatqcznik do wniosku o rozliczenie grantu
wykazujqcych:
-réznice pomigdzy projektem budowlanym a stanem faktycznym na dzien sporzadzania
kosztorysu réznicowego

Uwaga! W przypadku realizacji przez Grantobiorc¢ robdt na podstawie umowy
kosztorysowej z wykonawca, kosztorys roznicowy powinien wykazywac roznice pomigdzy
stanem faktycznym, a kosztorysem ofertowym lub innym dokumentem zawierajacym
szczegotowy zakres rzeczowy wraz z wycena, uzgodnionym pomigdzy wykonawca
a zamawiajacym.

Jezeli Grantobiorca dokonal zmiany sposobu realizacji zadania, bez akceptacji LGD
(zawarl informacj¢ o tych zmianach w kosztorysie réznicowym), na etapie kontroli
wniosku o rozliczenie grantu LGD dokona oceny dopuszczalnosci tych zmian
z zachowaniem ww. zasad dla zmian zakresu rzeczowego.

Grantobiorca moze uzupelia¢ i1 poprawia¢ dokumentacj¢ w ramach uzupetnien
1 wyjasnien dokonywanych na etapie weryfikacji wniosku. Po zakonczeniu oceny
merytorycznej, dokumenty uznaje si¢ za ostateczne i niepodlegajace zadnym modyfikacjom.

Wszelkie zmiany stanu faktycznego niewykazane w kosztorysie roznicowym,
a stwierdzone podczas kontroli na miejscu realizacji zadania, beda podstawa do
dokonania korekty kosztow stanowiacych podstawe wyliczenia kwoty grantu, co moze
skutkowa¢ obnizeniem kwoty grantu.

Uwaga: Niezrealizowane elementy korygowane beda wg cen z kosztorysu ofertowego.
W przypadku umowy ryczattowej, dla ktérej nie zostat sporzadzony kosztorys ofertowy
niezrealizowane elementy beda korygowane wedlug cen z kosztorysu inwestorskiego.
Natomiast elementy wykonane, a nieplanowane na etapie kosztorysu inwestorskiego lub
ofertowego
1 niewykazane w kosztorysie roéznicowym, korygowane bgda wg bazy cenowej z daty
sporzadzenia kosztorysu inwestorskiego.



