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INSTRUKCJA WYPELNIANIA WNIOSKU O ROZLICZENIE GRANTU
W RAMACH PROJEKTU GRANTOWEGO poddzialanie

19.2 ,,Wsparcie na wdrazanie operacji w ramach strategii rozwoju lokalnego kierowanego
przez spolecznos¢'" objetego Programem Rozwoju Obszarow Wiejskich na
lata 2014-2020

A.CZESC OGOLNA

1. Przed wypelnieniem wniosku o rozliczenie grantu w ramach projektu grantowego w ramach
poddziatania 19.2 ,,Wsparcie na wdrazanie operacji w ramach strategii rozwoju lokalnego
kierowanego przez spoteczno$¢” dla grantu w ramach projektu grantowego, zwanego dalej
,wnioskiem” nalezy zapoznac si¢ z trescia niniejszej instrukcji.

2. Whniosek sporzadza si¢ na formularzu udostgpnionym na stronie internetowej Lokalnej Grupy
Dziatania zwanej dalej "LGD”.

3. Do wniosku dotacza si¢ dokumenty, zgodnie z lista zatacznikow okreslona we wniosku w sekcji
VIIL. WYKAZ ZALACZNIKOW.

4. Obliczanie 1 oznaczanie terminéw dotyczacych skladania uzupetnien / wyjasnien w toku
postgpowania w sprawie o wyplate¢ pomocy w ramach poddziatania 19.2 ,,Wsparcie na
wdrazanie operacji w ramach strategii rozwoju lokalnego kierowanego przez spotecznos$c¢”
objetego Programem Rozwoju Obszaréw Wiejskich na lata 2014-2020 (zwanym dalej
poddziataniem 19.2), nast¢puje zgodnie z przepisami art. 110-116 ustawy z dnia 23 kwietnia
1964 r. — Kodeks Cywilny (Dz. U. z 2016 r. poz. 380 i 585).

W toku postgpowania w sprawie o wyptat¢ pomocy w ramach poddziatania 19.2 beda mialy

zastosowanie w szczegolnosci nastepujace przepisy KC dotyczace termindw:

[J ,,Art. 111 § 1. Termin oznaczony w dniach konczy si¢ z uptywem ostatniego dnia.
§ 2. Jezeli poczatkiem terminu oznaczonego w dniach jest pewne zdarzenie, nie uwzglgdnia
si¢ przy obliczaniu terminu dnia, w ktérym to zdarzenie nastapito.

(1 Art. 112. Termin oznaczony w tygodniach, miesiacach lub latach konczy si¢ z uplywem
dnia, ktory nazwa lub data odpowiada poczatkowemu dniowi terminu, a gdyby takiego dnia
w ostatnim miesiacu nie bylo (w ostatnim dniu tego miesiaca).

(1 Art. 115. Jezeli koniec terminu do wykonania czynno$ci przypada na dzien uznany
ustawowo za wolny od pracy, termin uptywa dnia nastqpnego.”l)

SPOSOB WYPELNIANIA WNIOSKU

5. Zaleca sig, aby wniosek zostal wypelniony elektronicznie 1 wydrukowany, a nastgpnie zapisany
na nosniku CD. Nosnik ten, nalezy wraz z wnioskiem dostarczy¢ do LGD.

6. Whniosek nalezy ztozy¢ po zakonczeniu zadania.
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7.

11

W sytuacji, kiedy dane pole we wniosku nie dotyczy Grantobiorcy, nalezy wstawi¢ kreske,

a w przypadku danych liczbowych nalezy wstawi¢ wartos$¢ ,,0,00”, chyba, ze w Instrukcji

wypelniania wniosku o rozliczenie grantu, zwanej dalej ,,instrukcja”, podano inacze;j.

W przypadku, gdy zakres niezbednych informacji nie miesci si¢ w przewidzianych do tego

tabelach 1 rubrykach, dane te nalezy zamiesci¢ na dodatkowych kartkach (kopie stron wniosku

1 zatacznikéw sktadanych na udostepnionych przez LGD formularzach) ze wskazaniem, ktorej

czesci dokumentu dotycza oraz z adnotacja na wniosku, ze dana rubryka lub tabela zostata

dotaczona. Dodatkowe strony nalezy podpisa¢ oraz opatrzy¢ data i dotaczy¢ przy pomocy

zszywacza do wniosku. Przy wypehianiu elektronicznym wniosku istnieje mozliwosé

dodawania wierszy oraz zawijania tekstu w polach.

Przed ztozeniem wniosku nalezy upewnic¢ sig, czy:

e wniosek zostal podpisany w wyznaczonym do tego miejscu przez Beneficjenta / osoby
reprezentujace Beneficjenta / pelnomocnika;

e wypelnione zostaly wszystkie wymagane pola wniosku

e zalaczone zostaty wszystkie wymagane dokumenty (zgodnie z sekcja VIII. ZALACZNIKI
DO WNIOSKU O PEATNOSC), wersja papierowa wniosku jest tozsama z wersja
elektroniczna

Dane finansowe podawane we wniosku, w tym w Zestawieniu rzeczowo — finansowym zadania

wyrazone sa w ztotych. Zaleca si¢ podanie ich z doktadnoscia do dwoch miejsc po przecinku, za

wyjatkiem wnioskowanej kwoty grantu, ktora zaleca si¢ zaokragli¢ w dot do petnych zlotych

(obcigcie groszy).

. Wszystkie zataczone do wniosku dokumenty sporzadzone w jezyku obcym musza by¢

przettumaczone na jezyk polski przez ttumacza przysiggtego.

Z1.0ZENIE WNIOSKU

12

13.

14.

15.

16.

17.

. Wniosek wraz z wymaganymi zatacznikami, nalezy ztozy¢ w LGD w wersji papierowej oraz

w wersji elektronicznej, np. na ptycie CD. W przypadku dotaczenia ptyty CD, informacjg w tym
zakresie nalezy podaé w sekcji VIII. WYKAZ ZAEACZNIKOW.

Whiosek o rozliczenie grantu sktada si¢ na formularzu udostgpnionym na stronie internetowej
LGD.

Grantobiorcy sktadaja wnioski o powierzenie grantu bezposrednio (osobiscie, albo przez
pelnomocnika, albo przez osobg pisemnie upowazniona) w biurze LGD 1 otrzymuja pisemne
potwierdzenie ztozenia wniosku.

Uwaga!

Termin ztozenia wniosku uwaza si¢ za zachowany, je$li data pieczgci LGD — wpltywu
(potwierdzajaca ztozenie wniosku) nie jest pdzZniejsza niz termin okreslony w umowie
0 powierzenie grantu, zwanej dalej ,,umowa”, jednak nie pdzniej niz po uptywie 8 miesigcy od
dnia zawarcia umowy i nie pdzniej niz w dniu 31 grudnia 2022 r.

LGD rejestruje wplyw wniosku, w tym przystawia pieczg¢ w wyznaczonym do tego miejscu.
LGD potwierdza jego zlozenie przekazujac osobie upowaznionej kopig pierwszej strony
wniosku opatrzonej pieczgcia LGD, data oraz podpisem osoby przyjmujacej wniosek.

W przypadku niezlozenia wniosku W terminie okreSlonym w umowie, LGD wzywa
Grantobiorce na pismie do ztozenia wniosku o rozliczenie grantu, wyznaczajac mu w tym celu
dodatkowy termin.

Nieztozenie przez Grantobiorc¢ wniosku o rozliczenie grantu, mimo wyznaczenia dodatkowego
terminu, stanowi podstaweg do wypowiedzenia umowy o powierzenie grantu.
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18.

19.

20.

21.

Zgodnie z postanowieniami umowy, Grantobiorca zobowiazany jest do niezwlocznego
informowania LGD o planowanych albo zaistnialych zdarzeniach zwiazanych ze zmiana
sytuacji faktycznej lub prawnej, mogacych mie¢ wplyw na realizacje zadania zgodnie
z postanowieniami umowy, wyptate pomocy lub spetnienie wymagan okreslonych w Programie
1 aktach prawnych wymienionych w § 1 umowy.

Grantobiorca jest zobligowany do informowania i rozpowszechniania informacji 0 pomocy
otrzymanej z EFRROW, zgodnie z przepisami Zatacznika III do rozporzadzenia nr 808/2014
opisanymi w Ksigedze wizualizacji znaku Programu Rozwoju Obszarow Wiejskich na lata 2014-
2020, opublikowanej na stronie internetowej Ministerstwa Rolnictwa i Rozwoju WSsi oraz
z uwzglednieniem zasad okreslonych przez LGD i zamieszczonych na jej stronie internetowej,
w trakcie realizacji zadania, w terminie od dnia zawarcia umowy.

Grantobiorca w dowolnym momencie po ztozeniu wniosku moze zwrdcié si¢ z pisemna prosba
o wycofanie wniosku w catosci lub w czgSci. Jezeli Grantobiorca zostal poinformowany
o nieprawidtowo$ciach w dokumentach lub o zamiarze przeprowadzenia kontroli na miejscu,
w wyniku ktorej nastepnie wykryto nieprawidtlowosci, wycofanie nie jest dozwolone
w odniesieniu do czg$ci wniosku, ktorych te nieprawidlowosci dotycza. Wycofanie wniosku
w calo$ci sprawia, ze powstaje sytuacja jakby Grantobiorca wniosku nie zlozyt. Natomiast
wycofanie wniosku w czesci lub innej deklaracji (zatacznika) sprawia, ze Grantobiorca znajduje
si¢ w sytuacji sprzed ztozenia odnosnych dokumentoéw lub ich cze¢sci.

Nieprawidlowosci w powyzej opisanym przypadku rozumiane sa zgodnie z przepisami
rozporzadzenia Rady (WE) nr 1305/2013 z dnia 17 grudnia 2013 r. w sprawie wsparcia rozwoju
obszarow wiejskich przez Europejski Fundusz Rolny na rzecz Rozwoju Obszaréw Wiejskich
(EFRROW) 1 uchylajace rozporzadzenie Rady (WE) nr 1698/2005 (Dz. Urz. UE L 347
z20.12.2013, str. 487, z pdzn. zm.).

Zgodnie z postanowieniami umowy, Grantobiorca zobowiazany jest ztozy¢ w LGD wraz z
Whioskiem o rozliczenie grantu Sprawozdanie z realizacji zadania, zgodnie ze wzorem
dostgpnym na stronie internetowej LGD, a takze co roku w okresie trwatosci projektu, liczonym
od dnia wyptaty przez LGD drugiej transzy pomocy.

ROZPATRZENIE WNIOSKU

22.

23.

24,

25.

Whiosek o rozliczenie grantu rozpatrywany jest przez LGD w terminie 21 dni od dnia jego
ztozenia.

Weryfikacja wniosku o rozliczenie grantu polega na sprawdzeniu zgodnosci realizacji zadania
z warunkami okre§lonymi w przepisach prawa oraz w umowie 0 powierzenie grantu,
w szczegbdlnosci pod wzgledem speiniania warunkow w zakresie kompletnos$ci 1 poprawnosci
formalnej wniosku oraz prawidtowosci realizacji 1 finansowania zadania.

LGD moze wezwa¢ Grantobiorcg¢ do uzupelnienia lub poprawienia wniosku o rozliczenie
grantu lub dostarczenia dodatkowych dokumentéw i ztozenia dodatkowych wyjasnien,
wyznaczajac Grantobiorcy w tym celu odpowiedni termin, nie krotszy jednak niz 7 dni.
Wezwanie, o ktorym mowa w pkt. 24, przesyla si¢ za posrednictwem polskiej placowki
pocztowej operatora publicznego lud droga poczty elektronicznej — na adres e-mail, jezeli
Grantobiorca w § 14 wust. 1 pkt 2 Umowy wskazal taki sposdb korespondencji — za
potwierdzeniem dostarczenia i odbioru wiadomosci. W przypadku, gdy Grantobiorca nie
potwierdzit odbioru wiadomosci w terminie 5 dni od dnia wystania wiadomosci, Biuro LGD
dorgcza temu Grantobiorcy informacj¢ w inny skuteczny sposob.
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26. Termin, o ktorym mowa w pkt. 22 ulega zawieszeniu:

1) w przypadku, o ktorym mowa w pkt. 24 — do czasu odpowiedzi na wezwanie lub uptywu
terminu na ztozenie odpowiedzi;

2) w przypadku, gdy w chwili zlozenia wniosku o rozliczenie grantu prowadzona jest
kontrola zadania lub w zwiazku ze zlozonym wnioskiem o rozliczenie grantu LGD
postanowito przeprowadzi¢ kontrole zadania — do czasu zakonczenia kontroli lub
przekazania LGD informacji o wykonaniu zalecen pokontrolnych, w razie ich
sformutowania.

3) W przypadku, gdy Grantobiorca, wezwany zgodnie z pkt. 25, nie uzupetnit i nie poprawit
W sposob wystarczajacy wniosku Iub nie dostarczyt odpowiednich dokumentéw
I wyjasnien, wydatki w czesci, jakiej dotyczylo wezwanie, moga zostaé wylaczone
z podstawy wyliczenia kwoty grantu.

27. Po zweryfikowaniu wniosku o rozliczenie grantu, LGD na pi$mie informuje Grantobiorce
o0 wynikach weryfikacji. Informacja zawiera wskazanie, jakie koszty i w jakiej wysokoS$ci
zostaly wylaczone z podstawy wyliczenia kwoty grantu wraz z uzasadnieniem oraz wskazanie,
jaka kwota wydatkow zostata zatwierdzona.

28. W trakcie weryfikacji wniosku o platnos¢ moga zosta¢ przeprowadzone kontrole, w celu
zweryfikowania zgodno$ci informacji zawartych we wniosku o rozliczenie grantu
i dotaczonych do niego dokumentach ze stanem faktycznym lub uzyskania dodatkowych
wyjasnien.

29. Kwota grantu wyplacana jest w wysokosci wynikajacej z zatwierdzonego wniosku
o rozliczenie grantu, w terminie 2 miesigcy od dnia ztozenia wniosku o rozliczenie grantu
z tym, ze ust. 5 stosuje si¢ odpowiednio.

30. W przypadku wystapienia opdznien w otrzymaniu przez LGD $rodkow finansowych na
wyptate kwoty grantu, ptatnosci dokonuje si¢ niezwlocznie po ich otrzymaniu. O opdznieniach
LGD niezwlocznie zawiadamia Grantobiorce.

31. W przypadku, gdy Grantobiorca otrzymat wyprzedzajace finansowanie, z kwoty do wyptaty
wynikajacej z zatwierdzonego wniosku o rozliczeniu grantu, potraca si¢ kwotg wyptaconego
wyprzedzajacego finansowania.

We wniosku wystepuja nastgpujace rodzaje sekcji i pol:

[J [SEKCJA(E) OBOWIAZKOWA(E)] — sekcja(e) obowiazkowa do wypelnienia przez
Grantobiorcg poprzez wpisanie odpowiednich danych lub zaznaczenie odpowiedniego pola.

[J [SEKCJA(E) OBOWIAZKOWA(E), O ILE DOTYCZY] - sekcja(e) obowiazkowa do
wypetnienia przez Grantobiorce poprzez wpisanie odpowiednich danych lub zaznaczenie
odpowiedniego pola, jesli dotyczy.

[ [SEKCJA(E) WYPELNIONA(E) NA STALE] — sekcja niepodlegajaca modyfikacjom.

[J [POLE(A) OBOWIAZKOWE] — pole(a) obowiazkowe do wypelienia przez Grantobiorce
poprzez wpisanie odpowiednich danych.

(1 [POLE(A) OBOWIAZKOWE O ILE DOTYCZY] — pole(a) do wypelnienia przez Grantobiorce
w przypadku, jezeli dotyczy.
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[J [POLE WYPELNIA PRACOWNIK UM] — pole(a) wypelniane przez pracownika LGD po
wplynigciu wniosku do LGD.

[J [POLE(A) WYPELNIONE NA STALE] — pole(a) niepodlegajace modyfikacjom.

INSTRUKCJA WYPELNIANIA POSZCZEGOLNYCH PUNKTOW FORMULARZA
WNIOSKU O ROZLICZENIE POWIERZONEGO GRANTU

Sekcja tytulowa [SEKCJA OBOWIAZKOWA]

W sekeji tytutowej wniosku pola: Znak sprawy oraz pieczed, data przyjecia wypehiane sa przez
pracownika LGD [POLE WYPELNIA PRACOWNIK LGD]

I. CZESC OGOLNA: [SEKCJA OBOWIAZKOWA]

Pole 1.Platnos¢ ostateczna:

Nalezy zaznaczy¢ wpisujac znak ,,x”’

Pole 2. Zadanie jest dedykowane grupie/om defaworyzowanej/ym, okreslonym w LSR

Nalezy wskazaé, poprzez zaznaczenie odpowiedzi TAK/NIE, czy zadanie jest dedykowane
grupie/om defaworyzowanym, okreslonym w LSR. Informacja, czy zadanie jest dedykowane
grupom defaworyzowanym jest istotna ze wzgledu na okreSlone w LSR limity $rodkow
przeznaczonych na wsparcie grup defaworyzowanych.

Jezeli wskazano odpowiedZ TAK, nalezy poda¢ liczbg tych grup, w polu 2.1

Il. DANE IDENTYFIKACJINE GRANTOBIORCY

Dane we wniosku powinny by¢ zgodne z danymi zawartymi w umowie. W przypadku zmiany
danych Grantobiorcy zawartych w umowie, Grantobiorca jest zobowiazany do niezwlocznego
poinformowania LGD o zaistnialych zmianach.

Pole 1. Nazwa/ Nazwisko i imi¢ Grantobiorcy [POLE OBOWIAZKOWE]
Nalezy poda¢ nazwe Grantobiorcy, pod ktora zostal zarejestrowany w Krajowym Rejestrze

Sadowym. W przypadku podmiotow nie zarejestrowanych w KRS nalezy wpisa¢ numer z rejestru
prowadzonego przez wlasciwy organ. W przypadku osoby fizycznej nalezy poda¢ nazwisko 1 imig.

Pole 2. Numer identyfikacyjny [POLE OBOWIAZKOWE O ILE DOTYCZY]

Nalezy wpisa¢ numer identyfikacyjny nadany przez Agencj¢ Restrukturyzacji i Modernizacji
Rolnictwa zgodnie z przepisami ustawy z dnia 18 grudnia 2003 r. o krajowym systemie ewidencji
producentéw, ewidencji gospodarstw rolnych oraz ewidencji wnioskéw o przyznanie platnosci (Dz.
U. z 2015 poz. 807 i 1419).

Dane identyfikacyjne Grantobiorcy we wniosku powinny by¢ zgodne z danymi, jakie zostaly
podane we wniosku o wpis do ewidencji producentow (EP). W przypadku, gdy dane
identyfikacyjne Beneficjenta sa inne niz dane w ewidencji producentow (EP), Beneficjent powinien
niezwlocznie zglosi¢ aktualizacje tych danych do wlasciwego Biura Powiatowego ARiIMR. Brak
zgodno$ci danych na etapie wyplaty $rodkéw finansowych bedzie powodowal konieczno$¢
sktadania wyjasnien.
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Pole 3.1. NIP [POLE OBOWIAZKOWE O ILE DOTYCZY]
Nalezy wpisa¢ Numer Identyfikacji Podatkowej nadany przez Urzad Skarbowy.

Pole 3.2. REGON [POLE OBOWIAZKOWE O ILE DOTYCZY]
Nalezy wpisa¢ numer identyfikacyjny REGON, tj. numer w Krajowym Rejestrze Urzedowym
podmiotow Gospodarki Narodowe;.

Pole 3.3. numer w KRS / Numer w rejestrze prowadzonym przez wlasciwy organ [POLE
OBOWIAZKOWE O ILE DOTYCZY]

Nalezy wpisa¢ numer w krajowym Rejestrze Sadowym (KRS). W przypadku podmiotow
niezarejestrowanych w KRS nalezy wpisa¢ numer z rejestru prowadzonego przez wtasciwy organ.

Pole 4. Adres zamieszkania osoby fizycznej/adres siedziby lub oddzialu osoby prawnej, albo
jednostki organizacyjnej nieposiadajacej osobowosci prawnej [POLA OBOWIAZKOWE]
Nalezy poda¢ adres zamieszkania lub adres siedziby Grantobiorcy.

Pole 5. Adres do korespondencji (wypeti¢, jesli jest inny niz w pkt 4 oraz w przypadku
wskazania petnomocnika)[POLE OBOWIAZKOWE O ILE DOTYCZY]

Na ten adres bedzie przesylana wszelka korespondencja pomiedzy LGD a Grantobiorca. Jezeli
Grantobiorca ustanowit pelnomocnika i chce, aby korespondencja byta przesylana na jego adres,
nalezy wpisa¢ adres pelnomocnika w tej sekcji. W polach 5.1 — 5.13 nalezy poda¢ adres do
korespondencji, numer telefonu i/lub faksu (wraz z numerem kierunkowym), adres e-mail oraz
adres strony www (jesli posiada).

Pole 6. Dane oséb upowaznionych do reprezentowania Grantobiorcy [POLE

OBOWIAZKOWE]

Nalezy poda¢ dane osob reprezentujacych Grantobiorcg w zwiazku z ubieganiem si¢ 0 powierzenie

grantu. Dane os6b musza by¢ zgodne z informacjami zawartymi w:

a) dokumencie potwierdzajacym prawo do reprezentowania jednostki samorzadu terytorialnego
(np. zaswiadczeniu z terytorialnej komisji wyborczej o wyborze wojta/burmistrza, w przypadku,
gdy podmiotem ubiegajacym si¢ o przyznanie pomocy jest gmina), albo

b) w udostepnionych rejestrach w wyszukiwarce zamieszczonej na stronie internetowej
https://ems.ms.gov.pl/krs/wyszukiwaniepodmiotu, lub

C) odpisie z rejestru stowarzyszen, innych organizacji spotecznych i zawodowych, fundacji oraz
publicznych zaktadéw opieki zdrowotnej w Krajowym Rejestrze Sadowym (w przypadku, gdy
podmiotem ubiegajacym si¢ o powierzenie grantu jest organizacja pozarzadowa), albo

d) dokumentach okreslajacych/potwierdzajacych zdolno$¢ prawna podmiotu ubiegajacego sig
0 powierzenie grantu nieposiadajacego osobowosci prawnej, ktéremu ustawy przyznaja
zdolnos$¢ prawna, albo zaswiadczeniu o posiadaniu osobowosci prawnej lub o pelnieniu funkcji
organu prawnego (w przypadku, gdy podmiotem ubiegajacym si¢ o powierzenie grantu jest
osoba prawna lub jednostka organizacyjna nieposiadajaca osobowos$ci prawnej, dziatajaca na
podstawie przepisOw o stosunku Panstwa do Kosciota Katolickiego w Rzeczypospolitej
Polskiej, o stosunku Panstwa do innych kosciotow 1 zwiazkow wyznaniowych oraz
o gwarancjach wolno$ci sumienia 1 wyznania, ktéra powotata koscielna jednostka
organizacyjna). W przypadku, gdy podmiotem ubiegajacym si¢ o przyznanie pomocy jest
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parafia — wymagane jest za§wiadczenie wystawione przez wojewodg, jesli diecezja lub zwiazek
wyznaniowy — zaswiadczenie powinno by¢ wystawione przez MSWiA.

Pole 7. Dane pelnomocnika Grantobiorcy - [POLE OBOWIAZKOWE O ILE DOTYCZY]

W imieniu Grantobiorcy moze wystgpowa¢ pelnomocnik, ktoremu Grantobiorca udzielit
stosownego petnomocnictwa.

Pelnomocnictwo musi by¢ sporzadzone w formie pisemnej oraz okresla¢ w swojej tresci, w sposob
niebudzacy watpliwosci rodzaj czynnosci, do ktoérych pelnomocnik jest umocowany. Zataczane do
wniosku petnomocnictwo, powinno zawiera¢ potwierdzenie wlasnorecznosci podpiséw dokonane
przez notariusza.

W przypadku, gdy udzielone petnomocnictwo dotyczy innej osoby niz podczas sktadania wniosku
0 powierzenie grantu albo zakres udzielonego wczes$niej pelnomocnictwa nie obejmuje etapu
sktadania wniosku o rozliczenie grantu, nalezy ponownie dolaczy¢ aktualny dokument.

Nalezy wpisa¢ dane osobowe/identyfikacyjne petnomocnika, zgodnie z dotaczonym do wniosku
petnomocnictwem. Jezeli pelnomocnik nie wystepuje — pole to nalezy zostawi¢ niewypetnione.

Pole 8. Dane osoby uprawnionej do kontaktu [POLE OBOWIAZKOWE O ILE DOTYCZY]

W sprawach dotyczacych zadania mozna wskaza¢ osobg uprawniona do kontaktu z LGD, poprzez
wpisanie we wniosku danych identyfikujacych te osobg. Osoba uprawniona do kontaktu bedzie
upowazniona jedynie do kontaktow telefonicznych i mailowych a nie do korespondencji pocztowej,
poniewaz korespondencja skutecznie dorgczona moze by¢ jedynie bezposrednio do Grantobiorcy
albo uprawnionego petnomocnika.

Pole 9. Dane jednostki organizacyjnej nieposiadajacej osobowosci prawnej, w imieniu ktorej
0 powierzenie grantu ubiega si¢ osoba prawna powiazana organizacyjnie z ta jednostka

Pole 9.1. Nazwa jednostki [POLE OBOWIAZKOWE O ILE DOTYCZY]

W przypadku jednostki organizacyjnej nieposiadajacej osobowosci prawnej nalezy wpisa¢ nazwe.

Pole 9.2. Adres siedziby jednostki [POLE OBOWIAZKOWE O ILE DOTYCZY]

Jezeli podmiotem ubiegajacym sig o rozliczenie powierzonego grantu jest jednostka organizacyjna
nieposiadajaca osobowosci prawnej nalezy poda¢ adres siedziby. Jest to adres, pod ktorym dziata
organ zarzadzajacy. W polach 9.2.1 —9.2.13 nalezy podac¢ adres siedziby, numer telefonu lub faksu
(wraz z numerem kierunkowym), adres e-mail oraz adres strony www (jesli posiada).

Pole 9.3. Adres do korespondencji (wypetnié, jesli jest inny niz w pkt 9.2) [POLE
OBOWIAZKOWE O ILE DOTYCZY]

Na ten adres bedzie przesytana wszelka korespondencja pomigdzy LGD a jednostka organizacyjna
nieposiadajaca osobowosci prawnej. W polach 9.3.1 — 9.3.13 nalezy podac¢ adres do korespondencji,
numer telefonu i/lub faksu (wraz z numerem kierunkowym), adres e-mail oraz adres strony www
(jesli posiada).

Pole 9.4. Dane os6b reprezentujacych jednostk¢ [POLE OBOWIAZKOWE]

Nalezy poda¢ dane osob reprezentujacych jednostke w zwiazku z ubieganiem si¢ o powierzenie
grantu. Dane 0sOb musza by¢ zgodne z informacjami zawartymi w dokumentach jednostki
organizacyjnej nieposiadajacej osobowosci prawne;.
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Pole 9.5. Rodzaj powigzania organizacyjnego [POLE OBOWIAZKOWE]
Nalezy poda¢ powiazania organizacyjne pomigdzy jednostka organizacyjna nieposiadajaca
osobowos$ci prawnej a osoba prawna.

I11. DANE Z UMOWY O POWIERZENIE GRANTU

Pole 10. Nazwa Funduszu [POLE WYPELNIONE NA STALE] Europejski Fundusz Rolny na
rzecz Rozwoju Obszarow Wiejskich.

Pole 11. Tytul zadania [POLE OBOWIAZKOWE]

Nalezy wpisa¢ pelno brzmiacy tytut zadania z umowy.

Pole 12. Numer umowy [POLE OBOWIAZKOWE]
Nalezy wpisa¢ numer umowy, w ramach ktorej sktadany jest wniosek.

Pole 12.1. Numer aneksu do umowy [POLE OBOWIAZKOWE O ILE DOTYCZY]
Nalezy wpisa¢ numer aneksu do umowy, w ramach ktorej sktadany jest wniosek.

Pole 13. Data zawarcia umowy [POLE OBOWIAZKOWE)]
Nalezy poda¢ dane zgodnie z umowa w formacie dzien-miesiac-rok.

Pole 13.1. Data zawarcia aneksu do umowy [POLE OBOWIAZKOWE O ILE DOTYCZY]
Nalezy poda¢ dane zgodnie z aneksem do umowy w formacie dzien-miesiac-rok

Pole 14. Kwota grantu przyznana Grantobiorcy w umowie o powierzenie grantu [POLE
OBOWIAZKOWE]
Nalezy poda¢ kwote grantu przyznana, zgodnie z umowa.

IV. DANE DOTYCZACE WNIOSKU O ROZLICZENIE GRANTU

Pole 15. Wniosek za okres [POLE(A) OBOWIAZKOWE]

Nalezy podac okres, za jaki sktadany jest wniosek w formacie: dzien-miesiac-rok.

W pozycji ,,0d...” nalezy wpisa¢ datg podpisania umowy, a w pozycji ,,do....” — faktyczny dzien
ztozenia wniosku 0 rozliczenie grantu w LGD albo ostatni dzien terminu zlozenia wniosku
o0 rozliczenie grantu przewidzianego w umowie.

Pole 16. Koszty calkowite realizacji zadania [POLE OBOWIAZKOWE]

Nalezy poda¢ wysokos¢ catkowitych kosztow realizacji zadania, ktora powinna by¢ réwna kwocie
wydatkow catkowitych wskazanych w sekcji V. WYKAZ FAKTUR LUB DOKUMENTOW
O ROWNOWAZNEJ WARTOSCI DOWODOWEJ DOKUMENTUJACYCH PONIESIONE
KOSZTY, kol. 11 Kwota wydatkéw catkowitych (zt), wiersz Razem. Koszty catkowite stanowia
sumg kosztow stanowiacych podstawg wyliczenia grantu oraz niekwalifikowalnych poniesionych
w zwiazku z realizacja zadania.

Pole 17. Koszty stanowigce podstawe wyliczenia grantu [POLE OBOWIAZKOWE]
Nalezy wpisa¢ kwote kosztéw stanowiacych podstawe wyliczenia grantu, ktora jest rowna kwocie
kosztow stanowiacych podstawe wyliczenia grantu z sekcji V1. Zestawienie rzeczowo-finansowe
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zadania, wiersz Suma kosztow kwalifikowalnych (I+II+I1I) kolumna 8 oraz z sekcji V. Wykaz
faktur lub dokumentéw o rownowaznej wartosci dowodowej dokumentujacych poniesione koszty
kolumna 12. Za koszt stanowiacy podstawe wyliczenia grantu uznaje si¢ koszt poniesiony od dnia
zawarcia umowy, a w przypadku kosztow ogdlnych — od 1 stycznia 2014 r. Refundacji podlegaja
koszty, ktore zostaly okreslone w Zestawieniu rzeczowo-finansowym zadania, faktycznie
poniesione i udokumentowane.

Uwaga! Poniesienie przez Grantobiorce Kosztow stanowiacych podstawe wyliczenia grantu, w tym
dokonanie platnosci za dostawy, ustugi lub roboty budowlane, moze nastapi¢ nie wcze$niej niz od
dnia zawarcia umowy i nie pdzniej niz do dnia zlozenia wniosku o rozliczenie powierzonego
grantu, z zastrzezeniem zachowania termindéw na zakonczenie realizacji zadania i ztozenie wniosku
0 rozliczenie powierzonego grantu wskazanego tj.. nie pdézniej niz po uplywie
8 miesigcy od dnia zawarcia umowy i nie pozniej niz w dniu 31 grudnia 2022r.

Pole 18. Koszty niekwalifikowalne [POLE OBOWIAZKOWE]

Kwota kosztow niekwalifikowalnych stanowi réznice pomigdzy polem 16 Koszty catkowite
realizacji zadania, a polem 17 Koszty stanowigce podstawe wyliczenia grantu. Zgodnie
z przepisami § 4 ust. 1 pkt 1 rozporzadzenia koszty stanowiace podstawe wyliczenia grantu nie
moga by¢ wspoétfinansowane z innych $rodkow publicznych. Ww. warunek nie dotyczy zadania
realizowanego przez jednostke sektora finansow publicznych lub organizacje pozytku publicznego
bedaca organizacja pozarzadowa w zakresie, w jakim nie jest to sprzeczne z art. 59 ust.
8 rozporzadzenia nr 1305/2013.

Pole 19. Wnioskowana kwota grantu. [POLE OBOWIAZKOWE)]

Whioskowana kwota grantu dla danego zadania nie moze by¢ wyzsza niz kwota podana w sekcji
I1ll. DANE Z UMOWY O POWIERZENIE GRANTU w polu 14 Kwota grantu przyznana
Grantobiorcy w umowie o powierzenie grantu i w sekcji IV DANE DOTYCZACE WNIOSKU
O ROZLICZENIE GRANTU w polu 17 Koszty stanowiace podstawg wyliczenia grantu. Jesli
jednak  wyliczona kwota jest wyzsza niz kwota grantu przyznana Grantobiorcy
W umowie O powierzenie grantu, nalezy wpisa¢ kwote z umowy O powierzenie grantu.

V. WYKAZ FAKTUR LUB DOKUMENTOW O ROWNOWAZNEJ WARTOSCI
DOWODOWEJ DOKUMENTUJACYCH PONIESIONE KOSZTY [SEKCJA
OBOWIAZKOWA]
Przed wypetieniem sekcji V. WYKAZ FAKTUR LUB DOKUMENTOW O ROWNOWAZNE]
WARTOSCI DOWODOWEJ DOKUMENTUJACYCH PONIESIONE KOSZTY zaleca si¢
w pierwszej kolejnosci wypeli¢ sekcje VI ZESTAWIENIE RZECZOWO-FINANSOWE
ZADANIA, z uwagi na fakt, ze kolumna 8 w sekcji V. odwotuje si¢ do zestawienia rzeczowo-
finansowego zawartego w sekcji V1.
a) Sposob wypelnienia poszczegolnych kolumn w sekeji V.
Pozycje w tej sekcji, zawierajace dane finansowe, nalezy wypeti¢ z doktadno$cia do dwoch
miejsc po przecinku.
Kolumna 1 Nr dokumentu — nalezy wpisa¢ numer faktury lub numer dokumentu o réwnowazne;j
wartosci dowodowej, potwierdzajacego realizacje zadania objetej wnioskiem.
Kolumna 2 - Rodzaj dokumentu - nalezy wpisa¢ rodzaj dokumentu.
Kolumna 3 - Nr konta ksiggowego lub numer kodu rachunkowego — nalezy wpisa¢ numer konta,
na ktérym dokonano ewidencji zdarzenia lub numer kodu rachunkowego stanowiace potwierdzenie
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prowadzenia przez Grantobiorcg oddzielnego systemu rachunkowosci albo stosowanie oddzielnego
kodu rachunkowego.

Kolumna 4 - Data wystawienia dokumentu — nalezy wpisa¢ date¢ wystawienia faktury lub
dokumentu o rownowaznej warto$ci dowodowej w formacie dzien-miesiac-rok.

Kolumna 5 - NIP wystawcy dokumentu — mozna wpisa¢ NIP wystawcy faktury lub dokumentu
o rownowaznej wartosci dowodowe;.

Kolumna 6 - Nazwa wystawcy faktury lub dokumentu — nalezy poda¢ doktadna nazwe wystawcy
faktury lub dokumentu (bez podawania adresu).

Kolumna 7 - Pozycja na dokumencie albo nazwa towaru/ustugi — nalezy wpisa¢ numer pozycji na
fakturze lub dokumencie albo nazwg towaru lub ustugi, do ktdérej odnosi si¢ koszt. Jezeli na
dokumencie wystgpuje kilka pozycji nalezy wpisa¢ nazwy (jezeli sa krotkie) lub numery tych
pozycji, ktore stanowia koszty stanowiace podstawe wyliczenia kwoty grantu (np.: 1-3, 5,7).
Kolumna 8 - Pozycja w Zestawieniu rzeczowo-finansowym — nalezy poda¢ wybierajac
odpowiednia kategori¢ do ktorej pozycji w zestawieniu rzeczowo — finansowym z realizacji zadania
w ramach grantu odnosi si¢ dany dokument.

Kolumna 9 - Data zaptaty — nalezy wybra¢ dat¢ dokonania zaptaty za przedstawione do refundacji
faktury lub inne dokumenty o rdwnowaznej warto$ci dowodowej w formacie dzien-miesiac-rok.
Kolumna 10 - Sposéb zaptaty — nalezy wybra¢ oznakowanie dokonanej ptatnosci: P — przelewem,
Kolumna 11 - Kwota wydatkoéw catkowitych (w zt) — jest to suma kwot brutto faktur/dokumentow
o rownowaznej warto$ci dowodowej dla pozycji ujetych w kolumnie 7.

Kolumna 12 - Kwota wydatkow stanowiacych podstawe do wyliczenia kwoty grantu — jest to
kwota, ktora uzyskamy po wpisaniu odpowiednich kwot poniesionych wydatkéw (dla pozycji
ujetych w kolumnie 7), wynikajacych z faktur lub dokumentow o réwnowaznej warto$ci
dowodowej oraz dokumentow potwierdzajacych dokonanie zaplaty.

Kolumna 13 — nalezy wpisa¢ kwote podatku VAT, jedynie w przypadku, gdy VAT jest kosztem
kwalifikowalnym.

W pozostatych przypadkach nalezy wpisa¢ 0,00.

Przyktadowe wypetnienie sekcji V w przypadku czg$ciowe] zaplaty za faktur¢ (lub dokumentu
o rownowaznej wartosci dowodowej)

Faktura | 12 186,99
VAT 25.06
(ptat. 23.06.20|111-111- .

1 [1/2015 |czesciowa 15 11-11 1 1.1 P 1000 | 1000
1 2015

z2)

Faktura | 13 480,01
VAT 28.06
(ptat. 23.06.20|1111-111- .

2 [1/2015 |czesciowa 15 11-11 1 1.2 P 2690 | 2567
2 2015

z2)

10
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Kwota wydatkéw stanowiacych podstawg do wyliczenia kwoty grantu (kol. 12 i 13),
w sekcji V. WYKAZ FAKTUR (...). musi by¢ zgodna z danymi zawartymi:

e w sekcji VI. ZESTAWIENIA RZECZOWO — FINANSOWEGO ZADANIA(kol. 81 9),

o W sekcji VI ZESTAWIENIE...wiersz lll: Suma kosztow kwalifikowalnych (suma I + suma

)

Zarowno w przypadku zmniejszenia jak 1 zwigkszenia kosztéw stanowiacych podstawe do
wyliczenia kwoty grantu w odniesieniu do danych zawartych w Zestawieniu rzeczowo-finansowym
zadania, stanowiqcym zalqcznik do umowy, w kazdej pozycji nalezy wpisaé rzeczywista kwote
poniesionych wydatkow.

Uwaga! Poniesienie przez Grantobiorce kosztow stanowiacych podstawe do wyliczenia kwoty
grantu, w tym dokonanie ptatnosci za dostawy, ustugi lub roboty budowlane, moze nastapi¢ nie
wczesniej niz od dnia zawarcia umowy i nie p6zniej niz do dnia ztozenia wniosku o rozliczenie
powierzonego grantu, z zastrzezeniem zachowania terminéw na zakonczenie realizacji zadania i
ztozenie wniosku o rozliczenie grantu, tj.: nie pézniej niz po uptywie 8 miesigcy od dnia zawarcia
umowy i nie po6zniej niz w dniu 31 grudnia 2022 r.

Biorac pod uwagg powyzsze, przy okreslaniu kosztow jako poniesione, nalezy mie¢ na wzgledzie,
czy dla danych pozycji kosztowych ujetych w Zestawieniu (...) Grantobiorca dokonat zaptaty.

b) Dokumenty akceptowane w trakcie autoryzacji platnosci

W zaleznos$ci od zakresu zadania oraz kwoty stanowiacej podstawg do wyliczenia kwoty grantu
przypisanych do dziatania w trakcie autoryzacji wniosku o ptatno$¢ akceptowane beda w
szczegblnosci nastepujace dokumenty krajowe:

Faktury VAT;

Faktury;

Faktury z oznaczeniem ,,metoda kasowa”;

Faktury ze specjalnym oznaczeniem dotyczacym stosowania przez podatnika procedury
,» VAT marza” (np. towary uzywane, przedmioty kolekcjonerskie, antyki);

Rachunki;

Raport kasowy (KP, KW);

Faktury korygujace (wraz z fakturami, ktorych dotycza);

Noty korygujace (wraz z fakturami, na podstawie, ktorych zostaty wystawione noty);
Umowy sprzedazy wraz z zataczonym dokumentem potwierdzajacym poniesienie wydatku

Mo e

© oo NoO

w zwiazku z zawarciem umowy, np.: dowod wplaty, wyciag z rachunku bankowego, badz
o$wiadczenie sprzedajacego potwierdzajace przyjecie zaplaty;

10. Umowy zlecenia, o dzieto oraz inne umowy cywilnoprawne, jezeli koszty z nimi zwiazane
moga by¢ kosztami stanowiace kwotg wydatkow stanowiacych podstawg wyliczenia kwoty
grantu, wraz z zataczonym dokumentem potwierdzajacym poniesienie wydatku (dowod
wplaty, wyciag z rachunku bankowego), badz o$wiadczeniem sprzedajacego
potwierdzajacym przyjgcie zaplaty lub o§wiadczenie kontrahenta Grantobiorcy o przyjeciu
zaptaty. Do umowy zlecenia oraz o dzielo, jezeli zostaly zawarte z osobami fizycznymi
nieprowadzacymi dzialalno$ci gospodarczej, nalezy dotaczy¢ rachunek okreslajacy
wysoko$¢ podatku dochodowego oraz dokument stwierdzajacy istnienie obowiazku

11
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podatkowego z dowodem =zaptaty podatku, a takze dokument wskazujacy wysokos¢
sktadek na ubezpieczenia spoteczne i zdrowotne wraz z dowodem ich zaplaty.
11. Dokumenty sporzadzone dla udokumentowania zapisow w ksigdze ewidencji $rodkéw
trwatych, dotyczacych niektorych kosztow (wydatkéw), winny by¢ opatrzone w date
1 podpisy 0s0b, ktore bezposrednio dokonaty wydatkow(dowody wewngtrzne), okreslajace:
przy zakupie — nazwe (rodzaj) towaru oraz ilo$¢, cen¢ jednostkowa i warto$é, a w innych
przypadkach — przedmiot operacji gospodarczych i wysoko$¢ kosztu (wydatku) — na
zasadach okre§lonych w § 14 Rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 26 sierpnia 2003r.
W sprawie prowadzenia podatkowej ksiegi przychodow i rozchodow (Dz.U. z 2010 r. poz.
1037 z pézn. zm.).
Lista przedstawiona powyzej nie zamyka w sposob definitywny mozliwosci potwierdzenia
poniesionych kosztow innymi dokumentami, je$li wymagaja tego okoliczno$ci oraz charakter
realizowanego zadania.
Przedstawiony dowdd ksiggowy powinien spetnia¢ warunki okre§lone w art. 21 ustawy z dnia 29
wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz.U. z 2016 r. poz. 1047) — zwanej dalej ustawa
o rachunkowosci, tj.: okreslenie rodzaju dowodu 1 jego numeru identyfikacyjnego, okreslenie stron
(nazwy 1 adresy) dokonujacych operacji gospodarczej, opis operacji oraz jej warto$¢, date
dokonania operacji, a gdy dowdd zostal sporzadzony pod inna data - takze date sporzadzenia
dowodu, podpis wystawcy dowodu oraz osoby, ktorej wydano lub od ktorej przyjeto sktadniki
aktywow, stwierdzenie sprawdzenia i zakwalifikowania dowodu do wujecia w ksiggach
rachunkowych przez wskazanie miesiaca oraz sposobu uj¢cia dowodu w ksiggach rachunkowych
(dekretacja), podpis osoby odpowiedzialnej za te wskazania (z zastrzezeniem art. 21 ust.
la ustawy).
Do przedstawionych faktur i dokumentow o réwnowaznej wartosci dowodowej nalezy dotaczyé
potwierdzenie poniesienia wydatku, czyli zaplaty naleznosci. W razie wystapienia jakichkolwiek
watpliwosci zwiazanych z dokumentami potwierdzajacymi poniesienie wydatkow, LGD moze
wystapi¢ do Grantobiorcy o dodatkowe dokumenty potwierdzajace dokonanie ptatnosci
adekwatnych do sposobu dokonania zaptaty.
Jezeli Grantobiorca przedstawi do rozliczenia dowodd zaplaty potwierdzajacy, ze dokonat transakcji
gotbwka wowczas cala kwota zaptacona gotdwka zostanie zaliczona do kosztow
niekwalifikowalnych, z uwagi na fakt, Ze zostata poniesiona niezgodnie z §5 ust. 13 umowy
0 powierzenie grantu. Wymagane jest, aby faktury byty optacone w catosci.

Grantobiorcy realizujacy operacje w ramach PROW 2014-2020 sa zobowiazani do prowadzenia
oddzielnego systemu rachunkowos$ci albo korzystania z odpowiedniego kodu rachunkowego dla
wszystkich transakcji zwiazanych z realizacja zadania, m.in. kosztow stanowiacych podstawe do
wyliczenia kwoty grantu. Wymog ten ma na celu identyfikacje¢ poszczegolnych operacji (zdarzen)
ksiggowych i1 gospodarczych przeprowadzonych dla wszystkich wydatkow w ramach zadania.
Kazdy Grantobiorca powinien prowadzi¢ oddzielny system rachunkowos$ci w ramach przyjgte;
polityki rachunkowosci w ramach prowadzonej dzialalnosci.

Obowiazek w tym zakresie powstaje najpdzniej z dniem podpisania umowy 0 powierzenie grantu,
a w przypadku kosztow ogo6lnych — jezeli poniesione zostaty od dnia 1 stycznia 2014 r. 1 zgodnie
z przepisami o zamowieniach publicznych — w przypadku gdy te przepisy maja zastosowanie.
Grantobiorca ma obowiazek ustalenia i opisania zasad dotyczacych ewidencji zdarzen
gospodarczych dokumentujacych realizacje zadania w ramach przyjetej polityki rachunkowosci.

12
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Na Grantobiorcy spoczywa obowiazek udowodnienia, Ze niniejsze wymogi zostaly zachowane.

W przypadku Grantobiorcy prowadzacego ksiggi rachunkowe i sporzadzajacego sprawozdania
finansowe zgodnie z zasadami okreslonymi w ustawie o rachunkowosci przez ,,odrebny system
ksiggowy albo odpowiedni kod ksiggowy”, o ktérym mowa w przepisach art. 66 ust. 1 lit. ¢ pkt
I rozporzadzenia nr 1305/2013 nalezy rozumie¢ ewidencje ksiggowa wyodrebniona w ramach
prowadzonych przez Grantobiorce ksiag rachunkowych, a nie odrgbne ksiggi rachunkowe.
Grantobiorca ma obowiazek ustalenia i opisania zasad dotyczacych ewidencji i rozliczania srodkéw
realizowanego zadania w ramach przyjetej polityki rachunkowosci.

Aby wtasciwie prowadzi¢ wyodrebniona ewidencje ksiggowa nalezy:

e wprowadzi¢ dodatkowe konta syntetyczne i/lub analityczne, pozwalajace na wyodrebnienie
zdarzen zwiazanych tylko z danym zadaniem w ukltadzie umozliwiajacym spelnienie
wymagan w zakresie sprawozdawczosci 1 kontroli oraz w zakresie sporzadzania zestawienia
z komputerowego systemu ksiggowego. Wyodrgbnienie obowiazuje dla wszystkich
zespolow kont, na ktorych bedzie dokonywana ewidencja zdarzen zwiazanych
z zadaniem.

lub

e wprowadzi¢ odpowiedni kod ksiggowy dla wszystkich transakcji oraz kont ksiggowych
zwigzanych z danym zadaniem. Wyodrgbniony kod ksiggowy oznacza odpowiedni symbol,
numer, wyroznik stosowany przy rejestracji, ewidencji lub oznaczeniu dokumentu, ktory
umozliwia sporzadzanie zestawien, w tym komputerowych, w okreslonym przedziale
czasowym ujmujacych wszystkie zdarzenia zwiazane tylko z danym zadaniem.

W przypadku Grantobiorcow nie zobowiazanych na podstawie aktualnych przepiséw do
prowadzenia ksiag rachunkowych 1 sporzadzania sprawozdania finansowego zgodnie z zasadami
okreslonymi w ustawie o rachunkowosci przez ,,oddzielny system rachunkowosci albo odpowiedni
kod rachunkowy nalezy rozumie¢ zestawienie faktur lub rownowaznych dokumentéw ksiggowych
sporzadzone zgodnie ze wzorem ustalonym we wniosku o rozliczenie powierzonego grantu dla
Wykazu faktur lub dokumentow o rownowaznej wartosci dowodowej dokumentujqcych poniesione
koszty.

Zestawienie to musi by¢ prowadzone na biezaco, od momentu poniesienia kosztdéw w ramach
zadania oraz musi by¢ przechowywane przez Grantobiorcg przez okres realizacji zadania oraz
w tzw. okresie zwiazania celem (jesli zadanie dotyczyto kosztow inwestycyjnych).

Weryfikacja spelniania powyzszego wymogu bgdzie prowadzona w ramach kontroli na miejscu.

Na fakturach lub dokumentach o rownowaznej wartosci dowodowej na odwrocie dokumentu
nalezy zamiesci¢ opis z nastgpujacymi informacjami:

1) Faktura nr ... z dnia ... dotyczy projektu grantowego pt.
......................... wspotfinansowanego z Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju
Obszaréw Wiejskich: Europa inwestujaca w obszary Wiejskie, w ramach poddziatania 19.2
, Wsparcie na wdrazanie operacji w ramach strategii rozwoju lokalnego kierowanego przez
spotecznos¢”, w dziatanie ,,Wsparcie dla rozwoju lokalnego w ramach inicjatywy
LEADER” Programu Rozwoju Obszarow Wiejskich na lata 2014 — 2020

2) Numer umowy 0 przyznaniu pomocy,

3) Numer pozycji w Zestawieniu rzeczowo — finansowym zadania,

4) Kwota wydatkéw stanowiacych podstawg wyliczenia kwoty grantu w ramach danego
dokumentu ............... 71,

5) Data dokonanej zaptaty,
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6) Numer konta na ktorym zostaly zaksiggowane wydatki w ramach danego zadania albo
numer pozycji w Wykazie faktur lub dokumentéw o réwnowaznej warto$ci dowodowej
dokumentujacych poniesione koszty,

7) Potwierdzenie poprawnos$ci rachunkowej, formalnej i merytorycznej przez ztozenie podpisu
przez osoby sprawdzajace wraz z datami ich ztozenia.

VI. ZESTAWIENIE RZECZOWO-FINANSOWE ZADANIA [SEKCJA OBOWIAZKOWA].
., Zestawienie rzeczowo-finansowe zadania” wypekiane jest zgodnie z danymi zawartymi w sekcji
V ,WYKAZU FAKTUR (...)” oraz zgodnie z danymi w Zestawieniu rzeczowo — finansowym
zadania , bedacym zalacznikiem do umowy (zwanym dalej ,,Zestawieniem rzeczowo-finansowym
Z umowy”).
Do ,,Zestawienia rzeczowo-finansowego z realizacji zadania” nalezy przenie$¢ wszystkie pozycje
ujete w ,,Zestawieniu rzeczowo-finansowym z umowy’’.
Zakres zrealizowanych robdt, dostaw 1 ustug w ramach sktadanego wniosku o rozliczenie grantu,
wraz z okresleniem miernikdw rzeczowych nalezy przypisa¢ do tych samych pozycji ,,Zestawienia
rzeczowo finansowego zadania, do ktorych zostaly one przypisane w ,,Zestawieniu rzeczowo-
finansowym z umowy”’.
W ,Zestawieniem rzeczowo-finansowym z umowy” nalezy uja¢ koszty stanowiace podstawe
wyliczenia kwoty grantu w podziale na:

— koszty kwalifikowalne okreslone w § 17, ust 1, pkt. 1 — 5 oraz 7 - 9 rozporzadzeniu

z wylaczeniem kosztow ogolnych,
— koszty ogodlne, zgodnie z kolejnoscia przyjeta w ,,Zestawieniu rzeczowo-finansowym
Z umowy’.

Koszty ogdlne sa okreslone w § 17 ust 1 pkt. 1 rozporzadzenia. Poprzez wartos¢ kosztow ogdlnych
nalezy rozumie¢ koszty bezposrednio zwiazane z przygotowaniem i realizacja zadania, jednakze
w wysokosci nieprzekraczajacej 10% pozostatych kosztéow stanowiacych podstawe wyliczenia
kwoty grantu (max 10% kwoty z Zestawienia rzeczowo-finansowego zadania — wiersz Suma
| kolumna 6 ogdétem).
Warto$¢ kosztow ogolnych przekraczajaca ww. limit stanowi koszt niekwalifikowalny i nie jest
ujmowana w Zestawieniu rzeczowo-finansowym zadania.
Jezeli wartoSci wpisane w poszczegolnych pozycjach ,,Zestawienia rzeczowo-finansowego
z realizacji zadania” r6znia si¢ od warto$ci wpisanych w tych pozycjach w ,,Zestawieniu rzeczowo-
finansowym z umowy”, nalezy dokona¢ wyliczenia warto$§¢ odchylenia zgodnie z ponizszym
wzorem:

ODCHYLENIA FINANSOWE KOSZTOW KWALIFIK. (%) =
Wartos¢ kosztow kwalifikowalnych w danej pozycji ,,Zestawienia rzeczowo-finansowego
z realizacji operacji dla etapu”

Warto$¢ kosztow kwalifikowalnych w danej pozycji ,,Zestawienia rzeczowo-finansowego
Z umowy’’
X 100
/ Wartos¢ kosztow kwalifikowalnych w danej pozycji ,,Zestawienia rzeczowo-finansowego
Z umowy”’
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W przypadku, gdy w ztozonym wniosku o0 rozliczenie grantu wykazane zostanie, ze poszczegdlne
pozycje kosztéw zostaly poniesione w wysokosci wyzszej w stosunku do wartosci okreslonej
w ,,Zestawieniu rzeczowo-finansowym z umowy”, woéwczas przy obliczaniu kwoty wydatkow
stanowiacych podstawe wyliczenia kwoty grantu przystugujacej do wyplaty, koszty te beda
uwzgledniane w wysokosci faktycznie poniesionej, o ile beda uzasadnione i racjonalne i1 nie
spowoduje to zwigkszenia catkowitej kwoty grantu, okreslonej w umowie.

W sytuacji, gdy faktycznie poniesione koszty stanowiace podstawe wyliczenia kwoty grantu,
okreslone dla danej pozycji w Zestawieniu rzeczowo-finansowym zadania beda rézne niz okreslono
to w Zestawieniu rzeczowo-finansowym z umowy, wowczas Grantobiorca moze by¢ wezwany do
wyjasnien w przypadku, gdy pojawia si¢ watpliwosci czy poniesiony koszt w zakresie danego
zadania ujetego w zestawieniu, nie przekracza wartosci rynkowej tych kosztow ustalonej w wyniku
oceny ich racjonalnosci.

Przy ustalaniu wysokos$ci pomocy koszty ogdlne sa uwzgledniane w wysokosci nieprzekraczajacej
10% pozostatych kosztow zadania. Przy obliczaniu kwoty pomocy przystugujacej do wyplaty
poniesione koszty ogolne beda uwzglednione w wysokosci nie wyzszej niz okreslona dla
poszczegolnych pozycji wymienionych w Zestawieniu rzeczowo-finansowym zadania stanowiacym
zatacznik do umowy.

Jezeli wskutek zmian w poszczegolnych pozycjach Zestawienia rzeczowo-finansowego zadania
koszty ogdlne przekrocza 10% pozostalych kosztow stanowiacych podstawe wyliczenia kwoty
grantu, to kwota powyzej 10% begdzie stanowi¢ koszty niekwalifikowalne.

VIL. OSWIADCZENIA I ZOBOWIAZANIA GRANTOBIORCY [SEKCJA(E)
OBOWIAZKOWA(E)].

Po zapoznaniu si¢ z trescia Oswiadczenia 1 Zobowiazania nalezy wstawi¢ datg¢ 1 miejscowos¢ oraz
zlozy¢ piecz¢¢ imienna 1 podpis Grantobiorcy albo czytelne podpisy o0sob reprezentujacych
Grantobiorcg albo czytelny podpis Pelnomocnika.

VIIL. WYKAZ ZALACZNIKOW [SEKCIA(E) OBOWIAZKOWA(E)]

Do wniosku nalezy dotaczy¢ zataczniki zgodnie z wykazem.

Nalezy zaznaczy¢ pole TAK, gdy wniosek sktadany jest w wersji elektronicznej.

Przy nazwie kazdego zalacznika nalezy, wybra¢ odpowiednio TAK albo ND. W przypadku
wybrania TAK nalezy wstawic liczbg zalacznikow, jaka jest sktadana z wnioskiem.

W zaleznosci od rodzaju zatacznika, do wniosku nalezy zataczy¢ oryginat lub kopig.

Kopie dokumentdéw, dotacza si¢ w formie kopii potwierdzonych za zgodno$¢ z oryginatlem przez
pracownika LGD lub podmiot, ktory wydal dokument, lub w formie kopii po$wiadczonych za
zgodno$¢ z oryginatlem przez notariusza, lub przez wystgpujacego w sprawie petnomocnika
bedacego radca prawnym lub adwokatem. Natomiast kopie faktur lub dokumentéw o rownowaznej
warto$ci dowodowej oraz kopie dowodow zaptaty moga zosta¢ potwierdzone za zgodnosé
z oryginatem przez Grantobiorcg.

A. Zalaczniki dotyczace zadania

1. Faktury lub dokumenty o ré6wnowaznej wartosci dowodowej (w tym umowy o dzielo,
zlecenia i inne umowy cywilnoprawne) — kopia
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Faktury i dokumenty o rownowaznej warto$ci dowodowej zostaty opisane w punkcje V. WYKAZ
FAKTUR LUB

DOKUMENTOW O ROWNOWAZNEJ WARTOSCI DOWODOWEJ DOKUMENTUJACYCH
PONIESIONE KOSZTY niniejszej instrukcji.

Stosownie do wymogu okreslonego w art. 66 ust. 1 lit. ¢) pkt. i rozporzadzenia nr 1305/2013,
Grantobiorcy realizujacy zadania w ramach PROW 2014-2020 sa zobowiazani do prowadzenia
oddzielnego systemu rachunkowosci albo korzystania z odpowiedniego kodu rachunkowego dla
wszystkich wydarzen gospodarczych (transakcji) zwiazanych z realizacja zadania, m.in. kosztow
stanowiacych  podstawg¢  wyliczenia kwoty grantu, przy czym odbywa si¢ to
w ramach prowadzonych ksiag rachunkowych.

Dokumenty, ktére beda akceptowane w trakcie autoryzacji ptatnosci zostaty opisane w punkcie V.
niniejszej instrukcji. Koszty kwalifikowalne podlegaja refundacji w petlnej wysokosci, jezeli
zostaty:
1) poniesione:
a) od dnia, w ktorym zostata zawarta umowa, a w przypadku kosztow ogdlnych — od dnia 1
stycznia 2014 r.,
b) zgodnie z przepisami o zamowieniach publicznych, a gdy te przepisy nie maja zastosowania
— w wyniku wyboru przez Grantobiorce wykonawcow poszczegélnych zadan ujetych
w zestawieniu rzeczowo-finansowym zadania, z zachowaniem konkurencyjnego trybu ich
wyboru okreslonego w umowie,
€) uwzglednione w oddzielnym systemie rachunkowos$ci, albo gdy do ich identyfikacji
wykorzystano odpowiedni kod rachunkowy, o ktorych mowa w art. 66 ust. 1 lit. ¢ pkt
1 rozporzadzenia nr 1305/2013.

2. Dowody zaplaty — kopia
Pod pojeciem dowodu zaptaty nalezy rozumie¢: dowody zaplaty bezgotowkowej. Dowodem
zaplaty bezgotowkowej moze by¢ w szczegolnosci:

— wyciag bankowy, lub inny dokument bankowy potwierdzajacy dokonanie ptatnosci, lub

— zestawienie przelewoéw dokonanych przez bank Beneficjenta zawierajace wartosci i daty

dokonania poszczegdlnych przelewodw, tytul, odbiorcg oraz stempel banku, lub

— polecenie przelewu potwierdzone przez bank,

— wydruku z systemu e-bankowosci.
Wyciag bankowy powinien by¢ opatrzony pieczecia banku, w ktorym dokonano zaptaty. Zgodnie
z art. 7 ust. 1 ustawy dnia 29 sierpnia 1997 Prawo bankowe (Dz. U. z 2015r. poz. 128 z p6zn. zm.)
— zwanej dalej ustawa Prawo bankowe — O$wiadczenia woli zwigzane z dokonywaniem czynnos$ci
bankowych moga by¢ sktadane w postaci elektronicznej. Wymagane jest, aby na wyciagu
zaznaczono operacje finansowe dotyczace wniosku.
Wydruk z systemu bankowosci elektronicznej jest wystarczajacym dokumentem potwierdzajacym
dokonanie ptatnosci 1 moze zosta¢ ztozony bez koniecznosci dodatkowego potwierdzenia tego
dokumentu pieczegcia banku, w ktorym dokonano zaptaty, jezeli wydruk ten jest opatrzony klauzula
0 niewymaganiu podpisu ani uwierzytelnienia.

Na fakturze nie musza znajdowac si¢ podpisy wystawcy i odbiorcy ani ich firmowe pieczatki. Taka
faktura — pod warunkiem, ze zawiera wszystkie wymienione elementy o ktoérych mowa
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w § 3 rozporzadzenia Ministra Finansow z dnia 3 grudnia 2013 r. w sprawie wystawiania faktur
(Dz. U. z 2013 r. poz. 1485) - jest w pelni zgodna z zasadami wystawiania faktur.

Zgodnie z art. 63. ust.1. ustawy Prawo bankowe, rozliczenia pieni¢zne moga by¢ przeprowadzane
za posrednictwem bankow, jezeli przynajmniej jedna ze stron rozliczenia (dtuznik lub wierzyciel)
posiada rachunek bankowy. Rozliczenia pienigzne przeprowadza si¢ gotowkowo lub
bezgotowkowo za pomoca papierowych lub informatycznych no$nikow danych.

Rozliczenia bezgotowkowe przeprowadza si¢ w szczegdlnosci:

1) poleceniem przelewu;

2) poleceniem zaptaty;

3) czekiem rozrachunkowym;
4) karta ptatnicza.

W przypadku stwierdzenia btedow lub uchybien w podstawowych dowodach potwierdzajacych
zaplate, Grantobiorca moze by¢ wezwany do zlozenia wyjasnien w tym np. przedlozenia
podpisanego oswiadczenia wystawcy faktury lub dokumentu o rownowaznej warto$ci dowodowe;j,
o dokonaniu takiej zaptaty przez Grantobiorc¢ z uwzglednieniem: wysokosci wptat, dat ich
dokonania, nr faktury/dokumentu o réwnowaznej wartosci dowodowe;j itp.

Przedstawione dowody zaptaty powinny umozliwia¢ identyfikacj¢ faktury lub dokumentu
o rownowaznej wartosci dowodowej, ktorego wptlata dotyczy oraz ustalenie wysokosci i1 dat
dokonania poszczeg6lnych wptat.

3. Umowy z dostawcami lub wykonawcami zawierajace specyfikacj¢ bedaca podstawag
wystawienia kazdej, z przedstawionych faktur lub innych dokumentéw o rownowaznej
wartosci dowodowej, jezeli nazwa towaru lub uslugi w przedstawionej fakturze lub
dokumencie o rownowaznej wartoSci dowodowej, odnosi si¢ do umow zawartych przez
Grantobiorce¢ lub nie pozwala na precyzyjne okreslenie kosztow kwalifikowalnych —
kopia lub/oraz umowy najmu lub dzierzawy maszyn, wyposazenia lub nieruchomosci

Ww. dokumenty (umowy oraz aneksy do umdéw) zalaczamy jezeli nazwa towaru lub ustugi
W przedstawionej fakturze lub dokumencie o rownowaznej wartosci dowodowej, odnosi si¢ do
umoéw  zawartych przez Grantobiorce lub nie pozwala na precyzyjne okre§lenie kosztow
kwalifikowalnych.

4. Wyjasnienie zmian dokonanych dla danej pozycji w Zestawieniu rzeczowo-
finansowym stanowiacym zalacznik do wniosku o rozliczenie grantu, w przypadku gdy
faktycznie poniesione koszty zadania beda nizsze albo wyzsze w stosunku do wartosci
zapisanych w Zestawieniu rzeczowo-finansowym operacji, stanowiacym zalacznik do
umowy o powierzenie grantu — oryginatl

Ww. zalacznik nalezy dotaczy¢ w przypadku, gdy odchylenia finansowe, tj. odchylenia w
wysokosci kosztow stanowiacych podstawe wyliczenia kwoty grantu wpisane w kol. 8 Zestawienia
rzeczowo-finansowego z wniosku beda nizsze albo wyzsze niz okreslono to w Zestawieniu
rzeczowo-finansowym z umowy.

17



IWoRG_1z_01.2017

Ww. zalacznik nie jest wymagany jesli warto$¢ poszczeg6élnych pozycji Zestawienia rzeczowo-
finansowego zadania jest rowna wartoSciom zapisanym w Zestawieniu rzeczowo-finansowym
Z umowy. Sposéb obliczania odchylen finansowych kosztéw kwalifikowalnych zostal opisany
w czesei VI

5. Ostateczna decyzja o pozwoleniu na budowe (zalagcznik obowigzkowy w sytuacji, gdy
na etapie wniosku o powierzenie grantu nie byl ostatecznym dokumentem) — oryginat
lub kopia

Decyzja zalaczana jest w przypadku zadania, dla ktorych jest wymagana zgodnie z ustawa z dnia
7 lipca 1994 r. Prawo budowlane (Dz. U. z 2013r. poz. 1409 z pdzn. zm.).

Dokument ten, powinien zosta¢ ztozony wraz z wnioskiem o rozliczenie grantu, w sytuacji, gdy na
etapie wniosku o powierzenie grantu, decyzja na roboty budowlane nie byta ostateczna. Decyzja
ostateczna powinna by¢ opatrzona stemplem wtasciwego organu administracji budowlanej, wpisem
na decyzji lub za§wiadczeniem ww. organu - starostwa, ze decyzja ta stata si¢ ostateczna.

6. Ostateczne pozwolenie na uzytkowanie obiektu budowlanego - jezeli wlasciwy organ
nalozyl taki obowiazek w wydanym pozwoleniu na budowe lub nalozyl taki obowiazek
innymi decyzjami — oryginat lub kopia

Dokument (aktualny) powinien by¢ dotaczony do wniosku, w ramach ktérego wystepuja zadania,
ktore zostaly zakonczone oraz dla ktoérych z odregbnych przepiséw wynika obowiazek uzyskania
pozwolenia na uzytkowanie obiektu budowlanego.

Dokument wymagany jest takze, jezeli przystapienie do uzytkowania obiektu budowlanego lub jego
czg$ci ma nastapic¢ przed wykonaniem wszystkich robot budowlanych.

7. Zawiadomienie wlasciwego organu o zakonczeniu budowy zlozone co najmniej 14 dni
przed zamierzonym terminem przystapienia do uzytkowania, jezeli obowiazek taki
wynika z przepisow prawa budowlanego lub wlasciwy organ nalozyl taki obowiazek —
oryginat lub kopia wraz z:
oSwiadczeniem Grantobiorcy, ze w ciagu 14 dni od dnia zgloszenia zakonczenia robot
wlasciwy organ nie wniost sprzeciwu — oryginat albo
potwierdzeniem wlasciwego organu, ze nie wnosi sprzeciwu wobec zgloszonego
zamiaru zakonczenia robot - kopia.

Powyzszy dokument powinien by¢ dotaczony do wniosku, w ramach ktérego wystepuja zadania
budowlane, ktore zostaty zakonczone oraz dla ktorych z odrgbnych przepisow wynika obowigzek
ztozenia Zawiadomienia o zakonczeniu budowy. Dodatkowo, jezeli okres pomigedzy data
doreczenia zawiadomienia do wlasciwego organu budowlanego a data ztozenia wniosku do LGD
przekracza 14 dni i organ nie wniost sprzeciwu, nalezy dolaczy¢ oswiadczenie, Ze organ nie wnidst
sprzeciwu.

Nalezy pamigta¢, iz dokument wymagany jest nie tylko w momencie ztoZenia wniosku, ale réwniez
w trakcie realizacji operacji. Jezeli okres pomigdzy data zlozenia zawiadomienia a data ztozenia
wniosku jest dluzszy niz 14 dni nalezy wowczas dotaczy¢ potwierdzenie, ze nie ma sprzeciwu
wobec zgloszonego zakonczenia prac budowlanych. Mozna dostarczy¢ takie potwierdzenie wraz
z wnioskiem (do wyboru w postaci pieczeci urzedu o niezglaszaniu sprzeciwu na dokumencie
zawiadomienia o zakonczeniu robot albo w postaci osobnego potwierdzenia urzedu o niezglaszaniu
sprzeciwu).
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8. Protokoly odbioru robdot / montazu / rozruchu maszyn i urzadzen / instalacji
oprogramowania lub Os$wiadczenie Grantobiorcy o poprawnym wykonaniu ww.,
czynnos$ci— oryginat lub kopia

Zatacznik obowiazkowy dla robdt budowlanych a takze, gdy przedmiotem umowy byl zakup
maszyn 1 urzadzen wymagajacych montazu albo rozruchu oraz zakup oprogramowania
komputerowego.

Protokoty te moga zosta¢ sporzadzone odrgbnie do kazdej faktury lub dokumentu o rownowaznej
warto$ci dowodowej lub zbiorczo dla kilku faktur lub dokumentéw o réwnowaznej warto$ci
dowodowej (np., gdy wystepuje ten sam wykonawca).

W Oswiadczeniu... nalezy poda¢ opis zakresu i ilo$ci robot (jakie roboty zostaly wykonane oraz ile
ich wykonano), zapis o uzyciu do wykonania robot budowlanych materiatbw budowlanych
zakupionych wg zataczanych do wniosku faktur oraz o poprawnym wykonaniu robdt. W takim
przypadku ilo§¢ zuzytych materiatow rozliczana bedzie w oparciu o zestawienie zuzytych
materialdow budowlanych wykonane na podstawie kosztorysu szczegdlowego (dotyczy dziatan,
w ktorych dotaczany jest kosztorys rdznicowy). Materialy zakupione w ilo$ci wigkszej niz
wykazana w zestawieniu zuzytych materialow nie beda rozliczone, a wysokos$¢ grantu zostanie
odpowiednio skorygowana.

Dokumenty potwierdzajace odbidr/wykonanie prac powinny by¢ sporzadzone w taki sposdb, aby
byta mozliwa identyfikacja wykonanych robét w odniesieniu do poszczegdlnych pozycji
zestawienia rzeczowo-finansowego, bedacego zatacznikiem do umowy o powierzenie grantu.
Zgodnie z § 56 ust 1 rozporzadzenia Ministra Gospodarki z dnia 21 pazdziernika 2008r. w sprawie
zasadniczych wymagan dla maszyn (Dz. U. nr 199 poz.1228 i z 2011 r. nr 124 poz. 701),
z zastrzezeniem Rozdziat 1 §2 w przypadku, gdy zakres zadania obejmuje zakup maszyn
1 urzadzen, ww. sprzety powinny by¢ oznaczone w sposob widoczny, czytelny i trwaty. Oznaczenie
to powinno zawiera¢, co najmniej: nazwg¢ 1 adres producenta oraz jego upowaznionego
przedstawiciela (jezeli taki wystepuje), okreslenie maszyny, oznakowanie CE, oznaczenie serii
1 typu maszyny, numer seryjny (jesli taki wystepuje) oraz rok produkcji.

9. Kosztorys réznicowy - oryginat lub kopia

Kosztorys réznicowy nalezy dostarczy¢ w przypadku zmian stanu faktycznego w stosunku do
zaplanowanego zakresu prac w projekcie budowlanym /kosztorysie inwestorskim/ kosztorysie
ofertowym/ projekcie budowlanym / umowie o powierzenie grantu. W przypadku dostarczenia
kosztorysu rdznicowego, jego przedmiar bedzie stanowil podstawg do weryfikacji zakresu
rzeczowego.

Kosztorys nalezy sporzadzi¢ zgodnie z zalacznikiem nr 1 do niniejszej Instrukc;ji.

10. Zaswiadczenia, decyzje, opinie, pozwolenia lub licencje w odniesieniu do realizowanego
zakresu rzeczowego, jezeli s3 wymagane przepisami prawa krajowego — oryginat lub
kopia

Zatacznik/i wymagany/e, jesli do realizacji danego zadania Grantobiorca jest zobowigzany uzyskac
odpowiednie zaswiadczenia, pozwolenia, inne decyzje lub opinie innych organdw potwierdzajace
spelnianie standardow 1 warunkow wymaganych odrgbnymi przepisami prawa. Katalog
wymaganych dokumentow w ramach pozwolen, zezwolen i1 innych decyzji jest katalogiem
otwartym z uwagi na rodzaj i specyfike realizacji inwestycji objgtych operacja.
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Wymaganymi dokumentami moga by¢ na przyktad:

Ostateczne pozwolenie wodnoprawne, jezeli dla robot wymagana byla decyzja
0 zatwierdzeniu projektu prac geologicznych — oryginat lub kopia

Dokument ten dotaczany jest do tego wniosku o rozliczenie grantu, w ramach ktoérego wystepuja
zadania, ktore zostaty zakonczone oraz dla ktorych z przepisow lub decyzji wynika obowiazek
uzyskania ww. dokumentu.

Informacja o spelnieniu wymagan w zakresie ochrony srodowiska wydana przez Wojewodzki
Inspektorat Ochrony Srodowiska - jezeli dotyczy (W przypadku, gdy odrebne przepisy prawa
okreslaja jakie warunki powinny by¢ spelnione przy realizacji inwestycji objgtej operacja) —
oryginal lub kopia

Informacja o spelnieniu wymagan w zakresie ochrony $rodowiska — jesli wymagaja tego odrgbne
przepisy, sktadana jest z wnioskiem o rozliczenie grantu przez Grantobiorcéw realizujacych
przedsigwzigcia okreslone w rozporzadzeniu Rady Ministrow z dnia 9 listopada 2010 roku
w sprawie przedsigwzi¢¢ mogacych znaczaco oddziatywaé na srodowisko

(Dz. U. nr 213, poz.1397 ze zm.).

11. Pelnomocnictwo - w przypadku, gdy zostato udzielone innej osobie niz podczas sktadania
wniosku o powierzenie grantu lub gdy zmienit si¢ zakres poprzednio udzielonego
pelnomocnictwa- oryginat lub kopia

Nalezy dotaczy¢ do wniosku w sytuacji, gdy Grantobiorca jest reprezentowany w stosunkach
z LGD przez pelnomocnika.

Dane dotyczace pelnomocnika zawarte we wniosku II. DANE IDENTYFIKACYJINE
GRANTOBIORCY. pkt. 7 Dane pelnomocnika Grantobiorcy musza by¢ zgodne z danymi
zawartymi w zalaczonym pelnomocnictwie.

Pelnomocnictwo musi mie¢ formg pisemna i1 okresla¢c w swojej treSci w sposob niebudzacy
watpliwos$ci rodzaj czynnosci, do ktorych pelnomocnik ma umocowanie. Whasnorecznos$¢ podpisow
musi by¢ potwierdzona przez notariusza.

12. Dokument potwierdzajacy numer rachunku bankowego Grantobiorcy lub jego
pelnomocnika lub cesjonariusza prowadzonego przez bank lub spoldzielcza kase
oszczednosciowo - kredytowa, na ktory maja by¢ przekazane srodki finansowe -
oryginal lub kopia - zalacznik obowiazkowy, jezeli nie byl zalacznikiem do Wniosku
0 powierzenie grantu

Dokument potwierdzajacy numer rachunku bankowego Grantobiorcy lub cesjonariusza, na ktory
maja by¢ przekazane $rodki finansowe. Nalezy jednak mie¢ na uwadze, ze w przypadku zmiany
numeru rachunku, nalezy niezwtocznie poinformowa¢ LGD o tym fakcie z uwagi na dokonywane
platnosci.

Dokumentem moze by¢:

1) zaswiadczenie z banku lub spétdzielczej kasy oszczednoSciowo—kredytowej, wskazujacym
numer rachunku bankowego lub rachunku prowadzonego przez spéldzielcza kase
oszczednosciowo - kredytowa albo

2) kopia umowy z bankiem lub spotdzielcza kasa oszczednoSciowo-kredytowa na prowadzenie
rachunku  bankowego lub rachunku prowadzonego przez spotdzielcza kasg
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oszczednos$ciowo-kredytowa, lub czesci tej umowy, pod warunkiem, ze ta cze¢$¢ bedzie
zawiera¢ dane niezbedne do dokonania przelewu §rodkow finansowych; albo

3) oswiadczenie Grantobiorcy o numerze rachunku bankowego prowadzonego przez bank lub
rachunku prowadzonego przez spotdzielcza kasg¢ oszczednosciowo-kredytowa, na ktory
maja by¢ przekazane $rodki finansowe, albo

4) inny dokument z banku lub spétdzielczej kasy oszczednosciowo-kredytowej §wiadczacym
o aktualnym numerze rachunku bankowego lub rachunku prowadzonego przez spotdzielcza
kasg oszczgdnosciowo-kredytowa, pod warunkiem, ze bedzie on zawieral dane niezbg¢dne do
dokonania przelewu $srodkoéw finansowych,

13. Sprawozdanie z realizacji grantu — oryginal na formularzu stanowigcym zalacznik do

whniosku - zatacznik obowiazkowy

1) Opis zrealizowanego zadania
Nalezy opisa¢ problemy/potrzeby jakie zostaly zaspokojone w wyniku realizacji zadania. Kogo
dotyczyly te problemy/potrzeby? Co zostatlo zrobione? Czy operacja miata charakter komercyjny,
czy niekomercyjny?

2) Miejsce realizacji zadania
Nalezy poda¢ nazwe miejscowosci na terenie ktorej realizowane bylo zadanie, wraz z ulica,
numerem i kodem pocztowym

3) Cel realizacji zadania
Nalezy poda¢ czy cel realizacji zadania zostal osiagnigty? Co si¢ zmienilo w wyniku jego
realizacji? Opisac¢ w jaki sposob realizacja zadania wptyngta na osiagnigcie celu.

4) Rezultaty zadania
Nalezy opisa¢ osiagnigte rezultaty zadania: co powstato w wyniku jego realizacji - jakie produkty?
Jakie zmiany zaszly w spotecznosci lokalnej?

5) Termin realizacji zadania
Nalezy ,,0d” wpisa¢ dat¢ podpisania umowy, ,,do
o rozliczenie grantu w LGD albo ostatni dzien terminu ztozenia wniosku o rozliczenie grantu
przewidzianego w umowie.

6) Informacja o napotkanych problemach

Nalezy opisa¢ napotkane problemy przy realizacji zadania. W przypadku braku probleméw przy
realizacji zadania nalezy wpisa¢ ,,BRAK”.

2

— faktyczny dzien ztozenia wniosku

7) Wartos$¢ wskaznikow, ktore zostaly osiagniete w wyniku realizacji zadania
1. Wskazniki obowiazkowe (zaznaczy¢ te, ktorych dotyczy zadanie)

Kolumna Zakres zadania wskazany we wniosku 0 powierzenie grantu zawiera zakres zadania
okreslony w sekcji Il polu 27.1 wniosku o powierzenie grantu.
W kolumnie Warto$¢ wskaznika wg umowy nalezy poda¢ wartos¢ wskaznika, ktéra wynika z
umowy.
W kolumnie Jednostka miary wskaznika podana (na sztywno) zostata jednostka, w ktorej podany
jest wskaznik.
W kolumnie Warto§¢ wskaznika osiagnigta w wyniku realizacji zadania nalezy poda¢ wartos¢
wskaznika (wskaznik produktu i rezultatu - efekty rzeczowe zadania), jaka osiagnigta zostata
poprzez realizacje zadania (z podaniem warto$ci liczbowych) w odniesieniu do zakresu zadania.
W kolumnie Sposoéb pomiaru wskaznika nalezy opisa¢ sposob w jaki sposob wskaznik byt
mierzony / badany w trakcie realizacji zadania oraz w jaki sposob wskaznik wptynat na realizacje
celéw zadania.
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Liczba osob korzystajacych z infrastruktury nalezy okreslic liczbg osob korzystajacych
Z infrastruktury w odniesieniu do celu szczegdétowego 6B. Wartos¢ ta obliczana jest jako liczba
mieszkancOw obszaru, na ktorym realizowane jest zadanie (gmina / miejscowos¢ / kilka
miejscowosci, w zaleznosci od tego, jaki jest potencjalny obszar oddzialywania efektow realizacji
danego zadania).
2. Pozostale wskazniki (z Lokalnej Strategii Rozwoju LGD ,,Solna Dolina”)

Jezeli zadanie realizowalo inny zakres wskaznika, ktory nie zostal wymieniony ale zostat
wyszczegblniony w LSR, nalezy w polu tym wpisa¢ nazwe¢ wskaznika oraz pozostate informacje,
zgodnie z zakresem okreslonym w tabeli.

14. Dokument dotyczacy rozliczenia w zakresie przeprowadzonych zadan edukacyjnych,
wydarzen promocyjnych lub kulturalnych, opracowania dotyczacego obszaru objetego LSR
oraz udzielonego doradztwa:

14a. Karta rozliczenia szkolenia / warsztatu / przedsigwzigcia edukacyjnego/imprezy
(kulturalnej/ promocyjnej / rekreacyjnej/) — oryginat na formularzu stanowiacym zatacznik do
wniosku

Pole 3 ,,Termin oraz czas trwania zadania” wystepuje w podziale na liczb¢ dni i liczbg godzin.

W przypadku pola 8 ,,Dokumenty potwierdzajace realizacj¢” Grantobiorca ma mozliwo$é
zaznaczenia dowolnej liczby pol. Istnieje rowniez mozliwo$¢ dodania dowolnej liczby zatacznikow
poprzez zaznaczenie w polu ,,Inne”.

Dokumentami potwierdzajacymi ~ ww. realizacj¢ zadan moga by¢: kopia zaproszenia /
zawiadomienia o rozpocze¢ciu zadania, program zadania / szkolenia, dokumentacja zdjeciowa na
nosniku CD, lista obecnosci uczestnikow, za§wiadczenia ze szkolenia i inne

14b. Lista obecnoSci uczestnikéw — oryginat lub kopia na formularzu stanowiacym zalacznik do
wniosku

Zatacznik sporzadza si¢ na wzorze w postaci dokumentu excel, ktéry po wypelnieniu nalezy
wydrukowa¢, podpisa¢ i dotaczy¢ do wniosku. Jednoczesnie nalezy odznaczy¢ liczbg zalacznikow
w czesci VIII wniosku.

14c. Karta publikacji - oryginat na formularzu stanowiacym zatacznik do wniosku

Zalacznik sporzadza si¢ na wzorze w postaci dokumentu excel, ktory po wypehieniu nalezy
wydrukowac, podpisac¢ i dotaczy¢ do wniosku. Jednoczesnie nalezy odznaczy¢ liczbe zatacznikow
w czesci VIII wniosku.

15. Oswiadczenie Grantobiorcy o prowadzeniu oddzielnego sytemu rachunkowosci albo
0 korzystaniu z odpowiedniego kodu rachunkowego - dokument skladany w oryginale
na formularzu stanowigcym zalgcznik do wniosku - zatacznik obowiazkowy

Oswiadczenie Grantobiorcy o prowadzeniu oddzielnego sytemu rachunkowosci albo o korzystaniu

z odpowiedniego kodu rachunkowego wraz z wyciagami z polityki rachunkowosci i zaktadowego
planu kont oraz z wydrukami z kont ksiggowych w ramach prowadzonych ksiag rachunkowych

22



IWoRG_1z_01.2017

w rozumieniu art. 66 ust. 1 lit. ¢ pkt i rozporzadzenia nr 1305/20132, dla wszystkich transakcji
zwigzanych z realizacja zadania.

16. Plyta CD 2z dokumentacja zdjeciowa potwierdzajaca spelnianie obowigzku
informowania o otrzymanej pomocy zgodnie z Ksi¢ga Wizualizacji znaku Programu
Rozwoju Obszarow Wiejskich na lata 2014-2020 i stosowaniu Logo "*Stowarzyszenia
""Solna Dolina™ - zatacznik obowiazkowy

Nalezy dolaczy¢ dokumentacj¢ zdjeciowa po potwierdzajaca spetnianie obowiazku informowania
o otrzymanej pomocy zgodnie z Ksigga Wizualizacji znaku Programu Rozwoju Obszaréw
Wiejskich na lata 2014-2020 i stosowaniu Logo "Stowarzyszenia "Solna Dolina" zapisana na
nos$niku elektronicznym - ptyta CD zgodnie z zapisami umowy.

17. Dokumentacja dotyczaca realizacji wskaznikow wykazanych w Zalaczniku nr 13 -
Sprawozdanie merytoryczne.
Nalezy dostarczy¢ dokumenty, ktore potwierdzaja osiagnigcie wskaznikoOw realizacji zadania
w sytuacji gdy nie jest mozliwe pozyskanie Zrddet danych, do pomiaru wskaznika.
B. Inne zalaczniki [SEKCJA(E) OBOWIAZKOWAC(E), O ILE DOTYCZY].
Grantobiorca moze zataczy¢ dokumenty, ktérych nie wyszczegolniono w czgsci A, a ktoére w jego
opinii sa niezbedne do oceny wniosku.

C. Liczba zalacznikéw (razem) [SEKCJA(E) OBOWIAZKOWA(E)]

Nalezy zsumowac¢ wszystkie zataczniki.

Zalacznik nr 1

Rozliczanie robot budowlanych
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Grantobiorca ktéry podmiotowo, badz przedmiotowo nie jest zobowiazany do stosowania
przepisdéw o zamowieniach publicznych dostarcza na etapie wniosku o rozliczenie grantu, umowg
z wykonawca wraz ze stosownymi zalacznikami pozwalajacymi na okreslenie zakresu rzeczowego
i wynagrodzenia wykonawcy.

Jezeli zawarta z wykonawca umowa jest umowa o wynagrodzenie ryczattowe, wykonawca nie jest
zobowiazany do przedstawienia wraz z oferta kosztorysu ofertowego.

Wszelkie zmiany wprowadzone do projektu budowlanego (np. zmiany wynikajace z zapytan
oferentow/wykonawcow) sa integralng czgscia projektu. Grantobiorca zobowiazany jest
poinformowac¢ LGD o tych zmianach.

Zmiany w zakresie rzeczowym zadania nie moga powodowaé zwigkszenia przyznanej kwoty
pomocy. Niemozliwe jest wprowadzenie do Zestawienia rzeczowo-finansowego zadania nowego
dzialania rozszerzajacego zakres zadania, jezeli dotychczasowy zakres dziatah gwarantowatl
osiagnigcie celu zadania.

Natomiast dopuszczalne sa zmiany zakresu rzeczowego zadania majace na celu usunigcie bledow
w kosztorysie inwestorskim, uzasadnione zmiany iloSciowe lub jako$ciowe wewnatrz
poszczegolnych pozycji Zestawienia rzeczowo — finansowego zadania, oraz zmiany w stosunku do
projektu budowlanego.

Nalezy pamigta¢, ze przy umowach ryczattowych dokumentem wiodacym w kwestii okreslania
zakresu inwestycji jest projekt budowlany, za§ dla uméw kosztorysowych dokumentem wiodacym
jest kosztorys ofertowy. Jezeli w przedmiarze/kosztorysie sa rozbieznosci w stosunku do projektu
budowlanego np. w zakresie ilo$ci lub rodzaju robdt, to zawsze rozstrzygajacym jest projekt
budowlany (zatwierdzony przez wlasciwy organ). Dla poprawnosci postgpowania,  lub
ewentualnych rozstrzygnig¢ sadow, nalezatoby najpierw sprawdzi¢, czy kosztorys jest zgodny
z projektem budowlanym, a dopiero poézniej sprawdzaé zakres wykonanych robot zgodnie
z kosztorysem — w przypadku, gdy nastapily zmiany w poréwnaniu z ocena deklarowana na
etapie obstugi wniosku o0 powierzenie grantu.

Grantobiorca zobowiazany jest do niezwlocznego informowania LGD o planowanych albo
zaistnialych zdarzeniach zwiazanych ze zmiang stanu faktycznego lub prawnego, mogacych mie¢
wplyw na realizacj¢ zadania. W zwiazku z powyzszym, powinien informowaé takze o zamiarze
wprowadzenia zmian do umowy z wykonawca, gdyz zmiany w realizacji inwestycji moga
powodowac konieczno$¢ zmiany umowy o powierzenie grantu.

W przypadku uméw o wynagrodzenie ryczattowe, gdy zmiany w realizacji inwestycji nie beda
powodowa¢ zmian w Zestawieniu rzeczowo — finansowym zadania, nie ma potrzeby wprowadzania
zmian do umowy 0 powierzenie grantu.

Zaré6wno przy umowie z wynagrodzeniem ryczattowym jak i kosztorysowym, zmiany te beda
wymagaty wykazania w kosztorysie réznicowym, a ostateczna kwota kosztow kwalifikowalnych

1 wysoko$¢ pomocy bedzie ustalona po zakonczeniu realizacji calego zadania.

Zaleca si¢ aby ww. zmiany Grantobiorca zgtosil takze przed ztozeniem wniosku o rozliczenie
grantu w zbiorczej formie, w celu uzyskania akceptacji LGD.

24



IWoRG_1z_01.2017

Whnioskowane (badz wprowadzone) zmiany w realizacji zadania beda rozpatrywane przez LGD
w nastgpujacych ptaszczyznach:

1) dopuszczalno$ci i prawidtowosci w odniesieniu do przepiséw ustawy z dnia 29 stycznia
2004 r Prawo zamoéwien publicznych (Dz. U. z 2015 r. poz. 2164) zwlaszcza art. 140 ust. 3
i art. 144 (czy proponowane zmiany nie stoja w sSprzecznosci z przepisami ustawy prawo
zamoOwien publicznych);

2) wplywu na cel zadania (czy proponowane zmiany nie wptyna na zmiang lub mozliwosc¢
osiagnigcia celu zadania);

3) wplywu na zachowanie standardow jakosciowych zadania (czy proponowane zmiany nie
pogorsza standardéw jako$ciowych inwestycji);

4) poprawnosci dokumentéw i uzasadnienia zmian (czy dotaczono stosowne dokumenty:
protokoty konieczno$ci, wpisy do ksiazki budowy, decyzje, uzasadnienia, itp.);

5) koniecznosci zmian w umowie 0 powierzenie grantu (czy istnieje koniecznos$¢ sporzadzenia
aneksu do umowy).

Akceptacji podlega¢ beda wszystkie zmiany wprowadzone zgodnie z obowiazujacymi przepisami
prawa, jezeli nie powoduja pogorszenia jako$ci zadania, zmiany celu zadania, rozszerzenia zakresu
rzeczowego o dodatkowe dziatanie oraz jezeli zostaly odpowiednio uzasadnione
i udokumentowane.

Po zakonczeniu realizacji zadania Grantobiorca sktada wniosek o rozliczenie grantu w terminach
okreslonych w umowie 0 powierzenie grantu.

W  przypadku realizacji przez Grantobiorcg zadania na podstawie umowy ryczattowej
z wykonawca, LGD sprawdza realizacj¢ zakresu rzeczowego na podstawie:

e Zestawienia rzeczowo — finansowego z realizacji zadania,

e Protokotéw odbioru robot — sporzadzonych w uktadzie pozycji Zestawienia rzeczowo
finansowego zadania (elementow scalonych),

e Kosztorysow roznicowych stanowiacych zatacznik do wniosku o rozliczenie grantu
wykazujacych:

— r6znice pomigdzy projektem budowlanym a stanem faktycznym na dzien sporzadzania
kosztorysu réznicowego,

— istotne odstepstwa, o ktérych mowa w art. 36 a ustawy z dnia 7 lipca 1994 r. prawo
budowlane (Dz. U. z 2013r. poz. 1409 z p6zn. zm.).

Uwaga! W przypadku realizacji przez Grantobiorc¢ robot na podstawie umowy kosztorysowej
z wykonawca, kosztorys réznicowy powinien wykazywaé rdéznice pomigdzy stanem faktycznym,
a kosztorysem ofertowym lub innym dokumentem zawierajacym szczegdtowy zakres rzeczowy
wraz z wycena, uzgodniong pomigdzy wykonawca a zamawiajacym.

Kosztorys réznicowy powinien zawiera¢ informacje (dodatkowe kolumny w kosztorysie)

wskazujace na réznice powstale miedzy aktualng wersja umowy (posta¢ skuteczna umowy tj. po
aneksie) a stanem faktycznym po realizacji.
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Jezeli Grantobiorca dokonat zmiany sposobu realizacji zadania, bez akceptacji LGD (zawart
informacj¢ o tych zmianach w kosztorysie réznicowym), na etapie kontroli administracyjnej
whniosku o rozliczenie grantu LGD dokona oceny dopuszczalnosci tych zmian z zachowaniem ww.
zasad dla zmian zakresu rzeczowego.

Grantobiorca moze uzupetnia¢ i poprawia¢ dokumentacj¢ w ramach usunigcia brakoéw / ztozenia
wyjasnien dokonywanych na etapie weryfikacji wniosku. Po zakonczeniu oceny merytorycznej,
dokumenty uznaje si¢ za ostateczne i niepodlegajace zadnym modyfikacjom.

Wszelkie zmiany stanu faktycznego niewykazane w kosztorysie roznicowym, a stwierdzone
podczas kontroli na miejscu realizacji zadania, beda podstawa do dokonania korekty kosztow
kwalifikowalnych, co moze skutkowa¢ obnizeniem kwoty grantu.

Uwaga: Niezrealizowane elementy korygowane beda wg cen z kosztorysu ofertowego. Jedynie
w przypadku umowy ryczattowej, dla ktérej nie zostal sporzadzony kosztorys ofertowy,
niezrealizowane elementy bg¢da korygowane wedlug cen z kosztorysu inwestorskiego. Natomiast
elementy wykonane, a nieplanowane na etapie kosztorysu inwestorskiego lub ofertowego
i niewykazane w kosztorysie roznicowym, korygowane beda wg bazy cenowej z daty sporzadzenia
kosztorysu ofertowego lub inwestorskiego, jezeli ofertowy nie zostat sporzadzony.
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